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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

REGULAMENTO DO SIUCAF - SISTEMA UNICO DE CADASTRO DE FORNECEDORES
APRESENTAGAO

O Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores — SIUCAF, foi criado com o objetivo de estreitar, ainda
mais o relacionamento dos Fornecedores com Administragdo Publica Municipal.

O SIUCAF tem como finalidade Pessoas Juridicas interessadas em contratar com a Administragédo
direta a fim de compor um banco de dados de informagdes com vista a tornar as contratagdes mais vantajosas
e transparentes.

O SIUCAF traz para os fornecedores e para Administragdo Municipal, dentre outras a seguinte
vantagem: racionaliza o processo de cadastro de fornecedores, porque € uUnico, uma vez cadastrado, devera
apenas apresentar os documentos atualizados.

Com objetivo de esclarecer todas as mudangas ocorridas, com a implantagdo do SIUCAF, o
regulamento foi formulado apresentando nas paginas subseqiientes os conceitos utilizados, instrugdes para
cadastramento, documentacédo para inscricdo no Registro, formulario e instrugdes de preenchimento, dentre
outras informacoes.

ONDE SE CADASTRAR NO SIUCAF

Os fornecedores cujo ramo de atividade for comércio, distribuicdo, representacéo, prestacao de
servigos ou obras de engenharia, deverdo procurar para se cadastrar:

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe - Setor de Protocolo

Enderecgo: Rua Nilo Soares Ferreira, 50 — Centro — Peruibe CEP 11750-000

Horario de funcionamento: 9:00 as 16:00 horas

Telefones (013) 3451- 1022 / fax 3451 -1028

Site: www.peruibe.sp.gov.br (somente para retirada de modelo  formulario). A entrega da
documentagéao para cadastro podera ser enviada via correio aos cuidados do setor de protocolo.

CAPITULO |
DO PROCESSAMENTO DA INSCRICAO

A inscricdo no SIUCAF sera iniciada com abertura de processo especifico devidamente autuado,
protocolado, mediante requerimento do interessado em formularios proprios podendo ser requerido em
qualquer época do ano mediante a apresentagédo na Unidade cadastradora da documentagéo relacionada neste
regulamento.

Sendo favoraveis os exames e andlise procedidos na documentagcdo, a unidade cadastradora
expedira em favor do fornecedor o Certificado de Registro Cadastral CRC no prazo maximo de 07 (sete) dias
contados da entrega de requerimento acompanhado da documentacao exigivel.

O indeferimento da inscricdo sera objeto de decisdo devidamente motivada.

A documentagdo devera ser entregue em uma capa ou pasta de forma a n&o constarem documentos
soltos , dispostos na ordem apresentada neste regulamento, iniciando pelo formulario — requerimento para
habilitagdo no Cadastro de Fornecedor - devidamente preenchido e assinado.

Somente serdo aceitos documentos em coépia autenticada.

Nao serdo aceitos, de forma alguma, documentos em forma de fax.

O CRC contera um numero imutavel e privativo do fornecedor cadastrado.

A emissdo da 22 via do CRC somente sera liberada mediante solicitagdo expressa do interessado
acompanhada de declaragédo de extravio e sera emitido no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

CAPITULOII
PARA O REGISTRO CADASTRAL

A empresa devera no ato da solicitacao do registro cadastral, apresentar:
Todos os documentos exigidos para inscrigdo que estardo disponiveis no site: www.peruibe.sp.gov.br
ou no setor Protocolo da Prefeitura Municipal de Peruibe.
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Se ja for inscrito no SIUCAF e deseja obter o CRC, a empresa interessada devera na unidade
cadastradora apenas apresentar os documentos atualizados.

CAPITULO 1lI
RENOVAGAO , INCLUSAO OU ALTERGAO DO REGISTRO CADASTRAL

Os pedidos de renovagado do CRC deverao ser feitos com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da
data do vencimento do mesmo, quando, através de requerimento , os interessados apresentardo somente os
documentos que tiverem sofrido alteragdes, durante a vigéncia do registro anterior ou cujo o prazo de validade
houver expirado. Ultrapassando o prazo de validade do CRC o mesmo sera cancelado.

Para qualquer tipo de alteragaol/inclusdao de dados cadastrais ( enderego, razdo social, outras
clausulas do contrato, ou mesmo a apresentagado de novo Balango Patrimonial), € necessario que o fornecedor
apresente a documentagdo comprobatéria e ainda preenchimento do formulario para que possa proceder a
Renovagao do CRC.

CAPITULO IV
SANGOES ADMINISTRATIVAS

Seréo anotadas no SIUCAF as sancgbes sofridas pelo cadastrado, por inexecugéo parcial ou total de
contratos realizados com a Administragdo , independente das sangdes nele previstas, mediante informagdes
prestadas pelos 6rgdos/entidades usuarios.

| - O fornecedor sera suspenso temporariamente na ocorréncia dos seguintes casos:

a) por desempenho insatisfatério continuado, conforme regulamento da avaliagdo de desempenho;

b) por descumprimento de clausula contratual que traga ao Municipio, e seus administrados,

prejuizos que nao possam ser ressarcidos com sangdo pecuniaria.

A primeira suspensao do fornecedor por desempenho insatisfatério ( alineas “a” e “b”), sera pelo prazo
de 12 ( doze) meses. Na reincidéncia, toda suspenséo sera pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses.

Il — O fornecedor sera declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica:
a) por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) por pratica de ato ilicito com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao;
c) por pratica de quaisquer outros atos ilicitos que comprometam a idoneidade do fornecedor, quer
contra o Municipio, quer contra terceiros.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

O Departamento de Administragdo editara e publicara no BOM (Boletim Oficial do Municipio) o
regulamento padronizado necessarios a operacionalizacdo do Cadastro Muncipal de Fornecedores.

Compete ao Departamento de Administragdo expedir instrugdes de servigos complementares a esse
regulamento.

Este regulamento entre em vigor na data de sua publicagao, revogando a disposigdo em contrario.

Peruibe, em 10 de janeiro de 2007.

DANIELA MARTINS DE OLIVEIRA
Pres. Com. Cadastro de Fornecedores do Municipio



