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ANEXO1

O presente Plano de Agao esta organizado em etapas, conforme dispde o decreto 10.540/2020:

ETAPA | - Requisitos de Infraestrutura e Tecnologia da Informacgao;
ETAPA Il - Procedimentos para contratagao da empresa desenvolvedora do SIAFIC e dos sistemas estruturantes;
ETAPA lll - Requisitos das regras gerais;
ETAPA IV - Requisitos Dos Procedimentos Contabeis;
ETAPAYV - Requisitos de transparéncia da informacao;
ETAPA VI - Dos requisitos tecnolégicos.

A responsabilidade pela elaboragao do Plano de Ag¢ao € do Poder Executivo, em conjunto com os demais 6rgaos do

municipio, atendendo os dispostos de autonomia de cada 6rgéo e cooperagdo mutua de informacgdes;

ETAPA | - Requisitos de Infraestrutura e Tecnologia da Informacao

Acéo N° Objetivo Orgio Implantado Prazo Responsavel
Atender aos requisitos de infraestrutura de equipamentos que serdo
(] ;o . . .
8 9 1 necessarios ao serv1.d0r de dados .do Siafic — como espago em discos de Prefeitura Nio 01/07/2022 TIL
2 alta performance, sistema operacional adequado, ambiente de banco de
g g dados, etc.
g cg Atender aos requisitos de Infraestrutura da Rede e equipamentos Sim
e 1.2 relacionados - como link de acesso; velocidade de rede interna | Prefeitura Imediato T.I
2 'g compativel com a demanda, etc.
% B Atender aos requisitos de Infraestrutura de acesso e equipamentos - . Sim .
S S 1. ~ Prefeit I t T.L
= S 3 como Roteador e configuragdes adequadas firewall, VPN, etc. refertura mediato
23 Implantagdo do mddulo do acesso ao Siafic para registros e consultas
SE 1.4 somente através de cadastro e habilitagdo por meio de CPF do usuério, | Prefeitura Sim Imediato TlI
vedada a criacdo de usuarios genéricos sem identificacdo de CPF.
‘nan
- , , in=re
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ETAPA Il - Procedimentos para contratagao da empresa desenvolvedora do SIAFIC e dos sistemas estruturantes

Acao

NO

Objetivo

Orgio

Implantado

Prazo

Responsavel

e dos sistemas estruturantes

Procedimentos para contratagdo da
empresa desenvolvedora do STAFIC

A solucao tecnoldgica sera mantida e gerenciada pelo Poder Executivo o
qual tem a responsabilidade pela contratacdo, manutengdo, atualizagao,
definigdo de regras contdbeis, politicas de acesso, seguranca da
informag¢o, com ou sem rateio de despesa, ndo devera interferir nos atos
do ordenador de cada poder ou 6rgdo, na gestdo dos créditos, recursos
autorizados, limites de empenhos, cronograma de desembolso e demais
controles pertinentes a cada poder e 6rgéo.

Executivo

Nao

01/07/2022

Sec.
Administragao

2.1

Nas hipoteses de substituigdo da solugdo tecnologica, implementacdo de
nova versdo, novo desenvolvimento, nova contratagdo ou revisdo da
contratagdo, sera assegurado migracdo integral, tempestiva dos dados e
informagdes existentes no sistema anterior e da transparéncia, sem
prejuizo de periodos anteriores, ndo interrupcdo da geracdo das
informagdes contabeis, orgamentdrias, financeiras e patrimoniais e
treinamento dos usuarios.

Executivo

Nao

01/07/2022

Sec.
Administragdo

ETAPAIII

- Requisitos das regras gerais

Acio

NO

Objetivo

Orgio

Implantado

Prazo

Responsavel

Assegurar a observancia ao padrdo minimo de qualidade. A solugdo
tecnologica serd Unica para os poderes e oOrgdos do Ente, permitira
integracdo com outros sistemas estruturantes ficando vedada a existéncia
de outras solu¢des com a mesma finalidade no ambito do mesmo Ente,
mesmo permitindo a comunica¢do entre si por qualquer intermédio.
Precisaré controlar e evidenciar no minimo:

Executivo

Nao

01/01/2023

Poder Executivo

3.1

operagdes e seus efeitos sobre o patrimonio, receitas e despesas
or¢amentarias e patrimoniais, recursos do or¢camento, suas alteracdes
decorrentes de créditos adicionais, previsdo e arrecadagdo das receitas,
etapas da despesa publica, origem dos recursos e disponibilidade, a
situacdo dos responsaveis do Ente municipal, informagdes dos custos
dos programas, a aplicagdo dos recursos, controles de convénios, ajustes,
¢ outros instrumentos congéneres.

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo

Requisitos das regras gerais

3.2

operagdes financeiras ndo compreendidas na execucdo orcamentaria,
diario, razdo e balancete contabil em conformidade com o PCASP,

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo
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demonstragdes contabeis (orcamentario, patrimonial, econdmico e
financeiro), demonstrativos fiscais previstos em lei ou acordos nacionais
¢ internacionais.

operagdes intragovernamentais, destinagdo dos recursos, outras
informagdes previstas em normas de regéncia, gerar e disponibilizar

33 informacdes e dados contabeis, or¢amentarios e fiscais, inclusive | Executivo Sim Imediato Poder Executivo
informagdes complementares, em periodicidade formato e sistema
estabelecidos pela STN

ETAPA IV - Requisitos Dos Procedimentos Contabeis
Acio N° Objetivo

Orgio Implantado Prazo Responsavel

Os procedimentos contabeis deverdo observar as normas gerais de
consolidagdo das contas publicas, elaboragdo dos relatorios e
demonstrativos fiscais, ainda poderdo editar normas especificas
observando determinagdes dos 6rgdos de controle.

Processara e centralizard o registro contabil dos atos e fatos que afetem
ou possam afetar o patriménio do Ente, observando sua tempestividade e
utilidade, sera efetuado mediante débito e crédito em partidas dobradas,
idioma e moeda corrente nacional, de forma analitica com base em
documentos de suporte e que atendam as caracteristicas qualitativa da
verificabilidade, os responsaveis pelos registros providenciardo
documentag@o na forma e nos prazos adequados. Contera no minimo: a
data do fato, as contas contabeis, historico, valor, meios para notas
explicativas ¢ niimero de controle que integre o mesmo grupo dos
langamentos contabeis.

O diario, o razdo e os documentos gerados ficardo a disposicdo dos
usuarios da informagdo contabil no prazo estabelecido pelas normas de | Executivo Sim Imediato | Poder Executivo
regéncia.

O registro de bens, direitos e obrigacdes devera possibilitar a indicagdo
dos elementos necessarios a sua perfeita caracterizagao e identificagéo.
Contemplard meios de seguranca, preservagdo e disponibilidade de
documentos que caracterizem e identifiquem as informagoes.

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Requisitos Dos Procedimentos Contébeis
(o))

9 Permitira acumulagdo de registros por centros de custos. Executivo Sim Imediato | Poder Executivo
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10

Sao vedados no processamento e na centralizagdo das informagoes:
controles sem individualizagdo do fato, registros com data que ndo
corresponda a data do fato, alteracdo da base de dados que modifique a
esséncia do fato, operagdes que refagam langamentos contabeis em
momento posterior ao fato, ou que ajustem registros e numeragao de
documentos.

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo

11

Contera rotinas de correcdes e anulagdes por meio de novos registros,
assegurando inalteradas as informagdes originais incluidas apos sua
contabilizacdo, de forma a preservac¢ao do histérico contabil.

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo

12

Para fins de cumprimento dos prazos de publicacdes das demonstragdes
contabeis e fiscais o sistema ficara disponivel: até o vigésimo dia do més
para elaboragdo dos balancetes do més anterior; trinta de janeiro para o
registro de atos da gestdo orcamentéria e financeira do exercicio
anterior, inscri¢do e cancelamentos de RP; ultimo dia do més de
fevereiro para outros ajustes do exercicio anterior, elaboracgéo de
balangos e informag¢des com periodicidade anual. Devera impedir
registros contabeis apds elaboracdo do balancete de encerramento.
Normas estabelecidas pelo proprio Ente poderao ser editadas, desde que
estabelecam prazos inferiores contidos neste item.

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo

ETAPAYV - Requisitos de transparéncia da informagao

Acao

NO

Objetivo

Orgio

Implantado

Prazo

Responsavel

Requisitos de
transparéncia da
informagao

13

Assegurara a sociedade acesso a disponibilizagdo de informagdes, em
tempo real, da execucdo orcamentaria e financeira em meio eletronico
que possibilite amplo acesso publico.

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo

14

A disponibilizagdo em meio eletronico e de amplo acesso ao publico
devera: visar simplificagdo do processo, atendimento ao cidaddo,
melhores condi¢cdes de compartilhamento dos dados abertos;
acessibilidade de forma padronizada aos sitios eletronicos do governo
federal conforme modelo de acessibilidade (e-mag); observar requisitos
de tratamento de dados pessoais, conforme norma de regéncia.

Executivo

Sim

Imediato

Poder Executivo

Peruibe, terra da eterna juventude!
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Permitir diretamente ou por integragdo com sistemas estruturantes,
disponibiliza¢do em meio eletronico e de amplo acesso publico, no
minimo: dados de empenho, liquidagdo e pagamento; nimero do
processo; classificagdo orgamentaria e funcional programatica;
desembolsos independentes da execugdo or¢amentaria; detalhes dos

15 beneficiarios por pagamentos, exceto folha de pagamento; relagao de
convénios com processo correspondente, objeto, valor ¢ informagdes do
convenente; o procedimento licitatorio, dispensa e inexigibilidade com o
numero do processo; arrecadagdo orcamentaria e extraorgamentaria,
recolhimento, classificacdo or¢amentaria, especificacdo, fonte de
recursos.

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

ETAPA VI - Dos requisitos tecnolégicos
Acdo NG Objetivo

Orgio Implantado Prazo Responsavel

Sdo requisitos tecnologicos do padrdo minimo de qualidade:
armazenamento, integracdo, importagdo e exportagdo em formato,
periodicidade, e sistema estabelecido pela STN; mecanismos de
integridade, confiabilidade, auditabilidade e disponibilidade da
informagao registrada e exportada; conter identificagdo do sistema e do
seu desenvolvedor nos documentos contdbeis que gerou o registro;
Atender  preferencialmente a  arquitetura dos padrdoes de
interoperabilidade de governo eletronico (e-ping) que estabelece
condigdes de interagdo entre os poderes ¢ esferas de governo com a
sociedade em geral

Atender mecanismos de controle de acesso de usudrios, no minimo por
segregacdo de fungdes, ndo permitir acesso entre unidades or¢amentarias
17 e executoras, exce¢do a niveis de acessos especificos a ser definidos na | Executivo Sim Imediato | Poder Executivo
politica de acesso dos usuarios.

16 Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Requisitos para cadastramento de usudrios: autorizacdo do superior
18 hierarquico; assinatura de termo de responsabilidade; mecanismos de | Executivo Sim Imediato | Poder Executivo
autenticacdo do usuario; CPF e senha.

Dos requisitos tecnologicos
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19 Controle de senhas: concessdo e revogagao. Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Documentos referente ao cadastramento ¢ habilitacdo de usuarios
deverdo ser mantidos em arquivos eletronicos e permitir consultas pelos
20 orgdos de controle ¢ usuarios. Operagdes de inclusdo, exclusdo,
altera¢des de dados, sera armazenado, mantido e contera no minimo:
CPF do usuario; operagdo realizada; data e hora da operagio

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Consultas sobre inclusdo, exclusdo e alteracdo estardo disponiveis

21 - . .
apenas a usuarios autorizados com acesso restrito.

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Operagdes de inclusdo, alteragdo, exclusdo, via internet, devera ser

22 ; . . ~
garantida autenticidade através de conexao segura.

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Conter mecanismo de seguranca e protecdo contra acesso direto nao
autorizado a base de dados. O acesso direto a base de dados sera restrito
23 a administradores responsaveis pela manutengao, identificados pelo CPF | Executivo Sim Imediato | Poder Executivo
e condicionado a assinatura do termo de responsabilidade armazenados
eletronicamente.

Registro em histérico (log) gerado pelo banco de dados de cada

24 operagao realizada, vedada a manipulacdo dos dados.

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Aos administradores pela manuten¢do da base de dados fica vedado e
estardo sujeitos a responsabilidade individual, quando: divulgar
informagdes armazenadas com finalidade diversa; alterar dados, exceto
para sanar incorreg¢des € com expressa autoriza¢do do 6rgio responsavel.

25 Executivo Sim Imediato Poder Executivo
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Realizagdo de backup diario que permita copia de seguranca da base de

26 ~
dados para sua recuperagio.

Executivo Sim Imediato Poder Executivo

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Atenciosamente,

LUIZ MAURICIO PASSOS DE CARVALHO PEREIRA
PREFEITO MUNICIPAL

Peruibe, terra da eterna juventude!




