DIARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO
DE PERUIBE

EDIGAO: 828 LEI: N9 4.242, DE 06 DE ABRIL DE 2023

FELIPE ANTONIO GOLAGO BERNARDO - PREFEITO PERUIBE, 28 DE AGOSTO DE 2026
Peruibe @www.peruibe.sp.gov.br /prefeituradeperuibe ﬁ /prefeituradeperuibe

AUDIENCIAS PUBLICAS
22/09/2026 - Camara Municipal - 18h - Elaboragdo da Lei Orgcamentaria Anual - LOA/2027
28/09/2026 - Camara Municipal - 18h - Acompanhamento das Metas Fiscais 2° Quadrimestre/2026
29/09/2026 - Camara Municipal - 18h - Acdes e Servigos da Saude 2° Quadrimestre/2026

LOCAL: PERUIBEPREYV — Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe

RECURSOS HUMANOS HORARIO: 09:00 &s 12:00 e das 13:30 &s 16:30 horas
TEL.: (13) 3454-1467
*Apresentar Cédula de Identidade Original*

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE Exemplos:
Rua Nilo Soares Ferreira, 50, Centro, Peruibe - CEP 11770-122
admpbe@gmail.com
CNPJ 46.578.514/0001-20
Telefone (13) 3451-1028

Data de Aniversario
15/01/1950 — recadastramento a ser realizado durante o més de JANEIRO
15/02/1953 — recadastramento a ser realizado durante o més de FEVEREIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO 23/03/1945 — recadastramento a ser realizado durante o més de MARCO

PORTARIA N°. 486/2026

* O ndo comparecimento acarretara suspensdo automatica dos respectivos proventos de
FELIPE ANTONIO COLACO BERNARDO, PREFEITO MUNICIPAL DA aposentadoria e pensdo por morte, nos termos do artigo 90, da Lei Complementar Municipal
ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO ne. 76, de 30 de setembro de 2005, alterada pela Lei Complementar Municipal 298, de 11 de

CONFERIDAS POR LEI, novembro de 2021.

Considerando: o teor do Edital de Convocagao para Admiss&o n°. 22/2026
Peruibe, 23 de janeiro de 2026
Documento assinado digitalmente
‘Lb MARCELL SOUZA DOURADO
g Data: 22/01/2026 14:49:13-0300

Verifique em https://validar iti.gov.br

NOMEIA

MARCELL SOUZA DOURADO
TECNICO PREVIDENCIARIO — AREA DE BENEFICIOS - PERUIBEPREV

GUILHERME GONGCALVES CAGLIARI para ocupar o cargo de TECNICO
DE ENFERMAGEM, Padrédo 08, de provimento efetivo, em virtude de sua aprovagdo no
Concurso Publico n°. 002/2024, homologado em 23 de outubro de 2024, para o exercicio e
efetivo desempenho das atribuigdes do cargo junto & Secretaria Municipal de Satde.
MAURICIO CONTI st oo
MAURICIO CONTI
SUPERINTENDENTE - PERUIBEPREV

Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

DE-SE CIENCIA, 8
PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE.
P N INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, EM 5 2 CNPJ n2. 07.849.816/0001-33
26 DE AGOSTO DE 2026. 4 g Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe/SP
o PERm’ CEP 11.770-272 — Tel. (13) 3454-1467

FELIPE ANTONIO COLAGO BERNARDO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N°. 043/2026

ACO BERNARDO

CARLOS ALBERTO OMURO, SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, NO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE
LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

PERUIBEPREV

Considerando o que consta no Processo Administrativo n°. 222/2026;
Considerando o disposto no artigo 15, da Lei Complementar Municipal n°. 298, de 11 de

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — novembro de 2021;
PERUIBEPREV Considerando o disposto nos artigos 6° e 15°, da Lei Complementar Municipal n°® 298, de
CNPJ n°. 07.849.816/0001-33 11 de novembro de 2021;
s Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe/SP
PERUIBEPREV CEP 11.770-272 — Tel. (13) 3454-1467 RESOLVE
RECADASTRAMENTO ANUAL OBRIGATORIO - 2026 Art. 1°. Conceder o beneficio previdenciario APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO

E IDADE ao(a) MARILDA DA GUIA BATISTA, titular do cargo efetivo de Merendeira, matricula 1326,
da Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

APOSENTADOS E PENSIONISTAS — PERUIBEPREV
Art. 2°. Autorizar o pagamento dos proventos de aposentadoria por tempo de contribuicéo e idade,
com proventos integrais, que corresponderdo a totalidade da remuneragdo do servidor publico,
INFORMAMOS QUE OS APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO PERUIBEPREV conforme disposto no inciso I, § 3°, do artigo 6° da Lei Complementar Municipal n° 298, de 2021, do

DEVERAO PROCEDER O RECADASTRAMENTO ANUAL OBRIGATORIO DE 2026 cargo efetivo em que se _der a apos.emadona, n.a. forma da lei, co.m reajustes observa.ndo—se a
paridade com a remuneragao dos servidores em atividade, conforme disposto no §5°, do artigo 6°, da

NO MES DE SEU ANIVERSARIO E NA SEDE DO PERUIBEPREV mesma Lei.

Documento assinado digitalmente. O Departamento Municipal de Jornalismo

garante a autenticidade deste documento quando visualizado e/ou baixado
diretamente no portal www.peruibe.sp.gov.br
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Art. 3°. Esta portaria entra em vigor a partir de 01 de setembro de 2026.

DE-SE CIENCIA
PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV, EM 26 DE
AGOSTO DE 2026.

Assinado de forma digital por FRANCISCO
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR ' CALUURIJUNIOR

Dados: 2026.08.27 15:39:04 -03'00"

FRANCISCO CALIJURI JUNIOR
ANALISTA PREVIDENCIARIO — AREA DE BENEFICIOS
PERUIBEPREV

Assinado de forma digital por

CARLOS ALBERTO  Canl0s ALsenro
OMUR0:04727632888 QMUi0w7765268

Dados: 2026.08.28 09:11:24 -03'00"

CARLOS ALBERTO OMURO
SUPERINTENDENTE - PERUIBEPREV

28 de agosto de 2026

EDICAO 828 - ANO IV

Assinado de forma digital por

CARLOS ALBERTO CARLOS ALBERTO
OMURO:04727632888 OMURO04727632888

Dados: 2026.08.28 09:12:52 -03'00"

CARLOS ALBERTO OMURO
SUPERINTENDENTE - PERUIBEPREV

p

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV
CNPJ n2. 07.849.816/0001-33
Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe/SP
CEP 11.770-272 —Tel. (13) 3454-1467
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PERUIBEPREV
PORTARIA N°. 044/2026

CARLOS ALBERTO OMURO, SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV, NO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE LHE
SAO CONFERIDAS POR LEI,

Considerando o que consta no Processo Administrativo n°. 248/2026;

Considerando o disposto na Lei Complementar Municipal n°. 288, de 12 de fevereiro de
2021, que dispde sobre as pensdes por morte legadas pelos servidores vinculados ao
Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos da Estancia Balnearia de
Peruibe;

Considerando o disposto no §7°, do artigo 40, da Constituicdo Federal, com redagédo
dada pela Emenda Constitucional n°. 103, de 12 de novembro de 2019;

RESOLVE

Art. 1°. Conceder o beneficio previdenciario PENSAO POR MORTE aos(as) seguintes
beneficidrios(as): VANIA APARECIDA MARTINS TELES DE AGUIAR, beneficiario(a)
na condigdo de conjuge e DANIEL MARTINS TELES DE AGUIAR , beneficiario(a) na
condigao de filho(a), conforme qualificagcéo e proporgéo abaixo discriminadas:

Beneficiarios(as): Cota Parte
VANIA APARECIDA MARTINS TELES DE AGUIAR 50%
DANIEL MARTINS TELES DE AGUIAR 50%

Paragrafo Unico: Conceder-se-a o referido beneficio em fungédo do falecimento do(a)
ex-servidor(a) Valdemar Teles de Aguiar, aposentado, com o6bito ocorrido em
27.06.2026.

Art. 2°. Autorizar o pagamento dos proventos de pensdo por morte correspondente a
uma cota familiar de 50% (cinquenta por cento) acrescida de cotas de 10 (dez) pontos
percentuais por dependente, até o maximo de 100% (cem por cento), para o valor que
supere o limite maximo de beneficios do Regime Geral de Previdéncia Social do valor
da aposentadoria, a partir da data do 6bito, nos termos definidos pelos §§ 2°, | e 5°, do
artigo 13, da Lei Complementar Municipal n°. 288/2021, que serao reajustados de acordo
com o artigo 15, da referida Lei e §8°, do artigo 40, da Constituicdo Federal.

Art. 3°. A pensé&o por morte concedida a beneficiaria VANIA APARECIDA MARTINS, na
qualidade de conjuge, sera devida sem prazo determinado, conforme disposto na alinea
“f” do inciso I, do artigo 12, da Lei Complementar Municipal n® 288/2021.A penséao por
morte concedida ao beneficiario DANIEL MARTINS TELES DE AGUIAR, na qualidade
de filho invalido ou com deficiéncia intelectual, mental ou grave, sera devida sera devida
enquanto durar a invalidez ou a deficiéncia, conforme disposto no inciso § 2°, do artigo
12, da Lei Complementar Municipal n® 288/2021

Art. 4°. Esta portaria tem seus efeitos retroativos ao dia 27 de junho de 2026.

DE-SE CIENCIA

PUBLIQUE-SE

CUMPRA-SE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV, EM 26
DE AGOSTO DE 2026.
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR  jipads se forma it por FRANCISCO CALIURLIUNOR
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR
ANALISTA PREVIDENCIARIO — AREA DE BENEFICIOS

PERUIBEPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV
CNPJ n2. 07.849.816/0001-33
Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe/SP
CEP 11.770-272 —Tel. (13) 3454-1467
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PERUIBEPREV

PORTARIA N°. 045/2026

CARLOS ALBERTO OMURO, SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, NO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE
LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

Considerando o que consta no Processo Administrativo n°. 225/2026;

Considerando o disposto no artigo 15, da Lei Complementar Municipal n°. 298, de 11 de
novembro de 2021;

Considerando o disposto nos artigos 6° e 15°, da Lei Complementar Municipal n° 298, de
11 de novembro de 2021;

RESOLVE

Art. 1°. Conceder o beneficio previdenciario APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO
E IDADE ao(a) WILSON JOSE MARTINS, titular do cargo efetivo de Engenheiro Clvil, matricula
1.353, da Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

Art. 2°. Autorizar o pagamento dos proventos de aposentadoria por tempo de contribuicéo e idade,
com proventos integrais, que corresponderdo a totalidade da remuneragdo do servidor publico,
conforme disposto no inciso |, § 3° do artigo 6° da Lei Complementar Municipal n° 298, de 2021, do
cargo efetivo em que se der a aposentadoria, na forma da lei, com reajustes observando-se a
paridade com a remuneragao dos servidores em atividade, conforme disposto no §5°, do artigo 6°, da
mesma Lei.

Art. 3°. Esta portaria entra em vigor a partir de 01 de setembro de 2026.

DE-SE CIENCIA
PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, EM 26 DE
AGOSTO DE 2026.

Assinado de forma digitalpor FRANCISCO CALLIURI
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR Junor
Dados: 2026.08.27 15:38.08 -0300
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR
ANALISTA PREVIDENCIARIO — AREA DE BENEFICIOS
PERUIBEPREV

Assinado de forma digital por

CARLOS ALBERTO CARLOS ALBERTO
OMURO:04727632888 OMUro0727632858

Dados: 2026.08.28 09:10:35 -03'00'

CARLOS ALBERTO OMURO
SUPERINTENDENTE - PERUIBEPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV
CNPJ n2. 07.849.816/0001-33
Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe/SP
CEP 11.770-272 —Tel. (13) 3454-1467
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PERUIBEPREV

PORTARIA N°. 046/2026

CARLOS ALBERTO OMURO, SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV, NO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE
LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

Considerando o que consta no Processo Administrativo n°. 224/2026;

Considerando o disposto no artigo 15, da Lei Complementar Municipal n°. 298, de 11 de
novembro de 2021;

Considerando o disposto nos artigos 6° e 15°, da Lei Complementar Municipal n® 298, de 11
de novembro de 2021;

RESOLVE

Art. 1°. Conceder o beneficio previdenciario APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO E
IDADE ao(a) ANA PAULA FALASCHI, titular do cargo efetivo de Arquiteta, matricula 3.937, da
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

Art. 2°. Autorizar o pagamento dos proventos de aposentadoria por tempo de contribuigéo e idade, com
proventos integrais, que corresponderao a totalidade da remuneragéo do servidor publico, conforme
disposto no inciso |, § 3°, do artigo 6° da Lei Complementar Municipal n° 298, de 2021, do cargo efetivo
em que se der a aposentadoria, na forma da lei, com reajustes observando-se a paridade com a
remuneracéo dos servidores em atividade, conforme disposto no §5°, do artigo 6°, da mesma Lei.

Art. 3°. Esta portaria entra em vigor a partir de 01 de setembro de 2026.

DE-SE CIENCIA
PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE



28 de agosto de 2026

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE - PERUIBEPREV, EM 26 DE
AGOSTO DE 2026.

Assinado de forma digital por
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR
Dados: 2026.08.27 15:36:46 -03'00"

FRANCISCO CALIJURI JUNIOR

ANALISTA PREVIDENCIARIO — AREA DE BENEFICIOS
PERUIBEPREV

FRANCISCO CALIURI
JUNIOR

Assinado de forma digital por

CARLOSALBERTO  CaniosLsenTo
OMURO:04727632888 OtuRo0i27sazsce

Dados: 2026.08.28 09:10:00 -03'00"

CARLOS ALBERTO OMURO
SUPERINTENDENTE — PERUIBEPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV
CNPJ n2. 07.849.816/0001-33
Rua Erasmo Pinheiro Ribas, 601 — Centro — Peruibe/SP
CEP 11.770-272 —Tel. (13) 3454-1467

(2

S —N
PERUIBEPREV

PORTARIA N°. 047/2026

CARLOS ALBERTO OMURO, SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV, NO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE
LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

Considerando o que consta no Processo Administrativo n°. 239/2026;

Considerando o disposto no artigo 15, da Lei Complementar Municipal n°. 298, de 11 de
novembro de 2021;

Considerando o disposto nos artigos 6° e 15°, da Lei Complementar Municipal n° 298, de
11 de novembro de 2021;

RESOLVE

Art. 1°. Conceder o beneficio previdenciario APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO
E IDADE ao(a) MARIA LUCIA CEZARIO DE ARAUJO, titular do cargo efetivo de Agente
Administrativo, matricula 1228, da Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

Art. 2°. Autorizar o pagamento dos proventos de aposentadoria por tempo de contribuigdo e idade,
com proventos integrais, que corresponderéo a totalidade da remuneragéo do servidor publico,
conforme disposto no inciso |, § 3° do artigo 6° da Lei Complementar Municipal n° 298, de 2021, do
cargo efetivo em que se der a aposentadoria, na forma da lei, com reajustes observando-se a
paridade com a remuneragédo dos servidores em atividade, conforme disposto no §5°, do artigo 6°, da
mesma Lei.

Art. 3°. Esta portaria entra em vigor a partir de 01 de setembro de 2026.

DE-SE CIENCIA
PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE — PERUIBEPREV, EM 26 DE
AGOSTO DE 2026.

FRANCISCO CALIJUR|  Assinado de forma digital por
FRANCISCO CALUURI JUNIOR
JUNIOR Dados: 2026.08.27 15:36:06 -0300'
FRANCISCO CALIJURI JUNIOR
ANALISTA PREVIDENCIARIO — AREA DE BENEFiCIOS
PERUIBEPREV

CARLOS ALBERTO Assinado de forma digital por
OMURO:0472763288 choos A0S s
8 Dados: 2026.08.28 09:05:23 -03'00

CARLOS ALBERTO OMURO
SUPERINTENDENTE — PERUIBEPREV

EDICAO 828 - ANO IV

TOTAL DO CREDITO RS 219.514,68
RECURSO - Inciso I1I do art. 43, da Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964.
TIPO DE RECURSO: ANULACAO PARCIAL DE DOTACAO

01 PODER LEGISLATIVO
01 CAMARA MUNICIPAL
01.031.0001.2001 GESTAO ADMINISTRATIVA - CAMARA MUNICIPAL
3.0.00.00.00 DESPESAS CORRENTES
OUTRAS DESPESAS CORRENTES
Aplicagdes Diretas
Passagens e Despesas com Locomogio RS 25.000,00
Servigos de Consultoria RS 55.000,00
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica RS 139.514,68

RS 219.514,68

3.3.90.33.00
3.3.90.35.00
3.3.90.36.00

TOTAL DO RECURSO

Art.2°  As despesas decorrentes da abertura do presente crédito adicional correrio por conta da
anulagdo de que trata o artigo anterior.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua emissdo.

Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, em 26 de agosto de 2026.

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA
Presidente
SERGIO FONSECA
2° Vice-Presidente

MARIA DO SOCORRO A. DE MENDONCA
1° Vice-Presidente

JOAO PEDRO DE LARA
2° Secretario

JULIO CESAR DOS SANTOS
1° Secretério

“Peruibe — Terra da Eterna Juventude”

3

ATOS DO LEGISLATIVO

Céamara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.° 37 — CENTRO - CEP 11.770-122
PABX: 13 -3451-3000 - www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO
ATO DA MESA N° 16/2026
“DISPOE SOBRE SUPLEMENTACAO DE VERBAS DO ORCAMENTO
VIGENTE”.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

RESOLVE:
Art. 1° Fica autorizado na Diretoria Geral da Camara Municipal de Peruibe, um crédito adicional

suplementar no valor de R$ 219.514,68 (duzentos e dezenove mil quinhentos ¢ catorze reais ¢ sessenta e oito centavos),
autorizado pelo § 2° do artigo 22 da Lei 4.813, de 28 de outubro de 2025, sendo seu crédito ¢ recursos descritos abaixo:

I - Alteragdo no valor de R$ 219.514,68 (duzentos e dezenove mil quinhentos e catorze reais e sessenta e
oito centavos).

CREDITO
TIPO DE CREDITO: SUPLEMENTAR
o1 PODER LEGISLATIVO
01 CAMARA MUNICIPAL

01.031.0001.2001 GESTAO ADMINISTRATIVA - CAMARA MUNICIPAL
3.0.00.00.00 DESPESAS CORRENTES

3.1.00.00.00 PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

3.1.90.00.00 Aplicagdes Diretas

3.1.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil RS 204.908,20
3.3.00.00.00 OUTRAS DESPESAS CORRENTES

3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas

3.3.90.30.00 Material de Consumo R$  12.000,00
3.3.90.46.00 Auxilio Alimentagio RS 2.606,48

Camara Municipal da Estiancia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.° 37 — CENTRO - CEP 11.770-122
www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO LEGISLATIVO N° 8/2026

DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE
SESSAO SOLENE EM HOMENAGEM
AOS 50 ANOS DE FUNDACAO DA
PRIMEIRA IGREJA BATISTA DE
PERUIBE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

AUTORIA: KAIO DOS SANTOS LIMA.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE,
USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

DECRETA

Art. 1° Fica autorizada a realizagio de Sessdo Solene no ambito da Camara Municipal
da Estancia Balnearia de Peruibe, em homenagem aos 50 anos de fundag¢do da Primeira Igreja
Batista de Peruibe.

Art. 2° A Sessdo Solene sera realizada no dia 3 de dezembro de 2026, em horario a ser
definido pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

Art. 3° A Sessao Solene tera por finalidade reconhecer a trajetoria historica,
espiritual, social e comunitaria da Primeira Igreja Batista de Peruibe, bem como sua contribuigao
para o fortalecimento dos valores cristdos, da familia, da solidariedade e da cidadania no
Municipio.

Art. 4° Durante a Sessdo Solene, poderdo ser prestadas homenagens a pastores,
lideres, membros fundadores, colaboradores e pessoas que tenham contribuido de forma relevante
para a historia e missdo da Primeira Igreja Batista de Peruibe.

Art. 5° A organizagdo da Sessdo Solene ficara a cargo da Camara Municipal, podendo
contar com a colaboragdo da Primeira Igreja Batista de Peruibe para a indicagdo de
homenageados, historico institucional, programag¢do e demais informagdes necessarias a
realizagdo do evento.

Art. 6° As despesas decorrentes da execugdo deste Decreto Legislativo correrdo por
conta de dotagdes orgamentarias proprias da Camara Municipal, suplementadas se necessario.

Art. 7° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacio.

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, EM 27 DE
AGOSTO DE 2026.

ADILSON DA SILVA Assinado de forma diial por ADILSON
DASILVA OLIVEIRAZ0S1 1544812

OLIVEIRA:20511544812  Dacos: 20260827 102031 0300

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA

Presidente
Assinado deforma dighal por MARIA DO siado defom digal por
MARIA DO SOCORRO ANTUNES  SOCORRO ANTINES SERGIO promgesjr e
DEMENDONCA:37510754534  MENDONGA37510754534 FONSECA02398959759 Dodos 2260037107333
Dados 2026.08.27 102115-0300 o a0
MARIA DO SOCORRO A. MENDONCA SERGIO FONSECA
2° Vice-Presidente

1° Vice-Presidente

JULIO CESARDOS  Asinado deformadigal por Ui
CESAR DOS SANTOS 3458487856
SANTOS:34984874856 Dados 20260827 1021:53 0300
JULIO CESAR DOS SANTOS

1° Secretario

JOAOPEDRODE  Jsisscsssar "

LARA:56938730997 (i it ozs4s 00

JOAO PEDRO DE LARA
2° Secretario




28 de agosto de 2026

Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.° 37 — CENTRO - CEP 11.770-122
www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO LEGISLATIVO N° 9/2026

CONCEDE O TITULO DE CIDADAO

HONORARIO DA ESTANCIA
BALNEARIA DE PERUIBE AO SENHOR
RENATO ACCIARTO

AUTORIA: MARIA DO SOCORRO ANTUNES DE MENDONCA.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE,
USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI,

DECRETA

Art. 1° Fica concedido ao Senhor Renato Acciarto o Titulo de Cidaddo Honorario da
Estancia Balnearia de Peruibe.

Paragrafo unico. Para fins de registro historico, Renato Acciarto, nascido em 20 de
novembro de 1973, na cidade de Sdo Paulo, ¢ jornalista, executivo e consultor especializado em
Comunicagao Corporativa, Relagdes Institucionais e Governamentais, com mais de duas décadas de
experiéncia em posi¢des de lideranga em empresas como Volkswagen do Brasil, General Motors,
no Brasil e nos Estados Unidos, ¢ Mercedes-Benz. Atuou também no jornal Gazeta Mercantil e foi
reconhecido, entre os anos de 2016 e 2019, como um dos dez profissionais de Comunicagio
Corporativa mais admirados do Brasil. Integra o Conselho de Administragdo do Instituto Baccarelli
e, desde o periodo da pandemia da Covid-19, desenvolve e apoia ag¢des sociais no Municipio de
Peruibe, colaborando com entidades como o ICA — Instituto Caraguava em Agdo, o Instituto Legus,
o RELFE, a Associa¢do de Pais ¢ Amigos dos Excepcionais de Peruibe — APAE ¢ a Casa de
Repouso Nossa Senhora Aparecida, entre outras institui¢des. Por sua indicagdo e intermediagéo,
Rafaela Vacholz Lemos, jovem talento musical que participava das atividades do ICA, ingressou,
aos 16 anos de idade, no Instituto Baccarelli, sendo atualmente flautista da OJH — Orquestra Juvenil
de Helidpolis e aluna do curso de Bacharelado em Flauta Transversal Erudita da Universidade
Estadual Paulista — UNESP. Sua trajetoria ¢ marcada pela exceléncia profissional, pela
solidariedade e pelo compromisso com o desenvolvimento social, cultural e humano, tendo
colocado sua experiéncia, sua capacidade de articulagio e sua rede de relacionamentos a servigo de
institui¢des e projetos que beneficiam diretamente a populag¢do peruibense, razdo pela qual se torna
merecedor do reconhecimento e da gratiddo do Municipio de Peruibe.

Art. 2° A entrega da honraria a que se refere o art. 1° deste Decreto Legislativo sera
realizada em sessdo ou ato solene, em data a ser designada pelo Presidente desta Casa de Leis.

Art. 3° As despesas decorrentes da execugdo deste Decreto Legislativo correrdo por
conta de dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 4° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagio.

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, EM 27 DE
AGOSTO DE 2026.

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA
Presidente

SERGIO FONSECA
2° Vice-Presidente

MARIA DO SOCORRO A. MENDONCA
1° Vice-Presidente

JULIO CESAR DOS SANTOS
1° Secretario

JOAO PEDRO DE LARA
2° Secretirio
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AUTORIA: VEREADORES ADILSON DA SILVA OLIVEIRA, JOAO PEDRO DE LARA,
JULIO CESAR DOS SANTOS, MARIA DO SOCORRO ANTUNES DE MENDONCA E
SERGIO FONSECA.

Art. 1° O artigo 122 da Lei Organica do Municipio da Estancia Balnearia de Peruibe
passa a vigorar com o acréscimo do §19:

CArt. 122, s

§ 19. Os Poderes Executivo ¢ Legislativo deverdo instituir ¢ manter, além de
cooperagdo técnica institucional reciproca, registros e sistemas que permitam a
transparéncia e rastreabilidade dos recursos oriundos de emendas parlamentares
em cumprimento ao art. 163-A da Constitui¢do Federal, assegurando no minimo:

I — a transparéncia ativa integral em meio eletrénico, com identificagdo do
parlamentar autor, objeto, valor, cronograma, status de execu¢do e documentos
correlatos;

II - a adequada publicidade dos atos tanto no Executivo quanto no Legislativo,
permitindo rastreabilidade ponta a ponta da aplicagéo dos recursos;

11T - implementar, nos portais de transparéncia, mecanismos de busca e filtros que
permitam o acesso ao processo administrativo, ao status de execugdo em tempo
real e a data da Gltima atualizagdo das informagdes.”

Art. 2° Esta Emenda entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, EM 27 DE
AGOSTO DE 2026.

Assinado de forma digial por
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OLIVEIRA:20511544812 g:ﬁ"ﬁf,‘ﬁ;#i‘é 240300
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Céamara Municipal da Estincia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.° 37 — CENTRO - CEP 11.770-122
PABX: 13 -3451-3000 - www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

NDA N° 37/2025

A

LEI ORGANICA DO MUNICIiPIO

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, NOS
TERMOS DO § 2°, DO ARTIGO 31, DA LEI ORGANICA DO MUNICiPIO, PROMULGA
A SEGUINTE EMENDA:

ACRESCENTA-SE O §19 AO ARTIGO 122 DA LEI ORGANICA DO
MUNICIPIO DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE PARA PARA
DISPOR  SOBRE A  TRANSPARENCIA,  RASTREABILIDADE,
COOPERACAO TECNICA E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DE
RECURSOS DECORRENTES DE EMENDAS PARLAMENTARES, EM
CUMPRIMENTO AO ART. 163-A DA CONSTITUICAO FEDERAL, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.° 37 — CENTRO - CEP 11.770-122
PABX: 13 -3451-3000 - www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAQ N° 16/2026

INSTITUI A POLITICA DE SEGURANCA
DA INFORMACAO NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
BALNEARIA DE PERUIBE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

PROJETO DE RESOLUCAO N° 16/2025

AUTORIA: VEREADOR ADILSON DA SILVA OLIVEIRA.

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, FAZ SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL EM SESSAO ORDINARIA REALIZADA EM 6 DE MAIO DE 2026,
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Seguranga da Informagdo no dmbito da Camara
Municipal da Esténcia Balnearia de Peruibe.

§ 1° A Politica de Seguranga da Informagao constitui um conjunto de diretrizes, normas
e procedimentos que estabelecem o principio de protegdo, controle e monitoramento das
informagdes processadas, armazenadas e custodiadas pelo 6rgdo publico, aplicando-se a todos os
departamentos do Poder Legislativo Municipal.

§ 2° A Politica ¢ destinada a todos os agentes e servidores/as publicos da Camara
Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, devendo os mesmos atentar-se para o cumprimento das
normas e procedimentos aqui estabelecidos, integralmente, conforme o descrito nos artigos
subsequentes.

§ 3° Compete ao Nucleo Operacional a coordenagdo das politicas de gestdo da
seguranga da informagdo no 6rgdo em conjunto a atuagdo do Comité Gestor de Governanga de
Dados e Informagdes (CGGDI).

§ 4° Compete ao Nucleo Operacional a execugdo de atividades especificas da area que
The sdo conferidas nos artigos subsequentes.

Art. 2° Para efeito desta Resolug@o ficam estabelecidos os seguintes conceitos:
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T —recursos da tecnologia da informagéo: recursos fisicos e logicos utilizados para criar,
armazenar, manusear, transportar, compartilhar e descartar a informagdo, dentre estes podemos
destacar os computadores, notebooks, tablets, pendrives, midias, impressoras, scanners, softwares,
smartphones, etc;

II — autenticidade: garantia que a informagdo ¢ procedente e fidedigna, capaz de gerar
evidéncias ndo repudiaveis da identificagdo de quem a criou, editou ou emitiu;

III — confidencialidade: garantia de que as informagdes sejam acessadas e reveladas
somente a individuos, orgéos, entidades e processos devidamente autorizados;

IV — dado: parte elementar da estrutura do conhecimento, computavel, mas, incapaz de,
por si s0, gerar conclusdes inteligiveis ao destinatario;

V — disponibilidade: garantia de que as informagdes e os recursos de tecnologia da
informagdo estejam disponiveis sempre que necessario e mediante a devida autorizagdo para seu
acesso ou uso;

VI — gestor da informagdo: pessoa detentora de competéncia institucional para autorizar
ou negar acesso a determinada informagao ao usuario;

VII — incidente de seguranga da informagdo: um evento ou uma série de eventos de
seguranga da informagdo indesejados ou inesperados, que tenham uma grande probabilidade de
comprometer as operagdes do negdcio ¢ ameagar a seguranga da informagdo (ISO/ IEC 27001);

VIII - informagao: conjunto de dados que, processados ou ndo, podem ser utilizados
para produgao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IX - integridade: garantia de que as informagdes estejam protegidas contra
manipulagdes e alteragdes indevidas;

X — legalidade: garantia de que todas as informagdes sejam criadas e gerenciadas de
acordo com a legislagdo em vigor;

XI — login ou ID de usuério: identificagéo Gnica do usudrio, permitindo o seu acesso e
controle na utilizagéo dos recursos da tecnologia da informagao;

XII - log: registro de atividades gerado por programa de computador que possibilita a
reconstrugdo, revisdo e analise das operagdes, procedimento ou evento em sistemas de informagéao;

XIIT — ndo repudio: garantia de que um usudrio ndo consiga negar uma operagdo ou
servi¢o que modificou ou criou uma informagao;

XIV — risco: combinag¢do de probabilidades da concretizagdo de uma ameaga e seus
potenciais impactos;
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XV — seguranga da informacdo: preservagio da confidencialidade, integridade e
disponibilidade da informagdo; adicionalmente, outras propriedades, tais como autenticidade,
responsabilidade, ndo reptdio e confiabilidade, podem também estar envolvidas (ISO/ IEC 27001);

XVI - senha: conjunto alfanumérico de caracteres destinado a assegurar a identidade do
usudrio e permitir seu nivel de acesso aos recursos da tecnologia da informagao ndo disponiveis ao
publico, de uso pessoal e intransferivel;

XVII - tecnologia da informag¢do e comunicagdo: solugdo ou conjunto de solugdes
sistematizadas baseadas no uso de recursos tecnologicos que visam resolver problemas relativos a
geragdo, tratamento, processamento, armazenamento, veiculagdo e reprodugdo de dados, bem como
subsidiar processos que convertem dados em informagao;

XVIII — usudrio: vereador, funcionario, servidor, comissionado, estagiario, prestador de
servigo, terceirizado, conveniado, credenciado, fornecedor ou qualquer outro individuo ou
organizagdo que venham a ter relacionamento, direta ou indireta, com o Poder Legislativo
Municipal;

XIX — violagdo: qualquer atividade que desrespeite as diretrizes estabelecidas nesta
politica ou em quaisquer das demais normas que a complemente;

XX — interoperabilidade: refere-se a capacidade de sistemas, dispositivos ou entidades
diferentes se comunicarem, compartilharem dados e interagirem entre si de forma eficaz ¢ sem
ambiguidades. Isso geralmente implica a capacidade de diferentes sistemas entenderem e
utilizarem os mesmos padrdes, protocolos e formatos de dados, permitindo uma troca de
informagdes fluida e eficiente. A interoperabilidade ¢ fundamental em muitos campos, como
tecnologia da informagéo, saude, transporte e governanga, facilitando a integrag@o ¢ a colaboragdo
entre diferentes partes e sistemas.

Art. 3° Constituem objetivos da Politica de Seguranga da Informagao:

I — dotar a Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe de instrumento juridico,
normativo e institucional que a capacite de forma técnica e administrativa, com o objetivo de
assegurar a confidencialidade, a integridade, a autenticidade, o ndo repudio e a disponibilidade dos
dados e das informagdes tratadas, classificadas e sigilosas do Legislativo Municipal;

II — estabelecer e controlar os niveis de acesso de fornecedores externos aos sistemas,
equipamentos, dispositivos e atividades vinculadas a seguranga dos sistemas de informagao;

III — assegurar a interoperabilidade entre os sistemas de seguranga da informagao;

IV — incorporagdo da cultura da seguranga da informagdo, por todos os usuarios, como
um elemento essencial em seus habitos e atitudes dentro e fora da organizagio;

V — definir e determinar responsaveis dentro do Legislativo Municipal (setorialmente e
também integralmente) pelo estabelecimento de procedimentos, pelo monitoramento e pelo
cumprimento dos mesmos.

- Segue -
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Art. 4° A Politica de Seguranga da Informagdo instituida nesta Resolugdo reger-se-a
pelos seguintes principios:

I — tratamento da informagdo como patriménio, tendo em vista que a divulgagdo das
informagdes estratégicas de qualquer natureza pertencentes ao Legislativo deve ser protegida de
forma adequada, com vistas a evitar alteragdes, acessos ou destruigdo indevidos;

II — classificagdo da informagdo, garantindo-lhe o adequado nivel de protegdo,
considerando:

a) a avaliagdo da necessidade do tipo de acesso pelo usuario, adotando-se como
parametro o grau de confidencialidade da informagao;

b) a defini¢do de confidencialidade da informagdo em consonancia com as atividades
desempenhadas pelo usudrio, com vistas a garantir a adequada autoriza¢do de acesso pelo gestor da
informagdo, que devera conter os limites de acesso, tais como leitura, atualizagdo, criagdo ¢
remogao, entre outros.

1II — controle de acesso as informagdes, tendo como orientagdo a classificagdo definida
no inciso II deste artigo, respeitando a legislagdo vigente e considerando, ainda, que:

a) o acesso e 0 uso de qualquer informagdo, pelo usudrio, deve se restringir ao
necessario para o desempenho de suas atividades;

b) no caso de acesso a sistemas informatizados, deverdo ser utilizados sistemas e
tecnologias autorizadas pela Administragdo do Legislativo, por meio de usuério e senha, ambos
pessoais e intransferiveis.

IV — continuidade do uso da informagao, sendo necessaria, para o funcionamento dos
sistemas, pelo menos uma copia de seguranca atualizada e guardada em local remoto, com nivel de
protegéo equivalente ao nivel de prote¢do da informagéo original, observadas as seguintes regras e
procedimentos:

a) para a defini¢do das copias de seguranga devem ser considerados os aspectos legais,
historicos, de auditoria e de recuperagdo de ambiente;

b) os recursos tecnoldgicos, de infraestrutura e os ambientes fisicos utilizados para
suportar os sistemas de informagdo devem ter controle de acesso fisico, condi¢des ambientais
adequadas e ser protegidos contra situagdes de indisponibilidade causadas por desastres ou
contingéncias;

c¢) defini¢do do nivel de disponibilidade para cada servigo prestado pelos sistemas de
informag@o, nas situagdes mencionadas na alinea “b” deste inciso.

V — educagdo em seguranga da informagdo, devendo ser observado pelo usuario a

correta utilizagao das informagdes e dos recursos computacionais disponibilizados.
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Art. 5° As medidas e procedimentos a serem adotadas para fins de protegdo da
informagdo deverdo considerar:

I — os niveis adequados de integridade, confidencialidade e disponibilidade da
informagéo;

1I - a compatibilidade entre a medida de protegédo e o valor do ativo protegido;
III - o alinhamento com as diretrizes do Legislativo Municipal;

IV — as melhores praticas para a gestdo da seguranga da informagéo;

'V — os aspectos comportamentais e tecnoldgicos apropriados.

Art. 6° Compete ao Nucleo Operacional, supervisionado pela Diretoria Geral da
Camara, com apoio de empresas especializadas:

I — elaborar e revisar continuamente os procedimentos e a normatizagdo relacionada ao
processo de gestdo da seguranga da informagao;

II — avaliar propostas de modificagdo da Politica de Seguranca da Informagdo
encaminhadas pelos demais 6rgaos administrativos do Legislativo Municipal;

III — garantir que os registros de auditoria de eventos de seguranga da informagao sejam
produzidos e mantidos em conformidade com as normas vigentes;

IV — planejar, elaborar e propor estratégias e agdes para institucionaliza¢do da politica,
normas e procedimentos relativos a seguranga da informag@o;

V — avaliar a eficicia dos procedimentos relacionados a seguranga da informagéo,
propondo e implementando medidas que visem a melhoria do processo de gestdo da seguranga da
informagao no ambito do Legislativo Municipal;

VI - apurar os incidentes de seguranga criticos e dar o encaminhamento adequado;

VII — promover a conscientizagdo, o treinamento e a educagdo em seguranga da
informagao.

Art. 7° Compete aos membros do Comité Gestor de Governanga de Dados e
Informagdes (CGGDI), complementarmente as demais diretrizes estabelecidas nesta Resolugao:

T — subsidiar o processo de classificagdo da informagio, de forma a viabilizar a correta
definigdo a cla relacionada;

IT — responsabilizar-se pela exatiddo, integridade e atualizagdo da informagdo sob sua
custodia;
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TIT — subsidiar o Niicleo Operacional na compatibilizagdo de estratégias, planos e agdes
desenvolvidos no ambito do Legislativo Municipal relativos a seguranga da informagdo;

IV — realizar anélise de riscos em processos, em consondncia com 0s objetivos e agdes
estratégicas estabelecidas pelo Poder Legislativo, e atualiza-la periodicamente;

V — relatar os incidentes de seguranga da informagéo para que sejam tomadas as devidas
providéncias em conjunto com as areas diretamente envolvidas.

Art. 8° O Nucleo Operacional ¢ o Unico detentor e responsivel pela senha de
administrador dos equipamentos.

Paragrafo unico. As solicitagdes para compartilhamento da senha de administrador dos
equipamentos deverdo ser encaminhadas com a devida justificativa para que seja avaliada esta
necessidade em conjunto com o 6rgdo solicitante.

Art. 9° Compete exclusivamente ao Nucleo Operacional realizar backup diario dos
dados armazenados nos servidores internos da Camara e/ou fiscalizar como esta sendo realizado o
backup dos servidores armazenados externamente eventualmente contratados.

§ 1° Fica regulamentada a Politica de Backup que estd descrita no Anexo IV, da
presente resolugdo, conforme disposto no art. 46 da Lei Federal n° 13.709/2018.

§ 2° E de responsabilidade do Niicleo Operacional, o planejamento, execugio, validagio
e atualizagdo da Politica de Backup.

§ 3° Nao compete ao Nucleo Operacional fazer backup didrio ou periodico de
informagdes armazenadas localmente nos computadores, porém, o mesmo devera orientar os
usudrios quanto as melhores praticas para realiza¢do de backups para aplicativos instalados em
computadores locais e quanto a importancia de salvar os arquivos mais importantes na rede da
Céamara.

Art. 10. O cadastro, habilitagdo e inabilitagio de usuario para acesso aos recursos da
tecnologia da informagao, depende de prévio encaminhamento do formulario constante no Anexo II
desta Resolugdo, autorizado pela chefia imediata ¢ encaminhado para o Nucleo Operacional para
providéncias quanto ao cadastramento, habilitagdo e inabilitagdo, que serd realizado nos termos
descrito no procedimento do anexo I.

§ 1° O login na rede e os demais recursos da tecnologia da informagdo, sdo de uso
pessoal e intransferivel, sendo que toda a e qualquer agéo executada por meio de um determinado
usudrio, sera de responsabilidade daquele a quem o login foi atribuido, cabendo-lhe, portanto, zelar
pela confidencialidade de sua senha.

§ 2° Ao perder o vinculo com a Camara todos os acessos do usuario aos recursos da
tecnologia da informagdo serdo excluidos, suas contas de e-mails canceladas e seu conteudo
apagado.

- Segue -
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§ 3° Fica o Departamento de Recursos Humanos responsavel por repassar ao Nucleo
Operacional, a qualquer tempo, as demissdes/exoneragdes, do quadro de funcionarios, nos termos
do Anexo I (item 3.1), para que as providéncias acima sejam tomadas.

Art. 11. A mensageria ¢ o servigo, por meio de softwares, que permite a rapida
comunicagdo interna entre as equipes de cada departamento bem como externa, seja com empresas
terceirizadas prestadoras de servigo ou municipes.

Paragrafo unico. Fica regulamentada a politica de utilizagdo de aplicativo de
mensageria (whatsapp, telegram, entre outros) institucional que esta descrita no Anexo V, da
presente resolucdo.

Art. 12. O Departamento que tenha interesse em utilizar os aplicativos de mensageria
(whatsapp, telegram, entre outros) institucional devera realizar abertura de chamado junto ao
Nucleo Operacional, para que esta analise a viabilidade e, posteriormente, realize a configuragao.

Art. 13. O uso de mensageria institucional sujeita-se as seguintes regras de boas
praticas:

I— ¢ vedado o uso institucional de 1 ia para dirimir assuntos pessoais;

1T — ¢ vedada a utilizagdo de namero de telefone particular no sistema de mensageria
institucional;

IIT — observar e respeitar todos os termos, politicas ¢ demais normas de utilizagdo de
mensageria, sistemas ou funcionalidades de titularidade de terceiros que se faga necessario acessar
ou utilizar para fins e/ou por ocasido do uso regular dos médulos de software nido personalizado que
integram a Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, conforme legislagdo vigente;

IV — néo divulgar, publicar ou incorporar em relagao a suas mensagens conteudo que:

a) viole a legislagdo ou direitos de terceiros garantidos por contrato ou instrumentos
afins;

b) seja falso, ambiguo, inexato, exagerado, incompleto ou desatualizado, de forma que
possa induzir o destinatario a erro;

¢) tenha cardter ofensivo ou que possa implicar em qualquer tipo de violéncia, ameaga,
calunia, injuria, difamagéo;

d) incite a pratica de atos discriminatorios, seja em razdo de sexo, raga, religido,
crengas, idade ou qualquer outra condigdo;

e) caracterize violagéo ou invasdo da privacidade e/ou intimidade;
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f) constitua violagdo de direitos de propriedade intelectual, pirataria de software,
produtos e/ou servigos protegidos por direitos autorais ou afins;

g) veicule, incite ou estimule a pedofilia ou atos relacionados a prostituigdo ou
similares, material pornografico, obsceno ou contrario a ¢ética das relagdes intersubjetivas e aos bons
costumes;

h) seja caracterizado como spam;
i) incorpore malwares; e

j) inclua links que possam remeter para sites que possuam quaisquer dos conteudos
mencionados acima.

Paragrafo dnico. E de responsabilidade exclusiva do usuario do servigo de mensageria
o modo de tratamento entre funcionarios e municipes, ficando a cargo do Departamento onde o
servidor esta locado a fiscalizagdo.

Art. 14. Fica proibida a utilizagdo de midias removiveis nos aparelhos e equipamentos
tecnologicos da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe.

Pardgrafo unico. Fica regulamentada a politica de ndo utilizagdo de midias removiveis
(HD externo, pen drive, entre outros) que esta descrita no Anexo VI, da presente Resolugdo.

Art. 15. Fica regulamentada a Politica de Privacidade para acesso as imagens das
cameras de seguranga da Camara, nos termos do Anexo VII, da presente resolugéo.

Paragrafo unico. Os servidores que terdo acesso as imagens das cameras de seguranga
da Camara deverdo firmar Termo de Compromisso e Responsabilidade, nos termos do anexo VIII
da presente resolugéo.

Art. 16. Fica regulamentado o Procedimento para Desenvolvimento e Aquisi¢do de
Software em Conformidade com a LGPD, nos termos do Anexo IX da presente resolugdo.

Art. 17. Fica regulamentada a Politica de Classificagdo da Informagdo (Anexo X),
destinada a estabelecer critérios de identificagdo, classificago, tratamento, acesso, armazenamento,
compartilhamento, protegéo e descarte das informagdes institucionais, observadas as disposigdes da
Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD, da Lei de Acesso a Informagdo — LAI, das
normas de seguranga da informagao e demais legislagdes aplicaveis.

§ 1° A Politica de Classificagdo da Informagdo estabelecera diretrizes, critérios e
procedimentos relacionados a classificagdo das informagdes institucionais, ao controle de acesso, ao
armazenamento de documentos fisicos e digitais, ao compartilhamento de informagdes, a retengdo
documental, ao descarte ¢ eliminagdo segura, a protegdo de dados pessoais, a rastreabilidade
documental e a preservagdo da integridade e confidencialidade das informagdes.

- Segue -

“Peruibe — Terra da Eterna Juventude”

§ 2° Os documentos produzidos, recebidos, armazenados ou tratados pela Camara
Municipal deverdo ser classificados conforme seu grau de sensibilidade, criticidade, necessidade de
protegdo e impacto potencial decorrente de acesso, utilizagdo, compartilhamento ou divulgagdo
indevida.

§ 3° A classificagdo documental devera observar, no minimo, as seguintes categorias:
I - documento publico;

1T — documento restrito;

TIT — documento sigiloso ou confidencial.

§ 4° Os documentos classificados como restritos, sigilosos ou confidenciais deverdo
receber medidas proporcionais de protegdo, incluindo: controle de acesso; rastreabilidade;
armazenamento seguro; compartilhamento limitado; descarte controlado; mecanismos adicionais de
seguranga fisica e l6gica, quando aplicavel.

§ 5° Os documentos que contenham dados pessoais, dados pessoais sensiveis,
informagdes protegidas por sigilo legal, dados biométricos ou dados de criangas e adolescentes
deverdo observar protegdo reforgada, nos termos da legislagdo vigente e das politicas institucionais
aplicaveis.

§ 6° Todos os agentes piblicos, usuarios, empresas contratadas e terceiros que tenham
acesso aos documentos institucionais deverdo observar integralmente as disposi¢des constantes da
Politica de Classificagdo da Informagdo e das demais normas relacionadas a seguranga da
informagdo e protegdo de dados pessoais.

§ 7° Compete ao Nucleo Operacional, em conjunto com os setores administrativos
competentes e com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais:

1 orientar os usuarios acerca da classificagéo das informagdes;
II - implementar controles técnicos e administrativos;

TIT — promover agdes de conscientizagio;

IV — revisar periodicamente os critérios de classificagao;

V — propor medidas de aprimoramento da seguranga da informagao e protegdo de dados
pessoais.

Art. 18. Fica regulamentada a Politica de Mesa Limpa e Tela Limpa descrita no anexo

XI, destinada a estabelecer medidas de protecdo fisica e visual das informagdes institucionais,

documentos, sistemas e dados pessoais tratados pela Administragdo Publica, observando-se os

principios da seguranga da informagdo, prote¢do da privacidade, confidencialidade, prevengdo e
minimizagdo de riscos.

- Segue -
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Paragrafo unico. A Politica de Mesa Limpa e Tela Limpa possui como finalidade:

1 - reduzir riscos de acesso indevido as informagdes institucionais;

1T - prevenir vazamentos de dados pessoais;

III - proteger documentos fisicos e digitais;

IV — fortalecer a seguranga da informagao;

V —preservar a confidencialidade das informagdes classificadas;

VI - evitar visualizagdo indevida de informagdes por pessoas ndo autorizadas;

VII — promover boas praticas de prote¢do documental e tecnoldgica.

Art. 19. Os usuarios deverdo manter os ambientes de trabalho organizados e protegidos,
evitando exposi¢do desnecessaria de documentos fisicos que contenham dados pessoais, dados
pessoais sensiveis, informagdes protegidas por sigilo legal, informagdes estratégicas e dados de
criangas ¢ adolescentes deverdo permanecer armazenados em locais protegidos quando ndo
estiverem em utilizagdo.

Art. 20. Os usuarios deverdo adotar praticas de tela limpa durante a utilizagdo de
equipamentos tecnologicos institucionais, mantendo protegidas as informagdes visualizadas ou
acessadas nos dispositivos eletronicos da Camara Municipal.

Art. 21. As impressdes contendo informagdes institucionais ou dados pessoais deverdo
ser retiradas imediatamente das impressoras ou equipamentos multifuncionais pelo usudrio

responsavel.

Paragrafo unico. E vedado deixar documentos impressos expostos em equipamentos
de impressdo, areas comuns ou ambientes compartilhados sem supervisdo adequada.

Art. 22. Os servigos de computagdo em nuvem utilizados pela Camara Municipal
deverdo ser previamente autorizados pela drea competente, observando-se critérios relacionados:

I - a seguranga da informagéo;
II - a prote¢do de dados pessoais;

TII - a confiabilidade do provedor;

IV — a rastreabilidade;

V — a continuidade dos servigos;

VI - a integridade e disponibilidade das informagdes;

- Segue -
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VII - a conformidade contratual e regulatoria.

Art. 23. Os documentos e informagdes institucionais armazenados em ambientes de
nuvem deverdo observar sua classificagdo documental e o respectivo nivel de prote¢o aplicavel.

Paragrafo unico. Os documentos classificados como restritos, sigilosos e confidenciais
deverdo possuir controles adicionais de seguranga compativeis com os riscos envolvidos.

Art. 24. O armazenamento de documentos institucionais em contas pessoais,
plataformas ndo autorizadas ou ambientes externos sem aprovagao institucional é vedado,

§ 1° Os usuarios deverdo utilizar exclusivamente contas institucionais, plataformas
autorizadas, ambientes aprovados pela Administragdo e/ou mecanismos oficiais de autenticagdo ¢
compartilhamento.

§ 2° E vedado:

I - compartilhar credenciais de acesso;

1T — disponibilizar links publicos irrestritos contendo documentos institucionais;

III — sincronizar automaticamente informagdes institucionais em dispositivos ndo
autorizados;

IV — compartilhar documentos sem necessidade funcional legitima;
V — remover mecanismos institucionais de protegao das informagdes.

Art. 25. O compartilhamento de documentos por meio de servigos em nuvem devera
observar:

I - finalidade institucional legitima;

1I — necessidade administrativa;

III — minimizagéo das informagdes;

IV — controle de acesso;

V - rastreabilidade;

VI - seguranga da informagao;

VII - protecdo da privacidade dos titulares dos dados pessoais.

Paragrafo unico. Sempre que tecnicamente possivel, os compartilhamentos deverdo

possuir:
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I — restrigdo de usuarios;

1I - limitagdo temporal de acesso;

1IT — autenticagdo individual;

IV — registro de acessos;

V — controle de download;

VI - mecanismos de revogagdo de permissdes.

Art. 26. A area responsivel pela Tecnologia da Informagdo podera implementar
mecanismos destinados:

I — ao monitoramento dos ambientes de nuvem;

II - a revisdo periddica de acessos;

IIT — a identificagdo de vulnerabilidades;

IV — a rastreabilidade das operagoes;

V —a prevengio de incidentes de seguranga;

VI - a protegdo dos dados institucionais armazenados.

Art. 27. Os incidentes de seguranga envolvendo ambientes de computagdo em nuvem
deverdo ser imediatamente comunicados ao Nucleo Operacional ¢ ao Encarregado pelo Tratamento
de Dados Pessoais.

Art. 28. Compete aos usudrios que utilizem servigos de computagdo em nuvem:

1— observar as politicas institucionais de seguranga da informagao;

1I - proteger as credenciais de acesso;

TIT — utilizar exclusivamente plataformas autorizadas;

IV — respeitar a classificagdo documental;

V — evitar compartilhamentos indevidos;

VI - comunicar incidentes ou suspeitas de irregularidade;

VII - preservar a confidencialidade das informagdes institucionais.

- Segue -
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Paragrafo unico. O uso inadequado de ambientes de computagdo em nuvem podera
ensejar:

T— suspensio ou revogagdo de acessos;

1I - responsabiliza¢do administrativa;

TIT — responsabilizagao funcional;

IV — responsabilizacdo civil;

'V — responsabilizagdo contratual;

VI - aplicagdo das sangdes previstas na legislagdo vigente.

Art. 29. Fica regulamentada a Politica de Resposta a Incidentes de Seguranca da
Informagdo descrita no anexo XII destinada a estabelecer diretrizes, procedimentos ¢ medidas
relacionadas 4 identificagdo, comunicagdo, registro, contengdo, tratamento, mitigagdo e resposta a
incidentes que possam comprometer a seguranga das informagdes institucionais e dos dados
pessoais tratados pela Administragdo Publica.

§ 1° A Politica de Resposta a Incidentes possui como finalidade:

I - reduzir impactos decorrentes de incidentes de seguranga;

1I - proteger dados pessoais e informagdes institucionais;

IIT — preservar a continuidade das atividades administrativas e legislativas;

IV — fortalecer a seguranga da informagao;

V — assegurar conformidade com a LGPD e demais normas aplicaveis;

VI - estabelecer fluxo institucional de resposta e tratamento de incidentes.

§ 2° A politica integra a estrutura de governanga, seguranga da informagéo e prote¢do de
dados pessoais da Camara Municipal.

Art. 30. Considera-se incidente de seguran¢a da informagdo qualquer evento, agdo,
omissdo ou ocorréncia que possa comprometer:

1— a confidencialidade;
II - a integridade;
1II — a disponibilidade;
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IV — a autenticidade;
V — a rastreabilidade;

VI — a seguranca das informagdes institucionais ou dos dados pessoais tratados pela
Camara Municipal.

Paragrafo tnico. Incluem-se, entre outros:

1 - vazamento de informagdes;

11 — acesso néo autorizado;

III - perda de documentos;

IV — compartilhamento irregular;

V — exposi¢do indevida de dados pessoais;

VI - exclusio acidental de informagdes;

VII - ataques cibernéticos;

VIII - infecgéio por malware;

IX — indisponibilidade de sistemas;

X — comprometimento de credenciais;

XI - utilizagdo indevida de recursos tecnologicos;
XII - incidentes envolvendo ambientes em nuvem ou Inteligéncia Artificial.

Art. 31. Todo incidente de seguranga devera ser imediatamente comunicado ao Nucleo
Operacional e ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

§ 1° A comunicagéo devera ocorrer tdo logo o incidente seja identificado, ainda que ndo
haja confirmagdo integral da extensio dos danos.

§ 2° Sempre que possivel, a comunicagdo devera conter:
1— descrigdo do incidente;

Il - data e horério da ocorréncia;

IIT — informagdes afetadas;

- Segue -
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IV — sistemas envolvidos;

V — usudrios envolvidos;

VI - medidas iniciais adotadas;

VII - riscos identificados;

VIII - impacto potencial do incidente.

Art. 32. Apos a comunicagio do incidente, poderdo ser adotadas medidas destinadas:
1- a contengdo do incidente;

II — & mitigago dos riscos;

TII — a preservagdo das evidéncias;

IV — a interrupgdo de acessos indevidos;

'V — arecuperagéo dos servigos afetados;

VI - a protecdo dos dados pessoais envolvidos;

VII - a continuidade operacional da Cdmara Municipal.

Art. 33. A Camara Municipal podera realizar analise técnica e administrativa dos
incidentes de seguranga da informagao com a finalidade de:

1 — identificar causas;

1I — avaliar impactos;

III — verificar vulnerabilidades;

IV — aprimorar controles internos;

V — prevenir reincidéncias;

VI - fortalecer a governanga em seguranga da informagéo e prote¢do de dados pessoais.
§ 1° Sempre que necessario, deverdo ser produzidos:

1 - relatorios técnicos;

II - registros de incidentes;
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IIT — pareceres administrativos;
IV — planos de agdo corretiva;
V — recomendagdes de mitigagao.

§ 2° Os registros relacionados aos incidentes deverdo permanecer armazenados em
ambiente seguro e com acesso restrito.

Art. 34. Os incidentes que envolvam dados pessoais deverdo ser submetidos a analise
do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais quanto:

1 — ao risco aos titulares;

1T — a necessidade de comunicagdo a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados —

ANPD;
III — a necessidade de comunicagdo aos titulares afetados;
IV — a adogao de medidas mitigatorias;
'V — a conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais — LGPD.
Art. 35. Todos os usudrios que tenham acesso as informagdes institucionais possuem
dever de:

I— comunicar incidentes ou suspeitas de irregularidade;

II - colaborar com as medidas de contengdo e apuragao;

III - preservar evidéncias relacionadas ao incidente;

IV — observar as politicas institucionais de seguranga da informacao;

'V — adotar medidas preventivas destinadas a protegio das informagdes institucionais.
Parigrafo tnico. E vedado:

I - ocultar incidentes de seguranga;

1I — destruir evidéncias;

III — compartilhar informagdes sobre incidentes sem autorizagdo;

IV — adotar medidas técnicas ndo autorizadas;

V — utilizar incidentes para finalidade incompativel com o interesse institucional.
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Art. 36. O tratamento de dados pessoais de criangas ¢ adolescentes realizado pela
Camara Municipal da Esténcia Balnearia de Peruibe devera observar protegdo integral e prioritaria,
nos termos da Constituigdo Federal, da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD, do
Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA e do Estatuto Digital da Crianga e do Adolescente.

§ 1° O tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes devera ocorrer
exclusivamente:

1 para atendimento de finalidade publica legitima;

1T - no exercicio das competéncias institucionais da Camara Municipal;
III — mediante observéancia do principio do melhor interesse do menor;
IV — com limitagdo ao minimo necessario de informagdes;

V — com adogdo de medidas refor¢adas de seguranga da informagdo e protegdo da
privacidade.

§ 2° A Camara Municipal devera adotar medidas destinadas:

1—a protegdo da imagem, voz e identidade de criangas e adolescentes;

II - a prevencdo de exposi¢do indevida de dados pessoais;

TIT - a limitagdo de compartilhamento de informagdes;

IV — a protegdo contra acessos ndo autorizados;

V — a mitigagdo de riscos relacionados a utilizagdo de ambientes digitais.

Art. 37. Os dados pessoais de criangas e adolescentes deverdo receber classificagdo e
prote¢do compativeis com sua sensibilidade e risco potencial, especialmente quando envolverem:

1- imagem;

11 - voz;

TIT — biometria;

IV — informagdes escolares;

V — dados de saude;

VI — informagdes familiares;

VII - dados protegidos por sigilo legal;
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'V — documentos protegidos por sigilo;

VIII - registros administrativos ou institucionais.

§ 1° O acesso aos dados pessoais de criangas e adolescentes devera limitar-se
exclusivamente:

1 - aos usudrios autorizados;
II — aos setores competentes;
III — as pessoas que possuam necessidade funcional legitima.

§ 2° Sempre que possivel, deverdo ser adotadas medidas adicionais de seguranga,
incluindo:

I - controle reforgado de acesso;

1T — rastreabilidade;

III - limitagao de compartilhamento;
IV — armazenamento protegido;

V — descarte seguro;

VI — minimizagéo de dados.

Art. 38. A divulgacdo institucional de imagens, videos, gravagdes ou informagdes
relacionadas a criangas e adolescentes devera observar:

1 finalidade institucional legitima;

II - protegao da privacidade;

III — seguranga da informagéo;

IV — minimizagdo da exposi¢do;

V —respeito aos direitos fundamentais dos menores.

§ 1° Sempre que aplicavel, deverdo ser observadas as autoriza¢des, consentimentos ou
fundamentos legais pertinentes para utilizagao institucional de:

1- imagem;
11 - voz;
11T — registros audiovisuais;
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IV — informagdes relacionadas a menores.

§ 2° E vedada:

I - exposi¢do excessiva de criangas e adolescentes;

II - divulgagdo incompativel com a finalidade institucional;
III — utilizag@o de dados para perfilamento discriminatorio;
IV — compartilhamento indevido de informagdes;

V — utilizagdo de dados de menores para finalidades comerciais ou incompativeis com o
interesse publico.

Art. 39. O compartilhamento de dados pessoais de criangas e adolescentes com
terceiros, 6rgdos publicos, empresas contratadas ou operadores de dados somente podera ocorrer:

I - mediante necessidade institucional legitima;

1T — para cumprimento de obrigagdo legal;

III — para execugdo de politicas publicas;

IV — observando-se a protegdo integral do menor;

V — mediante ado¢ao de medidas adequadas de seguranga da informagao.

Parigrafo unico. O compartilhamento devera limitar-se as informagdes estritamente
necessérias para atendimento da finalidade institucional legitima.

Art. 40. Os sistemas informatizados, plataformas digitais, ambientes em nuvem e
ferramentas tecnologicas utilizados pela Camara Municipal deverdo, sempre que possivel, adotar
medidas destinadas a protec¢do refor¢ada de dados pessoais de criangas e adolescentes,

Art. 41. E vedada a insergio de dados pessoais de criangas e adolescentes em
plataformas publicas de Inteligéncia Artificial, sistemas ndo autorizados ou ambientes digitais
inseguros, especialmente quando envolver:

I dados pessoais sensiveis;

1I - biometria;

TII — informagdes escolares;

IV — registros médicos;
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VI - informagdes capazes de identificar ou expor o menor.

Art. 42. Os incidentes de seguranga envolvendo dados pessoais de criangas e
adolescentes deverdo possuir tratamento prioritario.

Paragrafo tnico. Os incidentes deverdo ser imediatamente comunicados ao Nicleo
Operacional e ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

Art. 43. A realizagdo de atividades em regime de home office, trabalho remoto ou
trabalho hibrido no ambito da Cdmara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe devera observar
as diretrizes de seguranga da informagéo, protecdo de dados pessoais, confidencialidade, controle de
acesso e utilizagdo adequada dos recursos tecnologicos institucionais.

Paragrafo tunico. O regime de trabalho remoto ndo afasta as responsabilidades
funcionais relacionadas a guarda, protegdo e utilizagdo adequada das informagdes institucionais
acessadas pelo usuario.

Art. 44. Os usuarios autorizados a realizar atividades em home office ou trabalho
hibrido deverdo utilizar, preferencialmente:

I - equipamentos institucionais;

11 — contas institucionais;

111 — sistemas autorizados;

IV — ambientes digitais aprovados pela Camara Municipal;
'V — mecanismos oficiais de autenticagio e acesso remoto.

§ 1° A utilizagdo de equipamentos particulares somente podera ocorrer mediante
autorizagdo institucional e observancia das medidas adequadas de seguranga da informagao.

§ 2° Os equipamentos utilizados em atividades remotas deverdo possuir, sempre que
tecnicamente possivel:

I - protegao por senha;

1I — antivirus atualizado;

III - bloqueio automatico de tela;
IV — autenticagéo individual;

V — atualizagdo de seguranga;
- Segue -
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VI —mecanismos de protegdo contra acesso indevido.

Art. 45. Durante a realizagdo das atividades remotas, os usuarios deverdo adotar
medidas destinadas a protegdo fisica e digital das informagdes institucionais, especialmente quanto:

I a protecdo visual das telas;

1I — a utilizagdo de ambientes seguros;

III - a0 armazenamento adequado de documentos;

IV — a preservagio da confidencialidade das informagdes;

V —a prevengio de acesso indevido por terceiros.

§ 1° E vedado ao usudrio:

I - permitir acesso de terceiros aos equipamentos institucionais;

1T — compartilhar credenciais de acesso;

III — utilizar redes publicas ou inseguras sem prote¢do adequada;

IV — armazenar documentos institucionais em ambientes ndo autorizados;
V — imprimir documentos institucionais sem necessidade administrativa legitima;

VI — compartilhar informagdes institucionais em dispositivos ou contas pessoais sem
autorizagdo.

§ 2° Os usudrios deverdo bloquear os dispositivos sempre que se ausentarem, ainda que
temporariamente, evitando visualizagdo indevida de informagdes institucionais.

Art. 46. As reunides virtuais realizadas em regime de home office ou trabalho hibrido
deverdo observar:

I - utilizagao de plataformas autorizadas;

II - protegdo contra acessos indevidos;

IIT - controle de participantes;

IV — protegao das informagdes compartilhadas;
V — observancia da classificagdo documental.
Parigrafo inico. E vedado ao usuario:
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I - compartilhar links de reunides sem autorizagio;

II — gravar reunides institucionais sem necessidade legitima;
III — permitir participagdo de pessoas ndo autorizadas;

IV — expor documentos classificados em ambientes inseguros.

Art. 47. Os incidentes de seguranga ocorridos durante atividades em home office ou
trabalho hibrido deverdo ser imediatamente comunicados ao setor Nucleo Operacional e ao
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

Art. 48. Compete aos usuarios em regime de home office ou trabalho hibrido:

I - observar integralmente as politicas institucionais de seguranga da informagéo;
11 — proteger os equipamentos utilizados;

III — preservar a confidencialidade das informagdes acessadas;

IV — utilizar exclusivamente recursos autorizados;

'V — comunicar incidentes ou suspeitas de irregularidade;

VI - adotar medidas destinadas a prote¢do dos dados pessoais tratados.

Art. 49. Todo caso de exce¢do as determinagdes da Politica de Seguranca da
Informagdo deve ser analisado de forma individual, aplicavel apenas ao seu solicitante, dentro dos
limites e motivos que o fundamentaram.

Art. 50. O usuério identificado como causador de agdes indevidas aos recursos da
tecnologia da informagao tera seu /ogin imediatamente suspenso pelo Nucleo Operacional, dando-se
expressa ciéncia ao Diretor Geral.

Art. 51. O descumprimento das disposi¢des contidas nesta resolugdo caracteriza
descumprimento de dever funcional, indisciplina ou insubordinagao, conforme o caso, a ser apurada
em Sindicincia Administrativa ou Processo Administrativo Disciplinar, garantido o direito de
ampla defesa e contraditério.

Paragrafo tnico. A critério do Diretor Geral, uma vez instaurado o processo
administrativo disciplinar, o usuario podera ter a suspensdo cautelar da correspondente autorizagao
de uso, mediante bloqueio dos recursos da tecnologia da informagao.

Art. 52. Compete ao superior imediato do usuario comunicar quaisquer agdes que
comprometam a seguranga, a integridade, o desempenho e a descaracterizagdo de equipamentos e
redes da Camara.

Art. 53. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se a
Resolugdo n° 10/2024 e demais disposigdes em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, EM 27 DE
AGOSTO DE 2026.

Assinado de forma digital por

ADILSONDASILVA  A3iSononsiua
OLIVEIRA:20511544812 Qulerasiisessn

Dados: 2026,08.27 10:18:01 0300

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA
- Presidente —

ANEXO I

PROCEDIMENTO DE HABILITACAO E INABILITACAO DE ACESSOS DOS
SERVIDORES AOS MODULOS DO SISTEMA DE GESTAO DA CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE

1.  Objetivo

Este procedimento tem como objetivo estabelecer diretrizes para a habilitagdo e
inabilitagdo de acessos dos servidores aos modulos do Sistema de Gestdo da Camara Municipal da
Estancia Balnearia de Peruibe. Ele define as responsabilidades e os processos a serem seguidos para
garantir a correta atribuigdo de acessos aos servidores recém-contratados, bem como a inabilitagao
imediata dos acessos dos servidores exonerados. Além disso, estabelece um processo para lidar com
perda ou esquecimento de senhas.

2.  Habilitagiio de Acessos
2.1. Encaminhamento de Dados do Servidor
Cada Departamento ou Divisdo ¢ responsavel por encaminhar ao Nucleo Operacional os
dados do servidor recém-contratado, indicando quais modulos ele deve acessar. Essas informagdes
devem ser fornecidas de forma clara e completa, incluindo o nome do servidor, setor de atuagio e
os servigos e modulos especificos que ele precisa acessar.

2.2. Cadastro e Habilitacio

Com base nas informagdes recebidas, o Nucleo Operacional sera responsavel por
cadastrar o novo servidor no Sistema de Gestéo e habilitar os acessos aos modulos indicados. O
Nucleo Operacional deve gerar um “login ou ID do usudrio” e uma senha provisoria que serd
enviada ao servidor para que ele possa acessar o sistema inicialmente.

§ 1° Ao usuario sera fornecido o “login ou ID do usuério”, sobre o qual devera tomar
ciéncia e, assim, assinar o termo de responsabilidade de acesso aos recursos da tecnologia da
informagao, constante no Anexo II.

§ 2° Apds o cadastro, o usudrio devera registrar/alterar sua senha, que sera de uso
pessoal e intransferivel, que devera ser alterada periodicamente, a qual permitira o seu login na rede
de computadores da Camara e aos recursos da tecnologia da informagao.

§ 3° Qualquer mudanga de lotagdo dos usuérios devera ser comunicada imediatamente
pelo setor de origem, através da chefia imediata para que sejam realizados os ajustes necessarios no
seu cadastro.

§ 4° Qualquer mudanga que venha a ocorrer do perfil do usuario, seja de alteragdo do
perfil de acesso, ampliagao ou exclusdo de permissdes devera ser comunicado pela chefia imediata.

2.3. Alteragio de Senha Proviséria
E responsabilidade do servidor alterar a senha provisoria assim que acessar o sistema
pela primeira vez. Essa senha deve ser alterada para uma senha pessoal e segura de acordo com as
politicas de seguranga estabelecidas.

3. Inabilitagiio de Acessos
3.1. Exoneragio do Servidor
O Departamento de Recursos Humanos (RH) deve encaminhar oficialmente ao Nucleo
Operacional a informagdo da exoneragdo do servidor. Essa comunicagdo deve ser realizada
imediatamente apos a exoneragdo, incluindo o nome do servidor e a data da exoneragdo.

Coean

3.2. Inabilitagiio de Acesso
Com base nas informagdes fornecidas pelo Departamento de Recursos Humanos, o
Nucleo Operacional serd responsavel por realizar a inabilitagdo do acesso do servidor exonerado. O
acesso deve ser revogado de forma imediata para garantir a seguranga dos dados e sistemas.

4.  Perda ou Esquecimento de Senha
4.1. Solicitacdo de Nova Senha
Em caso de perda ou esquecimento da senha, o servidor/a deve encaminhar um e-mail
ao Nucleo Operacional solicitando a geragdo de uma nova senha. O e-mail deve conter as
informagdes necessarias para identificar o servidor, como o nome e cargo.

4.2. Geragiio de Nova Senha
O Nucleo Operacional sera responsavel por gerar uma nova senha para o servidor e
encaminha-la de forma segura. O servidor devera ser orientado a alterar a senha novamente assim
que fizer o login no sistema.

5. Responsabilidades

e Diretorias, Divisdes: Responsaveis por encaminhar os dados do servidor recém-
contratado e indicar quais modulos ele deve acessar.

e Nicleo Operacional: Responsavel por cadastrar, habilitar e conceder acesso aos
modulos do sistema aos servidores, bem como por inabilitar o acesso dos servidores exonerados e
gerar novas senhas em caso de perda ou esquecimento.

e Recursos Humanos (RH): Responsavel por comunicar oficialmente ao Nucleo
Operacional a exoneragdo do servidor.

6.  Revisio do Procedimento

Este procedimento serd revisado periodicamente para garantir sua conformidade
continua com as necessidades e as melhores praticas da Camara Municipal da Estancia Balnearia de
Peruibe.

Este procedimento estabelece um fluxo claro e responsabilidades definidas para o
cadastro, habilitagdo e inabilitagdo de acessos dos servidores aos modulos do Sistema de Gestdo da
Céamara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

Ao seguir essas diretrizes, garantimos a seguranga e o controle adequados sobre os
acessos aos sistemas, bem como o cumprimento das obrigagdes estabelecidas pela Lei Geral de
Protegdo de Dados (LGPD) e outras regulamentagdes aplicaveis.

“Peruibe — Terra da Eterna Juventude”

A a P ~ . o] -
&\ Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.* 37 — CENTRO - CEP 11.770-122

PABX: 13 -3451-3000 - www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO II

FICHA DE SOLICITACAO DE CADASTRO / INCLUSAO / EXCLUSAO DE ACESSOS A
SERVICOS DE TI

1- INFORMACOES GERAIS
UNIDADE/SETOR SOLICITANTE: DATA:

NOME COMPLETO DO USUARIO:

Matricula n®

SOLICITACAO DE: () INCLUSAO/ALTERACAO
() DESBLOQUEIO*

EXCLUSAO* DE USUARIO POR MOTIVO DE:
() DESLIGAMENTO
() OUTRO:

BLOQUEIO* POR MOTIVO DE:
() FERIAS
() MAU USO
( ) OUTRO:

* Para esta op¢do, ndo ¢ necessario preencher o item 2 deste formulério.

2 - SERVICOS DISPONIVEIS (Preencher te para solicitacdes de inclusio ou
modifica¢iio e acessos. Este campo deveri ser preenchido pelo Chefe Imediato, o qual definira
quais servicos o usudrio tera direito de acesso).

CONTA PARA ACESSO AOS COMPUTADORES DA REDE () PERMITIDO ( )NAO

PERMITIDO

PERMISSAO DE ACESSO A INTERNET () PERMITIDO ( ) NAO PERMITIDO
CORREIO ELETRONICO (E-MAIL) ( )PERMITIDO ( ) NAO PERMITIDO

SISTEMAS DE INFORMAGCAO ( )PERMITIDO ( )NAO PERMITIDO

- Segue -
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2.1 - MODULOS AUTORIZADOS (Preencher para solicitacdes de inclusdo ou
modifica¢iio e acessos. Este campo devera ser pr hido pelo Chefe Imedi o qual definira
quais modulos o usuario tera direito de acesso).

MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO
MODULO ( )PERMITIDO () NAO PERMITIDO

3- AUTORIZACAO
ASSINATURA DO USUARIO

Assinando o presente, o usudrio aceita todas as normas estabelecidas pela Camara Municipal da
Estancia Balnearia de Peruibe

ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO PELA UNIDADE

Nome completo do Chefe Imediato e Matricula:

8.3. O acesso a informagdo de minha caixa postal (e-mail) ndo me garante direito
sobre ela, uma vez que fagco uso para melhor desempenhar minhas atividades
administrativas, nem me confere autoridade para liberar acesso a outras pessoas, pois se
constitui de informagdes pertencentes ao Legislativo Municipal;

8.4.  Constitui descumprimento de normas legais, regulamentares e quebra de sigilo
funcional divulgar dados obtidos por meio do uso de minha caixa postal (e-mail), a qual
tenho acesso, para outros servidores ndo envolvidos nos trabalhos executados;

8.5.  Devo alterar minha senha, sempre que obrigatorio ou que tenha suspeigio de
descoberta por terceiros, ndo usando combinagdes simples que possam ser facilmente
descobertas;

8.6. Respeitar as normas de seguranga e restricdes de sistema impostas pelos
sistemas de seguranga implantados na institui¢do;

8.7. Cumprir e fazer cumprir os dispositivos da Politica de Seguranca da
Informagao, de suas diretrizes, bem como deste Termo de Responsabilidade.

9. Ressalvadas as hipoteses de requisi¢des legalmente autorizadas, constitui infragao
funcional a revelagdo de segredo do qual me apropriei em razdo do cargo, sendo crime contra a
Administragdo Publica a divulgagdo a quem ndo seja colaborador da Cémara, das informagdes ou
dados a(s) qual(is) tenho acesso, estando sujeito as penalidades previstas em lei;

10. Sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, ¢ de outras infragdes
disciplinares, constitui falta de zelo e dedicagdo as atribui¢des do cargo e descumprimento de normas
legais e regulamentares ndo proceder com cuidado na guarda e utilizagéo de senha ou empresta-la a
outro servidor, ainda que habilitado;

11. Constitui infra¢do funcional e penal enviar ou facilitar o envio por terceiros de
e-mails falsos, ficando o infrator sujeito a puni¢do com a demissdo, conforme responsabiliza¢do por
crime contra a Administragdo Publica, tipificado nos artigos 313-A e 313-B, do Codigo Penal
Brasileiro (Decreto-Lei n® 2.848, de 1940).

4 - CAMPOS A SEREM PREENCHIDOS PELO NUCLEO OPERACIONAL
Data do Recebimento: Data do Atendimento:

Assinatura do Responsavel:

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo RESERVADO PARA O NUCLEO
com os procedimentos anteriormente descritos, OPERACIONAL
comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los
plena e integralmente. USUARIO.

Peruibe, de de

Assinatura Assinatura:
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ANEXO I1I

TERMO DE RESPONSABILIDADE
ACESSO AOS RECURSOS TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Eu, , declaro haver solicitado acesso aos
Recursos da Tecnologia da Informacdo e comprometo-me a:

1. Acessar a internet/intranet somente por necessidade de servigo ou por determinagdo
expressa de superior hierarquico, realizando as tarefas e operagdes em  estrita
observancia aos procedimentos, normas e disposi¢des contidas no decreto que rege o acesso a
internet/intranet e utilizagdo de e-mails;

2. Utilizar a caixa postal (e-mail) colocada a minha disposi¢do somente por necessidade
de servigo ou por determinagdo expressa de superior hierdrquico, realizando as tarefas e operagoes,
em estrita observancia aos procedimentos, as normas e as disposi¢des contidas na instrugdo
normativa que rege o acesso a internet/intranet e utilizagao de e-mails;

3. Nao revelar, fora do ambito profissional, fatos, dados ou informagdo de qualquer
natureza de que tenha conhecimento por forca de minhas atribuigdes, salvo em decorréncia de
decisdo competente na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

4. Manter a necessaria cautela quando da exibi¢do de dados em tela, impressora ou na
gravacdo em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas nao
autorizadas;

5. Nao me ausentar da estagdo de trabalho sem encerrar a sessao de uso do navegador
(browser), garantindo, assim, a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

6. Nao revelar minha senha de acesso a internet/intranet e de minha caixa postal (e-mail)
aninguém e tomar o maximo de cuidado para que ela permanega somente de meu conhecimento;

7. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das agdes ou omissdes de
minha parte que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha
senha ou das transagdes a que tenha acesso.

8. Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente das clausulas que regem
Politica de Seguranga da Informagdo e, enfatizando, entre outras, que:

8.1. Nio ¢ permitida a navegagdo em sites pornograficos, defensores do uso
de drogas, de pedofilia ou sites de cunho racista e similares;

8.2. FE de minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e
disponibilidade das informagdes contidas em minha caixa postal (e-mail), devendo
comunicar por escrito a chefia imediata quaisquer indicios ou possibilidades de
irregularidades, de desvios ou falhas identificadas no sistema de correio, sendo proibida a
exploragdo de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes;

- Segue -
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ANEXO IV
POLITICA DE BACKUP E RESTAURACAO DE DADOS

INTRODUCAO

A Politica de Backup e Restauragio de Dados objetiva instituir diretrizes,
responsabilidades e competéncias que visam a seguranga, protegdo e disponibilidade dos dados
custodiados pelo Nucleo Operacional para manter a continuidade das atividades institucionais da
Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

A implanta¢do desta politica busca assegurar sua missdo, sendo necessério estabelecer
mecanismos que permitam a guarda de dados e sua eventual restauragdo em casos de
indisponibilidade ou perda por erro humano, ataques cibernéticos ou outras ameagas. Busca
estabelecer o modo e a periodicidade da copia de dados armazenados pelos sistemas
computacionais.

Considera-se como "dados criticos" pastas armazenadas no servidor de dados, banco de
dados dos sistemas de informagdes corporativas, de folha de pagamento, tramitagdo de documentos
e e-mails devendo ser revisado anualmente a defini¢do de dados criticos e o escopo desta politica de
backup.

Esta politica se aplica a terceiros que processam e armazenam dados de propriedade da
Céamara.

CONCEITOS

Backup ou Cépia de Seguranca: conjunto de procedimentos que permitem
salvaguardar os dados de um sistema computacional, garantindo a guarda, prote¢do e recuperagdo
Tém a fidelidade ao original assegurada. Deve ser identificado a midia em que a copia ¢ realizada;

Custodiante da Informacio: qualquer individuo ou estrutura da Camara que tenha a
responsabilidade formal de proteger a informagéo e aplicar os niveis de controle de seguranga em
conformidade com as exigéncias de Seguranga da Informagdo comunicadas pelo proprietirio da
informag@o;

Eliminagéo: exclusdo de dados ou conjunto de dados armazenados em banco de dados,

independ do procedi » empregado;

Midia: mecanismos em que os dados podem ser armazenados;

Infraestrutura Critica: Instalagdes, servigos, bens e sistemas, virtuais ou fisicos, que
se forem inc itados ou tiverem d ho degradado, provocardo forte impacto na rotina de

trabalho da Cémara;

Recovery Point Objective (RPO): ponto no tempo em que os dados dos servigos de TI
devem ser recuperados apos uma situagdo de parada ou perda, correspondendo ao prazo maximo em
que se admite perder dados no caso de um incidente;

Recovery Time Objective (RTO): tempo estimado para restaurar os dados e tornar os
servigos de TI novamente operacionais, correspondendo ao prazo maximo em que se admite manter
os servigos de TI inoperantes até a restaurag@o de seus dados, apés um incidente.

- Segue -
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PRINCIPIOS GERAIS

A Politica de Backup e Restauragdo de Dados deve estar alinhada com a Politica de
Seguranga da Informagao, bem como com a gestao de continuidade das atividades.

As rotinas de backup devem ser orientadas para a restauragdo dos dados no menor
tempo possivel, principalmente quando da indisponibilidade de servigos de TI.

As rotinas de backup devem utilizar solugdes proprias e especializadas para este fim,
preferencialmente de forma automatizada.

As rotinas de backup devem possuir requisitos minimos diferenciados de acordo com o
tipo de servigo de TI ou dado armazenado, dando prioridade aos servigos de TI criticos da Camara.

O armazenamento de backup, se possivel, deve ser realizado em um local distinto da
infraestrutura critica.

A infraestrutura de rede de backup deve ser separada dos sistemas criticos da Camara.
Nos casos em que a confidencialidade for importante, convém que as copias de seguranga sejam
protegidas através de criptografia apropriada.

Os backups criticos devem ser realizados diariamente.

Os servigos criticos de TI, armazenados em nuvem, devem ser resguardados sob um
padrio de seguranga, devendo observar a frequéncia da retengdo de dados estabelecida abaixo:

Diaria: 1 més;
Mensal: 1 ano;
Anual: 5 anos.

Os servigos ndo criticos de TI, armazenados em nuvem ou infraestrutura local, devem
ser resguardados sob um padrdo de seguranga, devendo observar a frequéncia da retenc¢do de dados
estabelecidas abaixo:

Diaria: 1 més;
Mensal: 1 ano;
Anual: 1 ano.

Especificagdes dos servigos de TI criticos e dos servigos de TI ndo criticos podem
demandar frequéncia e tempo de retengdo diferenciados.

Os ativos envolvidos no processo de backup sdo considerados ativos criticos para a
organizagdo.

A alteragdo das frequéncias e tempos de reten¢do definidos nesta segdo deve ser
precedida de solicitagdo e justificativa formais encaminhadas ao Nucleo Operacional para analise e
aprovagio.

Os responsaveis pelos dados deverdo ter ciéncia dos tempos de retengdo estabelecidos
para cada tipo de informagdo e os administradores de backup deverdo zelar pelo cumprimento das
regras estabelecidas.

TIPOS DE BACKUP
Para fins de realizagdo de backup serdo utilizados os seguintes modelos:
e Completo (Full);
e Incremental.
Salvo indica¢do em contrario, o backup dos dados do sistema sera feito de acordo com a
programagao padrao:
e Backup incremental diério;

- Segue -
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e Backup completo semanal.
Os backups serdo armazenados na infraestrutura de rede de backup. Os backups deverdo
ser realizados no periodo noturno para permitir mais tempo para realizar o backup e o baixo
processamento dos servidores de dados.

IMPACTOS E ARMAZENAMENTO

Deve ser considerado o impacto da execugdo das rotinas de backup sobre o desempenho
da rede de dados da Camara, garantindo que o trafego necessario as suas atividades ndo ocasione
indisponibilidade dos demais servigos de TI da institui¢do.

As unidades de armazenamento utilizadas no armazenamento dos dados devem
considerar as caracteristicas de cada dado armazenado, tais como:

e A criticidade do dado armazenado;

e O tempo necessario de retengdo do dado;

e A probabilidade de necessidade de restauragio;

e O tempo previsto de restauragio;

e O custo de aquisi¢do e manutengdo da unidade de armazenamento de backup;
e A vida til da unidade de armazenamento de backup.

O Nucleo Operacional deve identificar a viabilidade de utilizagdo de diferentes
tecnologias na realizagdo das copias de seguranga, propondo a melhor solugdo para cada caso.

A execugdo das rotinas de backup deve considerar a previsio de ampliagdo da
capacidade dos dispositivos envolvidos para o armazenamento local ¢ em nuvem.

As unidades de armazenamento de backup devem estar instaladas em locais
apropriados, com controle de temperatura, umidade, poeira e de acesso restrito a pessoas de acordo
com as normas técnicas que tratam de seguranga fisica e logica destes equipamentos.

Quando ocorrer a necessidade de descarte de unidades de armazenamento de backups,
tais recursos devem ser fisicamente destruidos, de forma a inutiliza-los, atentando-se ao descarte
sustentavel conforme normas ambientais para equipamentos de TL.

VALIDACAO

Diariamente, deverdo ser revisados os logs em busca de erros, duragdes anormais e
quando possivel a oportunidade para melhoria do desempenho do backup;

Acgdes corretivas serdo tomadas quando forem identificados os problemas de backup, a
fim de reduzir os riscos associados a falhas de backup;

Devera ser mantido registro de backups e de testes de restauragfio para demonstrar a
conformidade com esta politica.

Os testes de restauragdo de backups devem ser realizados por amostragem, uma vez por
més, em equipamentos servidores diferentes dos equipamentos que atendem os ambientes de
produgao, a fim de verificar backups bem-sucedidos.

Sera necessario verificar se foram atendidos os niveis de servigo de Recovery Time
Objective - RTOs.

Os registros deverdo conter, no minimo, o tipo de sistema que teve seu restabelecimento
testado, a data da realizagdo do teste, o tempo gasto para o retorno de backup e se o procedimento
foi realizado com sucesso.

- Segue -
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RESTAURACAO
O atendimento de solicitagdes de restauragdo de backup de arquivos, banco de dados e
demais formas de dado devera obedecer aos seguintes procedimentos:

e A solicitagdo de restauragdo devera sempre partir do responsavel pelo dado,
através de chamado técnico;

e A restauragdo somente serd possivel nos casos em que este tenha sido
atingido pela estratégia de backup;

e A restauragdo podera ser negada nos casos cujo conteudo ndo seja condizente
com a atividade da area solicitante, cabendo recurso da negativa solicitado pelo
secretario da pasta solicitante com as justificativas da solicitagao;

e O tempo de restauragdo ¢ proporcional ao volume de dados necessarios para o
restore de dados, devendo ser estabelecido por meio de acordo de nivel de servigo o
tempo para atendimento estas solicitagdes.

DESCARTES

Nos casos de desligamento do usuario (de forma permanente ou temporaria), o backup
de seus arquivos respeitara as diretrizes de politica de descarte. Apos o periodo determinado, os
arquivos poderdo ser excluidos a qualquer momento.

A midia de backup sera retirada e descartada conforme descrito nesta politica de
backup;

Devera ser garantido que a midia ndo contenha mais imagens de backup ativas e que o
conteado atual ou anterior ndo possa ser lido ou recuperado por terceiros ndo autorizados.
O Nicleo Operacional devera garantir a destruigao fisica da midia antes do descarte.

CONSIDERACOES FINAIS

Dados armazenados localmente por usudrios fora do conhecimento do Nucleo
Operacional ndo estdo cobertos por esta politica. £ responsabilidade do usuario/departamento a
gestdo desses dispositivos e dados.
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ANEXO V

POLITICA DE UTILIZACAO DE APLICATIVO DE MENSAGERIA (WHATSAPP,
TELEGRAM, ENTRE OUTROS) INSTITUCIONAL PARA ATENDIMENTO AO
CIDADAO DA CAMARA MUNICIPAL

1.  Objetivo

Esta politica tem como objetivo estabelecer diretrizes para o uso de aplicativo de
mensageria (whatsapp, telegram, entre outros) institucional como canal de comunica¢do para
atendimento aos cidaddos pela Camara Municipal da Estincia Balnearia de Peruibe, com foco na
protegdo de dados pessoais e no cumprimento da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

2. Uso Autorizado de Aplicativo de Mensageria (whatsapp, telegram, entre outros)
Institucional
2.1. O aplicativo de mensageria (whatsapp, telegram, entre outros) institucional sera
utilizado exclusivamente para o atendimento aos cidaddos, esclarecimento de davidas, prestagdo de
informagdes e servigos relacionados as atividades da Cdmara Municipal da Estancia Balnedria de
Peruibe.

2.2. Os funciondrios designados para o atendimento via aplicativo de mensageria
(whatsapp, telegram, entre outros) institucional devem seguir as orientagdes estabelecidas nesta
politica.

2.3. K estritamente proibida a utilizagdo de aplicativo de mensageria pessoal para fins de
atendimento e coleta de dados em nome da Camara.

3. Coleta de Dados

3.1.  Durante o atendimento, podem ser coletados dados pessoais dos cidaddos, como
nome, numero de telefone, email, bem como outros dados e informagdes relacionadas aos servigos
solicitados.

3.2.  Os funciondrios responsaveis pelo atendimento devem garantir que apenas
informagdes estritamente necessarias ao atendimento sejam coletadas e que o consentimento do
cidaddo ndo seja necessario, uma vez que os dados serdo eliminados imediatamente apos o
atendimento.

4.  Eliminag¢io de Dados
4.1. Os dados, mensagens, documentos e registros tratados por meio de aplicativos
institucionais de mensagens instantdneas deverdo permanecer armazenados pelo prazo estritamente
necessario ao atendimento da finalidade administrativa legitima, observadas:
L a Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD;

II. os principios da necessidade, minimizagao e proporcionalidade;
JIIR as normas de seguranga da informagao;
IV. os requisitos de rastreabilidade, auditoria e controle interno.

Paragrafo unico. A eliminagdo dos registros devera ocorrer de forma segura e
controlada, observados os prazos legais, administrativos e institucionais aplicaveis, vedada a
exclusdo irregular de informagdes necessarias a preservagdo do interesse publico, a continuidade
administrativa ou a responsabiliza¢do funcional.

- Segue -
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5. Seguranca dos Dados
5.1. A Cémara deve adotar medidas de seguranga adequadas para proteger os dados
pessoais coletados, mesmo que temporariamente, durante o atendimento.

6.  Treinamento dos Funcionirios

6.1. Todos os funciondrios que realizam atendimento via aplicativo de mensageria
(whatsapp, telegram, entre outros) institucional devem ser treinados em relagdo as diretrizes desta
politica e as obrigagdes da LGPD.

7. Revisdo da Politica
7.1. Esta politica sera revisada periodicamente para garantir a conformidade com as leis e
regulamentos aplicaveis.

8. Penalidades
8.1. O ndo cumprimento desta politica e das regulamentagdes de privacidade pode
resultar em sangdes, de acordo com a LGPD e demais leis aplicaveis.

Esta politica de utilizagdo de aplicativo de mensageria (whatsapp, telegram, entre
outros) institucional deve ser divulgada e comunicada a todos os funcionarios responséaveis pelo
atendimento, e ¢ importante manter registros documentados das eliminagdes de dados para fins de
comprovagdo de conformidade com a LGPD.
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ANEXO VI

POLITICA DE NAO UTILIZACAO DE MiDIAS REMOVIVEIS (HD EXTERNO E PEN
DRIVE)

1. Objetivo

Esta politica estabelece diretrizes para a ndo utilizagdo de dispositivos de
armazenamento externo, como HDs externos ¢ pen drives, ¢ a substituigdo desses dispositivos por
solugdes baseadas em nuvem, visando garantir a seguranga e a integridade dos dados da Camara
Municipal da Estincia Balnearia de Peruibe.

2. Justificativa

A utilizagdo de midias removiveis (HDs externos e pen drives) apresenta riscos a
seguranga e protecdo dos dados, como perda, roubo, danos fisicos, malware e compartilhamento
ndo autorizado de informagdes confidenciais. A adogdo de solugdes de armazenamento em nuvem
oferece maior seguranca, acessibilidade e colaboragdo, além de possibilitar o backup regular ¢ a
recuperagdo de dados em casos de incidentes.

3.  Diretrizes
3.1. Proibigiio do Uso de midias removiveis (HD Externo e Pen Drive)
Fica proibido o uso de midias removiveis como meio de armazenamento ¢ transferéncia
de dados por parte dos servidores da Cdmara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, exceto
em casos excepcionais devidamente autorizados pela area responsavel.

3.2. Utilizacio de Solugdes de Armazenamento em Nuvem
Recomenda-se que os servidores utilizem solugdes de armazenamento em nuvem
aprovadas pela Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe para armazenar, compartilhar e
transferir documentos e dados. Essas solugdes devem ser seguras, confidveis e compativeis com as
politicas de seguranca de informagdes da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe.

3.3. Backup Regular e Seguranca dos Dados na Nuvem
Os servidores devem realizar backups regulares de seus dados armazenados em
solugdes em nuvem, de acordo com as diretrizes e procedimentos estabelecidos pela Camara
Municipal da Estancia Balneéria de Peruibe. E responsabilidade dos servidores garantir a seguranga
de suas contas e senhas, bem como utilizar mecanismos de autenticagdo em dois fatores quando
disponiveis.

34.C ientizacio e Trei
A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe promovera treinamentos e agdes
de conscientizag¢do periodicas para informar os servidores sobre a importancia da ndo utilizagdo de
midias removiveis, assim como para instrui-los sobre o uso correto das solugdes de armazenamento
em nuvem.

4. Responsabilidades
4.1. Nucleo Operacional
O Nucleo Operacional sera responsavel por:
a) Identificar e implementar solugdes de armazenamento em nuvem seguras e
adequadas as necessidades da instituigdo;

b) Monitorar o cumprimento desta politica e realizar auditorias periddicas;
c) Fornecer suporte técnico e orientagdes aos servidores sobre o uso das
solugdes em nuvem aprovadas.

4.2. Servidores

Os servidores da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe devem:

a) Abster-se de utilizar midias removiveis como forma de armazenamento e
transferéncia de dados;

b) Utilizar as solugdes de armazenamento em nuvem aprovadas pela instituigdo
para armazenar e compartilhar documentos e dados;

c) Realizar backups regulares dos dados armazenados na nuvem;

d) Manter suas contas e senhas de acesso seguras e protegidas.

5. Revisio da Politica

Esta politica serd revisada periodicamente para garantir sua conformidade continua com
as necessidades e melhores praticas da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, bem
como em conformidade com a legislagao vigente.

Esta politica visa garantir a seguranga e a integridade dos dados da Cdmara Municipal
da Estancia Balnedria de Peruibe, protegendo-os contra riscos associados a utilizagdo de midias
removiveis.

Ao adotar solugdes de armazenamento em nuvem e seguir as diretrizes estabelecidas
nesta politica, a Cadmara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe busca promover uma cultura
de seguranga da informagéo e protegdo dos dados.
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ANEXO VII

POLITICA DE PRIVACIDADE — ACESSO A IMAGENS DE C’AMERAS DE SEGURANCA
DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE

Esta Politica de Privacidade tem como objetivo estabelecer diretrizes para o acesso e
tratamento de imagens captadas por cameras de seguranga instaladas nas dependéncias da Camara
Municipal, em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) [Lei n°® 13.709/2018].

Nesta politica, fica estabelecido que o acesso as imagens sera restrito a determinados
cargos e fungdes, garantindo a privacidade e a prote¢do dos dados pessoais.

1. Acesso Restrito as Imagens de Cameras de Seguranca:

1.1. O acesso as imagens de cameras de seguranga sera permitido somente aos
seguintes cargos e fungdes, desde que seja necessario para o cumprimento das suas atribuigdes
funcionais:

a) Diretor Geral;

b) Responsavel pela seguranga do 6rgdo publico;
c) Chefe do Nucleo Operacional;

d) Guarda Civil Municipal (se houver).

1.2. Todos os servidores mencionados acima que tenham acesso as imagens de
cameras de seguranga devem passar por treinamentos e capacitagdes especificas sobre a prote¢do de
dados pessoais e a importancia de garantir a privacidade dos individuos captados pelas cdmeras.

2. Uso Adequado das Imagens:
O acesso as imagens de cadmeras de seguranga deve ser utilizado
exclusivamente para fins institucionais e no cumprimento das atribui¢des dos cargos mencionados.

2.2. E expressamente proibido o uso das imagens para obter informagdes pessoais
de servidores, municipes ou terceiros, ou para qualquer finalidade que viole a privacidade e os
direitos fundamentais das pessoas.

3.  Compartilhamento de Imagens:

3.1. As imagens captadas pelas cameras de seguranca ndo devem ser
compartilhadas com servidores que ndo pertengam aos cargos autorizados descritos no item 1.1
desta politica, exceto em situagdes estritamente necessarias para cumprir obrigagdes legais ou a
pedido de autoridades policiais ou judicidrias.

3.2. O compartilhamento das imagens com terceiros ou fora do ambito
institucional deve ser realizado somente mediante consentimento expresso dos individuos captados
pelas cameras ou mediante uma das hipoteses legais descritas nos artigos 7° ¢ 11 da Lei Geral de
Protegdo de Dados.

4. Arn e Prazo de R A0:
4.1. As imagens captadas pelas cdmeras de seguranga devem ser armazenadas em
ambiente seguro e com acesso restrito aos cargos autorizados mencionados no item 1.1.

- Segue -
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4.2, O prazo de retengdo das imagens sera estabelecido de acordo com a
legislagdo aplicavel e a politica interna do 6rgdo publico, respeitando-se o tempo necessario para
cumprir as finalidades legitimas da coleta.

5.  Resp bilidade e C: icacdo de Incid

5.1. Os servidores com acesso as imagens de cameras de seguranga sdo

responsaveis por garantir a seguranga, integridade e privacidade dos dados pessoais.

5.2 Em caso de incidentes de seguranga, acesso ndo autorizado ou suspeita de
violagdo das imagens captadas pelas cameras, o ocorrido deve ser comunicado imediatamente ao
Encarregado de Protegdo de Dados da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

6.  Alteracdes na Politica de Privacidade:
6.1. Esta Politica de Privacidade podera ser atualizada periodicamente para refletir
alteragdes nos procedimentos de tratamento de dados ou atualizagdes na legislagao vigente.
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ANEXO VIII

TERMO DE COMPROMISSO DE ACESSO A IMAGENS DE QAMERAS DE
SEGURANCA DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE

Eu, [NOME DO SERVIDOR], portador da matricula funcional n® [NUMERO DA
MATRfCULA], servidor publico da Camara Municipal da Estdncia Balnedria de Peruibe, declaro
estar ciente e concordo plenamente com as responsabilidades e obrigagdes relacionadas ao acesso e
tratamento de imagens captadas por cameras de seguranca instaladas nas dependéncias municipais
sob minha responsabilidade.

1.  Deveres e Responsabilidades:

1.1. Comprometo-me a utilizar o acesso as imagens de cameras de seguranga
exclusivamente para o cumprimento das minhas atribui¢des e obrigagdes funcionais, relacionadas a
seguranga, prote¢ao do patrimoénio publico e preservagio da ordem.

1.2. Declaro que as imagens captadas pelas cdmeras de seguranga podem conter
informagdes sensiveis e confidenciais, ¢ me comprometo a manté-las em absoluto sigilo, ndo as
divulgando a terceiros ou utilizando-as para fins pessoais ou alheios ao interesse publico.

1.3. Entendo que o acesso as imagens de cdmeras de seguranga ¢ restrito e
intransferivel, sendo expressamente proibido compartilhar minha senha ou fornecer acesso a
qualquer pessoa ndo autorizada.

1.4. Comprometo-me a adotar as medidas de seguranga necessarias para evitar
acesso ndo autorizado a dispositivos ou sistemas que contenham as imagens das cameras de
seguranga.

2. Utilizagdo Adequada:

2.1. As imagens captadas pelas cameras de seguranga sdo destinadas
exclusivamente para fins institucionais, sendo estritamente proibida a utilizagdo das mesmas para
qualquer finalidade que ndo esteja alinhada com as atribuigdes do meu cargo.

2.2. Em hipétese alguma, utilizarei as imagens para obter informagdes pessoais de
servidores, municipes ou terceiros, ou para qualquer fim que possa violar a privacidade e os direitos
fundamentais das pessoas.

2.3. Caso seja necessario utilizar as imagens em procedimentos administrativos ou
judiciais, garantirei que a solicitagdo e divulgagdo sejam feitas de acordo com a legislagdo vigente,
assegurando a privacidade e os direitos dos individuos envolvidos.

3.  Comunicacio de Incidentes:

3.1. Comprometo-me a notificar imediatamente meus superiores e o Encarregado
de Protecdo de Dados da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe sobre qualquer
incidente de seguranga, acesso ndo autorizado ou suspeita de violagdo das imagens captadas pelas
cameras.

- Segue -
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4.  Treinamento e Capacitacio:

4.1. Estou ciente da importancia de participar de treinamentos e capacitagdes
oferecidos pela da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe referentes a seguranca de
dados, privacidade e a utilizagdo adequada das imagens de cdmeras de seguranga.

5. Responsabilidades em Caso de Descumprimento:

5.1. Estou ciente de que o descumprimento das obrigagdes e responsabilidades
estabelecidas neste termo podera acarretar em medidas disciplinares, administrativas e legais,
conforme a legislagdo aplicavel.

6.  Validade do Termo:

6.1. Este termo de compromisso entra em vigor a partir da data de sua assinatura e
tera validade enquanto perdurar meu vinculo funcional com a da Camara Municipal da Estancia
Balnedria de Peruibe ou até que haja a revogagio do acesso as imagens de cameras de seguranga.

Ao assinar este documento, declaro estar ciente e concordar integralmente com os
termos da Politica de Privacidade relativo ao acesso as imagens de cameras de seguranga,
comprometendo-se a cumprir rigorosamente suas diretrizes.

Declaro, por fim, que li e compreendi integralmente o teor deste termo e assumo o
compromisso de cumpri-lo fielmente, zelando pela seguranga, privacidade e uso adequado das
imagens captadas pelas cameras de seguranga.

Peruibe, [DATA]

Assinatura do Servidor:
(Nome do Servidor)

Testemunha 1:
(Nome e Assinatura)

Testemunha 2:
(Nome ¢ Assinatura)
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ANEXO IX

PROCEDIMENTO PARA DESENVOLVIMENTO E AQUISICAO DE SOFTWARE EM
CONFORMIDDE COM A LGPD

1.  Objetivo

Este procedimento estabelece diretrizes para o desenvolvimento e aquisi¢do de software
pela Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, de acordo com as exigéncias da Lei Geral
de Protegéo de Dados (LGPD). O objetivo ¢ garantir a privacidade e a seguranga dos dados pessoais
tratados nos sistemas utilizados pela Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

2.  Levantamento de Requisitos
2.1. Coleta de Dados Pessoais
Ao realizar o levantamento de requisitos para o desenvolvimento ou aquisi¢io de
software, ¢ necessario identificar quais dados pessoais serdo coletados, processados e armazenados
nos sistemas. Essa andlise deve considerar os principios da minimizagdo de dados, finalidade
especifica e necessidade de consentimento, quando aplicavel.

2.2. Analise de Riscos e Medidas de Seguranca
Deve ser realizada uma anélise de riscos para identificar eventuais vulnerabilidades que
possam comprometer a seguranga dos dados pessoais. Com base nessa analise, medidas de
seguranga adequadas devem ser definidas e implementadas para mitigar esses riscos.

3. Desenvolvimento de Software
3.1. Principios de Privacidade por Design
Durante o processo de desenvolvimento de software, os principios de Privacidade por
Design devem ser aplicados. Isso significa que a privacidade e a protegdo de dados devem ser
consideradas desde o inicio, com a implementagdo de medidas técnicas e organizacionais que
garantam a conformidade com a LGPD.

3.2. Consentimento e Transparéncia
Quando o software envolver a coleta ¢ o processamento de dados pessoais, é necessario
que as politicas de privacidade e os termos de uso sejam transparentes, claros e facilmente
acessiveis aos usuarios. Além disso, sempre que a LGPD exigir, deve ser obtido o consentimento
dos usudrios de acordo com as diretrizes estabelecidas na Lei.

3.3. Minimizacio e Retencio de Dados
Os dados pessoais coletados devem ser limitados ao minimo necessario para a
finalidade especifica do software. Além disso, os prazos de reten¢do de dados devem ser
estabelecidos de acordo com a legislagdo aplicavel e a politica de retengdo de dados da Camara
Municipal da Esténcia Balnearia de Peruibe.

3.4. Seguranca e Protecdo de Dados
Medidas de seguranga apropriadas devem ser implementadas para garantir a
confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados pessoais. Isso inclui a utilizagdo de
criptografia, controle de acesso, monitoramento, backups regulares ¢ outras medidas de prote¢io de
dados.
- Segue -
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4.  Aquisi¢iio de Software
4.1. Avaliagiio de Fornecedores
Ao adquirir software de terceiros, ¢ importante realizar uma avaliagdo criteriosa dos
fornecedores, levando em consideragdo sua conformidade com a LGPD, medidas de seguranga
adotadas, politica de privacidade, historico e reputacdo.

4.2. Clausulas Contratuais
Os contratos de aquisi¢do de software devem incluir clausulas especificas que garantam
a conformidade com a LGPD e estabelegam as responsabilidades das partes envolvidas em relagdo a
protegao de dados pessoais.

5. Responsabilidades

e Nucleo Operacional: Responsavel por garantir a conformidade com a LGPD nos
processos de desenvolvimento e aquisi¢do de software, implementando medidas de seguranca e
privacidade adequadas.

o Departamento Juridico: Responsavel por revisar contratos e orientar sobre as
exigéncias legais da LGPD.

e Equipe de Desenvolvimento de Software: Responsavel por aplicar os principios de
Privacidade por Design e desenvolver sistemas em conformidade com a LGPD.

6.  Revisdo do Procedimento

Este procedimento sera revisado periodicamente para garantir sua conformidade
continua com as exigéncias da LGPD, bem como com as melhores praticas de protegdo de dados
pessoais.

Este procedimento tem como objetivo garantir que o desenvolvimento e aquisi¢do de
software pela Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe estejam em conformidade com a
LGPD.

Ao seguir essas diretrizes, buscamos proteger a privacidade e seguranga dos dados
pessoais tratados nos sistemas da institui¢do, garantindo o respeito aos direitos dos individuos em
relagdo a protegdo de seus dados pessoais.

“Peruibe — Terra da Eterna Juventude”
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ANEXO X
POLITICA DE CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

1. OBJETIVO
A presente Politica tem por finalidade estabelecer diretrizes, critérios, responsabilidades
¢ procedimentos para classificagdo, identificagdo, tratamento, armazenamento, acesso,
compartilhamento, reten¢do e descarte dos documentos fisicos e digitais produzidos, recebidos,
armazenados ou tratados pela Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.
A politica visa:
«  proteger informagdes institucionais;
« assegurar conformidade com a LGPD;
« fortalecer a seguranga da informagio;
« preservar a confidencialidade;
«  reduzir riscos de vazamento;
e« garantir rastreabilidade documental;
«  compatibilizar transparéncia publica e protegéo da privacidade;
o fortalecer a governanga institucional.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente Politica de Classificagao da Informagao encontra fundamento na necessidade
de prote¢do das informagdes institucionais, garantia da seguranga da informagdo, preservagdo da
privacidade e conformidade com a legislagdo aplicavel a Administragdo Publica, especialmente no
que se refere ao tratamento de dados pessoais e a gestdo documental.

A politica foi elaborada em observancia aos principios constitucionais da legalidade,
publicidade, eficiéncia, seguranga juridica, transparéncia administrativa e prote¢do dos direitos
fundamentais da pessoa humana, buscando compatibilizar o dever de transparéncia publica com a
protegdo adequada das informagdes institucionais ¢ dos dados pessoais tratados pela Camara
Municipal da Esténcia Balnearia de Peruibe.

Constituem fundamentos normativos da presente politica:

« a Constituigdo Federal, especialmente os dispositivos relacionados a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra, da imagem, da protecdo de
dados pessoais, da publicidade administrativa e do acesso a informagao;

e a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD), que estabelece regras para o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, impondo a Administragdo Publica o dever de adogdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a prote¢do das informagdes pessoais e a mitigacdo de riscos
relacionados a privacidade;

o a Lei Federal n° 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo (LAI), que
regulamenta o direito constitucional de acesso as informagdes publicas, a0 mesmo
tempo em que prevé hipoteses legais de restri¢do de acesso destinadas a protegdo da
intimidade, da privacidade, da seguranga da sociedade e do Estado;

e a Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados, estabelecendo diretrizes relacionadas a gestao,
preservagdo, classificagao, guarda e elimina¢do de documentos publicos;

* 0 Marco Civil da Internet (Lei Federal n° 12.965/2014), especialmente no que
se refere a protegdo de dados pessoais, registros de acesso, seguranga das informagdes e
responsabilidade na utilizagdo de ambientes digitais;

- Segue -
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« 0 Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA (Lei Federal n°® 8.069/1990),
que assegura protecdo integral as criangas e adolescentes, inclusive quanto a
preservagdo de sua imagem, privacidade e dados pessoais;

« o Estatuto Digital da Crian¢a ¢ do Adolescente (Lei n® 15.211/2025), que
estabelece mecanismos especificos de protegao de criangas e adolescentes em ambientes
digitais, refor¢ando os deveres relacionados a seguranga da informagdo, protegdo da
privacidade e tratamento adequado de dados pessoais de menores;

e as normas e boas praticas relacionadas a seguranca da informagdo,
governanga digital, gestdo de riscos e prote¢do de dados pessoais aplicaveis ao setor
publico;

« os regulamentos internos, politicas institucionais, normas administrativas e
procedimentos operacionais adotados pela Camara Municipal.

3. ABRANGENCIA

A presente Politica de Classificagio da Informagdo aplica-se a toda a estrutura
administrativa, legislativa e operacional da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe,
abrangendo todos os agentes publicos, usuarios, setores e ambientes que realizem produgdo,
recebimento, utilizagdo, armazenamento, compartilhamento, tramitagdo, arquivamento ou descarte
de documentos e informagdes institucionais.

As disposigdes desta politica deverdo ser observadas por vereadores, servidores
publicos efetivos, servidores comissionados, estagiarios, terceirizados, prestadores de servigo,
empresas contratadas, operadores de dados, consultores, colaboradores eventuais e qualquer pessoa
fisica ou juridica que tenha acesso as informagdes ou documentos institucionais da Camara
Municipal.

A politica aplica-se indistintamente a todos os documentos e informagdes, sejam fisicos,
digitais, eletronicos, audiovisuais, armazenados em sistemas, transmitidos por meios eletronicos,
arquivados em ambientes fisicos ou digitais e compartilhados internamente ou com terceiros.

Também estdo abrangidos: processos administrativos; processos legislativos;
documentos funcionais; contratos administrativos; prontuarios ¢ registros administrativos;
memorandos; oficios; relatorios; pareceres; e-mails institucionais; registros de acesso; bancos de
dados; imagens e videos; gravagdes de sessdes; arquivos armazenados em rede; documentos
mantidos em servigos autorizados de nuvem; midias removiveis ¢ informagdes constantes de
aplicativos institucionais e plataformas digitais.

As regras estabelecidas deverdo ser observadas em todas as etapas do ciclo de vida
documental, incluindo:  produgdo;  recebimento;  classificagdo;  tramitagdo;  acesso;
compartilhamento; armazenamento; retengdo; arquivamento; eliminagdo e descarte seguro.

A politica também alcanga documentos e informagdes que contenham dados pessoais,
dados pessoais sensiveis, informagdes funcionais, dados financeiros, dados biométricos,
informagdes protegidas por sigilo legal, dados de criangas ¢ adolescentes ¢ informagdes
classificadas como restritas ou confidenciais.

Para fins desta Politica de Classificagdo da Informagédo, consideram-se as seguintes
definigdes, destinadas a padronizar a interpretagdo e aplicagdo das regras relacionadas a gestdo
documental, seguranga da informagao e prote¢do de dados pessoais no ambito da Camara Municipal
da Esténcia Balnedria de Peruibe.

- Segue -
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4. DEFINICOES
4.1. Documento
Considera-se documento toda informagdo registrada em qualquer suporte fisico,
eletrdnico, digital, audiovisual ou magnético, produzida, recebida, utilizada, armazenada ou mantida
pela Camara Municipal no exercicio de suas atividades administrativas, legislativas, institucionais
ou operacionais.

4.2. Documento Piiblico

E o documento cujo acesso pode ser disponibilizado ao piblico, em observéancia aos
principios da publicidade e transparéncia administrativa, desde que inexistam restri¢des legais
relacionadas a privacidade, & seguranga institucional, a prote¢ao de dados pessoais, ao sigilo legal e
a prote¢do de informagdes sensiveis.

Os documentos publicos poderdo ser divulgados em portais institucionais, no Portal da
Transparéncia, em publicagdes oficiais, mediante solicitagdo de acesso a informagdo ou em
cumprimento as obrigagdes legais de publicidade administrativa.

4.3. Documento Restrito
E o documento que contém informagdes sujeitas a controle de acesso em razio da
presenca de dados pessoais, da necessidade de protegdo administrativa, da protegdo da privacidade,
da seguranga institucional ou da limitagdo legal de divulgag@o.
Os documentos restritos exigem controle de acesso, rastreabilidade, armazenamento
protegido, compartilhamento limitado e observancia dos principios da necessidade e minimizagao.

4.4. Documento Sigiloso ou Confidencial

E o documento cujo acesso ndo autorizado possa ocasionar prejuizos & Administragio
Publica, comprometimento da seguranga institucional, violagdo de direitos fundamentais, exposi¢éo
de dados pessoais sensiveis, danos a privacidade dos titulares ou riscos juridicos, administrativos ou
operacionais.

Os documentos classificados como sigilosos ou confidenciais deverdo receber prote¢do
reforgada, incluindo acesso extremamente restrito, autorizagdo especifica, controle rigoroso de
compartilhamento, monitoramento de acesso ¢ mecanismos adicionais de seguranga.

4.5. Dado Pessoal
Considera-se dado pessoal toda informagio relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, nos termos da LGPD. Incluem-se, entre outros: nome; CPF; RG; enderego; telefone;
e-mail; matricula funcional; imagem; voz; localizag¢do; registros eletronicos.

4.6. Dado Pessoal Sensivel
Considera-se dado pessoal sensivel toda informagdo que possa gerar maior risco a
privacidade ou aos direitos fundamentais do titular, exigindo protegdo reforgada. Incluem-se, entre
outros: dados biométricos; informagdes de saude; informagdes funcionais sigilosas; dados de
criangas e adolescentes; informagdes protegidas por sigilo legal; registros disciplinares; informagdes
relacionadas a seguranga institucional.

4.7. Classificagiio do Documento ou da Informacio
E o procedimento administrativo destinado a identificagdo do grau de sensibilidade,
criticidade e necessidade de protegdo de determinado documento ou informagao.
- Segue -
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A classificagdo possui como finalidade: definir controles de acesso; limitar
compartilhamentos; estabelecer medidas de seguranga; reduzir riscos de vazamento e fortalecer a
governanga documental.

4.8. Controle de Acesso
Conjunto de medidas técnicas e administrativas destinadas a limitar o acesso as
informagdes institucionais exclusivamente aos usudrios autorizados e com necessidade funcional
legitima.
O controle de acesso podera envolver a autenticagdo individual, perfis de usuario,
segregacdo de fungdes, restricdo de permissdes, rastreabilidade e monitoramento de acessos.

4.9. Compartilhamento de Documentos e Informacdes
Consiste na transmissdo, disponibilizagdo, circulagdo, transferéncia ou acesso a
documentos e informagdes entre setores internos, agentes publicos, terceiros, orgdos publicos,
empresas contratadas, operadores de dados e sistemas informatizados.

4.10. Rastreadibilidade
Capacidade de identificar, registrar e monitorar acessos, alteragdes, compartilhamentos,
movimentagdes, exclusdes e operagdes realizadas sobre documentos e informagdes institucionais.

4.11. Incidente de Seguranca da Informacéo
Considera-se incidente de seguranga qualquer evento que possa comprometer a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade, a autenticidade e a seguranca das informagdes
institucionais ou dados pessoais.
Dentre as hipoteses de incidente, incluem-se, entre outras: vazamentos; acessos
indevidos; compartilhamentos irregulares; perda de documentos; ataques cibernéticos; exclusdes
acidentais; falhas de seguranga.

4.12. Ciclo de Vida Documental
Corresponde ao conjunto de etapas pelas quais o documento passa desde sua criagdo ou
recebimento até sua eliminagdo ou guarda permanente.
O ciclo documental compreende: produgdo; recebimento; classificagdo; tramitagdo;
utilizagdo; armazenamento; compartilhamento; arquivamento; retengdo; descarte.

4.13. Descarte Seguro
Procedimento destinado a eliminagdo segura de documentos fisicos ou digitais,
impedindo a recuperagdo indevida, o acesso ndo autorizado, o vazamento de informagdes ¢ a
exposicdo de dados pessoais.
O descarte seguro podera envolver: fragmentacdo; inutilizagdo; eliminagdo controlada;
exclusdo segura de arquivos digitais.

4.14. Usuério
Considera-se usudrio toda pessoa autorizada a acessar documentos, sistemas,
informagdes, equipamentos tecnoldgicos e ambientes institucionais da Cadmara Municipal.
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4.15. Ambiente Institucional
Considera-se ambiente institucional qualquer espago fisico ou digital utilizado para
armazenamento, prc ), compartilt ), tramitagdo e acesso as informagdes da Camara
Municipal.

Incluem-se: setores administrativos; sistemas informatizados; servidores; redes
institucionais; plataformas digitais autorizadas; ambientes em nuvem institucional e equipamentos
tecnologicos oficiais.

5. PRINCIPIOS DA CLASSIFICACAO DOCUMENTAL

A classificagdo documental no ambito da Camara Municipal da Estancia Balnearia de
Peruibe devera observar principios destinados a assegurar a adequada protecdo das informacdes
institucionais, a preservagdo da privacidade, a seguranga da informagdo, a eficiéncia administrativa
e a conformidade com a legislagao aplicavel.

5.1. PRINCIiPIO DA FINALIDADE

A classificagdo documental devera observar, em todas as etapas do tratamento das
informagdes, a finalidade legitima para a qual os documentos foram produzidos, recebidos,
utilizados, armazenados ou compartilhados pela Camara Municipal. Toda informagdo institucional
deverd possuir vinculo direto com o exercicio das competéncias administrativas, legislativas,
operacionais ou institucionais do Poder Legislativo Municipal, sendo vedada a utilizagdo de
documentos, dados ou registros para finalidades incompativeis com o interesse publico, com as
atribui¢des funcionais do usuario ou com os objetivos institucionais da Administragdo Publica. A
finalidade documental devera estar claramente relacionada a necessidade administrativa existente,
observando-se os principios da legalidade, transparéncia responsavel, protegdo da privacidade e
seguranga da informagao.

5.2. PRINCIiPIO DA NECESSIDADE

A classificagdo documental deverd assegurar que o acesso, a circulagdo, o
compartilhamento e a utilizagdo das informagdes ocorram apenas na medida estritamente
necessaria ao desempenho das atividades institucionais. Os documentos deverdo permanecer
acessiveis exclusivamente aos usuarios, setores ou agentes publicos que possuam necessidade
funcional legitima, observando-se o principio do menor privilégio ¢ a limitagio de acesso
compativel com a natureza da informagdo. Sempre que possivel, deverdo ser evitados
compartilhamentos excessivos, exposi¢do desnecessaria de documentos, manutengdo inadequada
de copias e armazenamento de informagdes sem justificativa administrativa legitima.

5.3. PRINCiPIO DA PROPORCIONALIDADE

As medidas de protegdo aplicadas aos documentos deverdo ser proporcionais ao grau de
sensibilidade da informagdo, ao risco envolvido, a criticidade administrativa do documento e ao
impacto potencial decorrente de acesso, utilizagdo, compartilhamento ou divulga¢do indevida.
Informagdes de baixa sensibilidade poderdo receber controles simplificados, enquanto documentos
que contenham dados pessoais sensiveis, biometria, informagdes protegidas por sigilo legal, dados
de criangas e adolescentes ou registros estratégicos deverdo possuir protegdo reforcada, com
restri¢des adicionais de acesso, compartilhamento e armazenamento, compativeis com 0s riscos
envolvidos.
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5.4. PRINCIPIO DA MINIMIZACAO

A classificagio documental devera buscar limitar a exposi¢do, circulagao, retengio e
compartilhamento de informagdes ao minimo necessario para atendimento da finalidade
institucional legitima. Somente deverdo ser acessados, armazenados, compartilhados ou mantidos
os documentos ¢ dados estritamente necessarios ao exercicio das atividades administrativas e
legislativas da Camara Municipal. A minimizagdo documental visa reduzir riscos relacionados ao
vazamento de informagdes, exposigdo excessiva de dados pessoais, compartilhamento inadequado ¢
manutencdo desnecessaria de documentos sem utilidade administrativa ou legal.

5.5. PRINCiPIO DA SEGURANCA DA INFORMACAO

Os documentos institucionais deverdo receber protegdo adequada contra acessos ndo
autorizados, perdas, extravios, alteragdes indevidas, destrui¢do acidental, vazamentos e quaisquer
incidentes capazes de comprometer a confidencialidade, integridade ou disponibilidade das
informagdes. A seguranga documental devera envolver medidas fisicas, administrativas e
tecnologicas compativeis com a natureza da informagdo tratada, incluindo mecanismos de controle
de acesso, rastreabilidade, autentica¢do individual, armazenamento seguro, backup, monitoramento
e descarte adequado. A protecdo da informagdo constitui responsabilidade permanente da
Administragao Publica e de todos os usudrios que tenham acesso aos documentos institucionais.

5.6. PRINCiPIO DA CONFIDENCIALIDADE

Os documentos classificados como restritos, sigilosos ou confidenciais deverdo
permanecer acessiveis exclusivamente aos usudrios autorizados e que possuam necessidade
funcional legitima.

A confidencialidade busca assegurar que informagdes protegidas ndo sejam acessadas,
divulgadas, reproduzidas ou compartilhadas indevidamente, preservando a privacidade dos titulares
dos dados, a seguranga institucional e a integridade das atividades administrativas. Todos os
usudrios que tenham acesso a informagdes protegidas possuem dever funcional de sigilo, devendo
adotar cautela permanente quanto a guarda, utilizagdo e compartilhamento dos documentos sob sua
responsabilidade.

5.7. PRINCiPIO DA INTEGRIDADE

Os documentos institucionais deverdo ser preservados de forma integra, garantindo
autenticidade, completude, confiabilidade e preservagdo do conteudo original das informagdes
produzidas ou armazenadas pela Cdmara Municipal. Qualquer altera¢do, exclusio, atualizagao ou
modificagdo documental deverd ocorrer de maneira controlada, rastreavel e compativel com os
procedimentos administrativos estabelecidos pela institui¢do. A integridade documental busca
impedir manipulagdes indevidas, adulteragdes ndo autorizadas, perda parcial de informagdes ou
comprometimento da confiabilidade dos registros institucionais.

5.8. PRINCiPIO DA DISPONIBILIDADE

As informagdes institucionais deverdo permanecer disponiveis aos usuarios autorizados
sempre que necessarias ao desempenho das atividades administrativas, legislativas e operacionais
da Camara Municipal. A disponibilidade documental deverd observar mecanismos destinados a
continuidade operacional, preservagdo dos registros institucionais, recuperagdo de informagdes e
prote¢do contra perda de dados. A garantia de disponibilidade ndo afasta a necessidade de
observancia das restrigdes de acesso, da classificagio documental ¢ dos controles de seguranga

aplicaveis as informagdes protegidas.
- Segue -

“Peruibe — Terra da Eterna Juventude”



28 de agosto de 2026

EDICAO 828 - ANOIV 17

5.9. PRINCiPIO DA RASTREABILIDADE

A Camara Municipal buscard manter mecanismos que permitam identificar, registrar ¢
monitorar os acessos, movimentagdes, compartilhamentos, alteragdes, exclusdes ¢ demais
operagdes realizadas sobre os documentos institucionais. A rastreabilidade constitui instrumento
essencial de seguranga da informagdo, governanga documental, auditoria e responsabilizagdo,
permitindo a identificagdo de usuarios, operagdes realizadas ¢ eventuais irregularidades
relacionadas ao tratamento das informagdes institucionais. Os mecanismos de rastreamento deverdo
observar proporcionalidade, seguranga e compatibilidade com os riscos envolvidos.

5.10. PRINCIPIO DA PREVENCAO

A classificagdo documental devera atuar de forma preventiva, buscando reduzir riscos
relacionados ao vazamento de informagdes, exposi¢do indevida de dados pessoais,
compartilhamento irregular, perda documental, incidentes de seguranga e utilizagdo inadequada dos
documentos institucionais. As medidas preventivas deverdo considerar os riscos existentes, a
natureza das informagdes tratadas, a sensibilidade dos documentos, a evolugdo tecnologica e os
impactos potenciais aos titulares dos dados pessoais e a propria Administragdo Publica. A
prevengdo constitui elemento essencial da governanga em prote¢do de dados e seguranga da
informag@o.

5.11. PRINCIiPIO DA PROTECAO DA PRIVACIDADE

A classificagdo documental devera assegurar protecdo adequada a privacidade e aos
direitos fundamentais dos titulares dos dados pessoais tratados pela Camara Municipal. Os
documentos que contenham informagdes pessoais deverdo receber tratamento compativel com a
finalidade institucional legitima, observando-se os principios da LGPD, especialmente necessidade,
minimizagdo, proporcionalidade e seguranga. Protecdo reforcada devera ser aplicada aos
documentos que contenham dados pessoais sensiveis, biometria, informag¢des médicas, dados de
criangas e adolescentes, registros disciplinares ou quaisquer informagdes protegidas por sigilo legal.

5.12. PRINCiPIO DA TRANSPARENCIA RESPONSAVEL

A classificagdo documental devera compatibilizar o dever constitucional de
transparéncia administrativa com a necessidade de protegdo da privacidade, dos dados pessoais ¢
das informagdes institucionais sensiveis. A publicidade dos atos administrativos devera observar os
limites previstos na legislagdo vigente, evitando exposi¢do excessiva, compartilhamento irrestrito de
dados pessoais ou divulgagdo incompativel com os direitos fundamentais dos titulares. A
transparéncia devera ocorrer de maneira responsavel, proporcional e alinhada a protecdo das
informagdes protegidas por restrigao legal ou administrativa.

5.13. PRINCIiPIO DA RESPONSABILIZACAO

Todos os usudrios que produzam, utilizem, armazenem, compartilhem ou tenham acesso
a documentos institucionais sdo responsaveis pela observancia das regras de classificagdo
documental, seguranga da informagao e protegdo de dados pessoais. Os agentes publicos e demais
usudrios deverdo atuar com diligéncia, cautela e responsabilidade funcional, adotando medidas
destinadas a protecdo das informagdes sob sua guarda. O uso inadequado, o compartilhamento
irregular, a exposi¢do indevida ou a violagdo das regras estabelecidas nesta politica poderdo ensejar
responsabilizagdo administrativa, funcional, civil, contratual e aplicagdo das sangdes cabiveis

previstas na legislagdo vigente.
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5.14. PRINCiPIO DA MELHORIA CONTINUA

A classificagio documental deverd ser continuamente revisada e aprimorada,
considerando a evolugdo tecnologica, o surgimento de novos riscos digitais, as alteragdes
legislativas, os incidentes identificados, as mudangas organizacionais e a atualizag¢do dos sistemas e
processos administrativos da Camara Municipal. A melhoria continua busca fortalecer a governanga
documental, ampliar a seguranga da informagao, reduzir vulnerabilidades, aperfeigoar os controles
internos e assegurar conformidade permanente com a LGPD, a legislagao arquivistica, as normas de
transparéncia publica e as boas praticas aplicaveis ao setor publico.

6. CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

Os documentos produzidos, recebidos, armazenados, compartilhados ou tratados pela
Camara Municipal da Estancia Balneéria de Peruibe deverdo ser classificados de acordo com seu
grau de sensibilidade, criticidade, necessidade de protegdo ¢ impacto potencial decorrente de
acesso, utilizagdo, compartilhamento ou divulgagao indevida.

A classificagdo documental possui como finalidade estabelecer niveis proporcionais de
protegdo as informagdes institucionais, permitindo a adogdo de controles administrativos, fisicos e
tecnologicos e devera ser observada durante todo o ciclo de vida documental.

Os documentos poderdo ser classificados nas seguintes categorias:

6.1. DOCUMENTO PUBLICO

Considera-se documento publico aquele cuja divulgac¢do é permitida em razio de sua
natureza institucional e do interesse publico relacionado a transparéncia administrativa e legislativa.

Esses documentos sdo produzidos ou mantidos pela Cémara Municipal para
atendimento aos principios constitucionais da publicidade, transparéncia e acesso a informagdo,
podendo ser disponibilizados ao publico por meio fisico ou eletronico, inclusive em portais
institucionais, publicagdes oficiais, sistemas administrativos ¢ mecanismos de transparéncia ativa ou
passiva.

Enquadram-se nessa categoria, entre outros, leis, resolugdes, portarias, editais, atos
oficiais, comunicados institucionais, documentos publicados no Portal da Transparéncia e demais
informagdes de interesse coletivo ou geral.

Ainda que classificados como publicos, tais documentos deverdo observar os limites
legais relacionados a protegdo de dados pessoais, a preservagdo da privacidade e a seguranga
institucional, evitando-se exposi¢do excessiva ou divulgagdo desnecessaria de informagdes
pessoais, dados sensiveis, assinaturas, documentos particulares, enderegos residenciais, informagdes
bancédrias ou quaisquer elementos incompativeis com a finalidade legitima da publicidade
administrativa.

A classificagdo como documento publico ndo afasta a necessidade de preservagio da
autenticidade, integridade, rastreabilidade e armazenamento adequado das informagdes
institucionais.

6.2. DOCUMENTO RESTRITO
Considera-se documento restrito aquele que contenha informagdes sujeitas a controle de

acesso em razdo da necessidade de protegdo administrativa, preservagdo da privacidade, existéncia
de dados pessoais ou limitagdo legal de divulgagao.
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Os documentos classificados como restritos ndo possuem carater absolutamente
sigiloso, porém seu acesso devera permanecer limitado aos usuarios que possuam necessidade
funcional legitima e autorizagdo compativel com suas atribuigdes institucionais.

Nessa categoria incluem-se, entre outros, prontuarios funcionais, documentos de
recursos humanos, relatorios administrativos internos, registros funcionais, processos
administrativos ndo publicos, imagens de monitoramento, relatorios técnicos, documentos
financeiros internos e quaisquer documentos que contenham dados pessoais ou informagdes cuja
circulagio deva permanecer controlada no ambiente interno da Administragdo Publica.

Os documentos restritos deverdo receber prote¢do compativel com os riscos envolvidos,
mediante adogéio de mecanismos de controle de acesso, rastreabilidade, compartilhamento limitado,
armazenamento protegido, descarte seguro e restri¢ao de circulagdo documental.

Seu compartilhamento devera ocorrer exclusivamente para atendimento de finalidade
institucional legitima, observando-se os principios da necessidade, proporcionalidade ¢
minimizagao.

Sempre que possivel, deverdo ser evitados compartilhamentos excessivos, reprodugio
desnecessaria, impressdo inadequada, armazenamento irregular ou exposi¢do em ambientes
compartilhados e sistemas sem controle institucional adequado.

6.3. DOCUMENTO SIGILOSO OU CONFIDENCIAL

Considera-se documento sigiloso ou confidencial aquele cujo acesso ndo autorizado
possa ocasionar danos a Administragdo Publica, comprometimento da seguranga institucional,
violagdo de direitos fundamentais, exposi¢do indevida de dados pessoais sensiveis ou prejuizos
relevantes aos titulares das informagdes e as atividades desempenhadas pela Camara Municipal.

Os documentos classificados nessa categoria possuem elevado grau de criticidade e
exigem protec¢do reforgada durante todas as etapas do ciclo documental, desde sua produgdo ou
recebimento até seu armazenamento, compartilhamento, arquivamento e descarte.

Enquadram-se nessa classificagdo, entre outros, documentos contendo dados
biométricos, informagdes médicas, processos administrativos disciplinares, sindicancias,
investigagdes internas, credenciais administrativas, registros estratégicos de seguranga da
informagéo, relatérios de vulnerabilidade, informagdes protegidas por sigilo legal, dados de criangas
e adolescentes e quaisquer informagdes cuja divulgacdo indevida possa gerar riscos institucionais,
juridicos, operacionais ou violagdo da privacidade dos titulares.

Os documentos sigilosos ou confidenciais deverdo possuir acesso extremamente
restrito, controle rigoroso de compartilhamento, rastreabilidade obrigatéria, armazenamento
protegido, monitoramento de utilizagdo e mecanismos adicionais de seguranga fisica e logica
compativeis com os riscos envolvidos.

O acesso devera limitar-se exclusivamente aos usudrios expressamente autorizados e
com necessidade funcional comprovada, sendo vedado o compartilhamento ndo autorizado,
armazenamento em ambientes inseguros, reprodugio descontrolada, envio por canais inadequados
ou utilizagdo para finalidades incompativeis com o interesse institucional.

A violagdo das regras aplicaveis aos documentos sigilosos ou confidenciais podera
ensejar responsabilizagdo administrativa, funcional, civil, contratual e aplicagdo das sangdes
previstas na legislagdo vigente.

- Segue -

“Peruibe — Terra da Eterna Juventude”

7. CONTROLE DE ACESSO

O acesso aos documentos e informagdes institucionais da Camara Municipal da
Estancia Balnearia de Peruibe devera ocorrer de forma controlada, proporcional e compativel com a
natureza, sensibilidade e classificacdo das informagdes tratadas, observando-se os principios da
necessidade, seguranga da informagdo, protecdo da privacidade, segregacdo de fungdes e menor
privilégio.

O acesso aos documentos institucionais devera ser permitido exclusivamente aos
usuarios que possuam necessidade funcional legitima, autorizagdo compativel com suas atribuigdes,
vinculo institucional adequado e perfil de acesso correspondente as atividades desempenhadas.

A concessdo de acesso devera considerar a classificagdo documental, a finalidade do
tratamento, a criticidade da informagéo, o risco envolvido, a competéncia administrativa do usuério
¢ os principios da minimizagdo e proporcionalidade.

Os documentos classificados como restritos, sigilosos e confidenciais deverdo possuir
niveis adicionais de protegao, incluindo:

o limitagdo de usuarios autorizados;

« controle rigoroso de compartilhamento;

« rastreabilidade obrigatoria;
monitoramento de acessos;
armazenamento protegido;

e restri¢do de circulagdo documental.

Os documentos que contenham dados pessoais, dados pessoais sensiveis, biometria,
dados de criangas e adolescentes, informagdes protegidas por sigilo legal e informagdes estratégicas
deverdo possuir controle de acesso reforgado, compativel com os riscos envolvidos ¢ com a
necessidade de protegdo dos direitos fundamentais dos titulares.

A Céamara Municipal poderd adotar mecanismos de monitoramento e auditoria
destinados a verificagdo dos acessos realizados, da utilizagdo dos documentos, dos
compartilhamentos efetuados e da conformidade dos usuarios com as politicas institucionais de
seguranca da informag@o e protegdo de dados pessoais.

.
.

8. ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS

Os documentos e informagdes institucionais da Camara Municipal da Estancia
Balnearia de Peruibe deverdo ser armazenados de forma segura, organizada e compativel com sua
classificagdo, sensibilidade, finalidade administrativa e grau de risco, observando-se os principios
da seguranga da informagdo, protegdo da privacidade, integridade documental, rastreabilidade e
continuidade operacional.

O armazenamento de documentos em dispositivos particulares, midias removiveis,
contas pessoais, plataformas ndo autorizadas ou ambientes externos sem aprovagdo institucional
devera ser evitado e somente podera ocorrer mediante autorizagdo expressa e observancia das
medidas de seguranga compativeis com os riscos envolvidos.

9. COMPARTILHAMENTO DE DOCUMENTOS
O compartilhamento de documentos e informagdes institucionais da Camara Municipal
da Estancia Balnearia de Peruibe devera ocorrer de forma controlada, proporcional e compativel
com a finalidade administrativa, legislativa ou institucional que justificar a circulagdo das
informagdes, observando-se os principios da necessidade, seguranga da informagdo, protegdo da
privacidade, minimizagdo de dados e conformidade com a legislagdo aplicavel.
- Segue -
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Toda circulagdo documental devera observar critérios de seguranga compativeis com a
classificagdo do documento, a sensibilidade das informagdes, a existéncia de dados pessoais, os
riscos envolvidos e a finalidade institucional do compartilhamento.

O compartilhamento devera ocorrer exclusivamente para atendimento de finalidade
legitima. no exercicio das competéncias institucionais, mediante necessidade administrativa
comprovada e observando-se os limites legais e regulatérios aplicaveis.

Os documentos classificados como restritos, sigilosos ou confidenciais deverdo possuir
controle rigoroso de compartilhamento, com limitagdo de acesso exclusivamente aos usuarios ou
setores que possuam necessidade funcional legitima e autorizagdo compativel com suas atribuigdes.

O compartilhamento de documentos contendo dados pessoais devera observar
integralmente as disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

Os documentos que contenham dados pessoais sensiveis deverdo receber prote¢do
reforgada, sendo vedado seu compartilhamento sem fundamento legal, necessidade institucional
legitima e observancia das medidas adequadas de seguranga e controle de acesso.

10. RETENGCAO DOCUMENTAL

A retengdo documental no ambito da Camara Municipal da Estincia Balnearia de
Peruibe devera observar critérios relacionados a necessidade administrativa, as exigéncias legais, a
preservagdo da memoria institucional, a protegdo de dados pessoais e a seguranga da informagao,
assegurando que os documentos permanegam armazenados apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento de suas finalidades institucionais.

Os documentos considerados de valor historico, probatorio, institucional ou permanente
deverdo receber tratamento arquivistico adequado, observando-se sua preservagdo e guarda
permanente, conforme critérios administrativos e legais aplicaveis.

11. DESCARTE E ELIMINACAO

O descarte ¢ a eliminagdo de documentos no d&mbito da Camara Municipal da Estancia
Balnearia de Peruibe deverdo ocorrer de forma controlada, segura e compativel com a legislagdo
aplicavel, observando-se os principios da seguranga da informagdo, protecdo da privacidade,
rastreabilidade, necessidade, minimizagao e preservacdo do interesse publico.

Os procedimentos de descarte documental deverdo observar a tabela de temporalidade,
necessidade administrativa, exigéncias legais, preservagdo historica e requisitos de auditoria e
controle.

12. RESPONSABILIDADES

A adequada classificagdo, prote¢do, armazenamento, compartilhamento, retengdo e
eliminagdo dos documentos institucionais dependem da atuagdo coordenada de todos os agentes
envolvidos nas atividades administrativas, legislativas, operacionais e tecnologicas da Camara
Municipal da Estdncia Balnearia de Peruibe.

Todos os usuarios que produzam, recebam, utilizem, armazenem, compartilhem ou
tenham acesso a documentos institucionais possuem responsabilidade direta pela observancia das
regras estabelecidas nesta politica, bem como pelas normas relacionadas a seguranga da informagao,
protegdo de dados pessoais, controle de acesso e governanga documental.

- Segue -
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12.1. RESPONSABILIDADES DA ALTA ADMINISTRACAO
Compete & Alta Administragdo promover o fortalecimento da governanga documental,
garantindo suporte institucional a implementagdo e manuten¢do desta politica, bem como
assegurando condi¢des administrativas, operacionais e tecnoldgicas adequadas & protegdo das
informagdes institucionais.

12.2. RESPONSABILIDADES DOS GESTORES E RESPONSAVEIS SETORIAIS
Os gestores e responsaveis pelos setores administrativos e legislativos deverdo atuar na
supervisdo dos documentos e informagdes sob responsabilidade de suas respectivas unidades,
garantindo observancia das regras relacionadas a classificagio documental, ao controle de acesso,
ao armazenamento adequado, ao compartilhamento seguro, a retengdo documental e ao descarte
seguro das informagdes.
Compete aos gestores:
e orientar os usuarios subordinados;
e restringir acessos incompativeis com as atribui¢des funcionais;
o comunicar incidentes de seguranga;
e acompanhar o cumprimento das normas institucionais;
e colaborar com auditorias e procedimentos de controle;
o identificar vulnerabilidades relacionadas a gestdo documental.

12.3. RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS
Todos os usudrios que tenham acesso aos documentos institucionais deverdo atuar com
diligéncia, cautela e responsabilidade funcional, observando integralmente as disposi¢des desta
politica e das normas institucionais relacionadas a seguranga da informagéo e protegdo de dados
pessoais.
Compete aos usuarios:
o proteger os documentos sob sua guarda;
e respeitar a classificagdo documental;
o utilizar as informagdes exclusivamente para finalidades institucionais
legitimas;
o evitar compartilhamentos indevidos;
« preservar a confidencialidade das informagdes;
« adotar medidas de protegao fisica e digital dos documentos;
e comunicar incidentes, perdas ou acessos indevidos;
e observar as regras de controle de acesso ¢ armazenamento institucional.
E vedado aos usuérios:
o acessar documentos sem necessidade funcional legitima;
« compartilhar informagdes sem autorizagio;
« utilizar documentos para finalidades particulares;
« armazenar documentos institucionais em ambientes ndo autorizados;
e permitir acesso de terceiros as informagdes sob sua responsabilidade;
o descumprir as medidas de seguranga aplicaveis aos documentos classificados.
Os usuarios possuem dever funcional de sigilo quanto as informagdes restritas, sigilosas
ou confidenciais as quais tiverem acesso em razao de suas atribuigdes.

- Segue -
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124. RESPONSABILIDADES DA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Compete a area responsavel pela Tecnologia da Informagdo implementar e manter
medidas técnicas destinadas a protegdo dos documentos e informagdes institucionais armazenados
em ambientes digitais, sistemas informatizados e plataformas tecnoldgicas da Camara Municipal.
A area de Tecnologia da Informagao devera:
« implementar controles de acesso;
e manter mecanismos de autenticagéo;
o promover rastreabilidade;
o realizar backups;
e monitorar acessos € incidentes;
«  proteger os ambientes tecnoldgicos institucionais;
« apoiar medidas de seguranca da informagao;
o colaborar na implementagao das politicas institucionais de prote¢do de dados.
e Sempre que tecnicamente possivel, deverdo ser adotadas medidas
relacionadas:
o asegregacio de acessos;
o alimitagdo de privilégios;
e  aautenticagdio multifator;
e aprotecdo contra acessos indevidos;
e arecuperagio de informagdes;
e aprotecdo contra incidentes cibernéticos.
e Também compete a area de Tecnologia da Informagao apoiar:
o auditorias;
« investigagdes de incidentes;
e revisdo de acessos;
« monitoramento de vulnerabilidades;
o atualizagdo dos controles tecnologicos.

12.5. RESPONSABILIDADES DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE
DADOS PESSOAIS
O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais devera atuar no acompanhamento
das medidas relacionadas a protecio de dados pessoais no ambito da gestdo documental da Cimara
Municipal, colaborando na orientagdo institucional quanto a observéancia da Lei Geral de Prote¢do
de Dados Pessoais — LGPD.
Compete ao Encarregado:
e orientar os setores administrativos;
e apoiar agdes de conscientizagdo;
o auxiliar na analise de riscos relacionados a protegdo de dados;
e colaborar na resposta a incidentes envolvendo dados pessoais;
e apoiar a revisdo das politicas institucionais;
e promover alinhamento entre seguranga da informagdo ¢ protegdo de dados
pessoais.
O Encarregado também podera atuar na analise de procedimentos relacionados ao
compartilhamento de dados pessoais, a reten¢do documental, a elimina¢do de informagdes, ao
controle de acesso ¢ a classificagdo de documentos contendo dados sensiveis.

Qanun

12.6. RESPONSABILIDADE DAS EMPRESAS CONTRATADAS E TERCEIROS

As empresas contratadas, prestadores de servigo, operadores de dados e terceiros que
tenham acesso a documentos ou informagdes institucionais da Camara Municipal deverdo observar
integralmente esta politica, bem como as normas de seguranga da informagdo, as diretrizes de
protegio de dados pessoais e os procedimentos administrativos institucionais.

Os terceiros deverdo utilizar as informagdes acessadas exclusivamente para execugdo
das atividades contratadas, sendo vedado compartilhamento indevido, utilizagdo para finalidade
diversa, armazenamento irregular, reprodugdo ndo autorizada ou acesso incompativel com a
execugdo contratual.

13. DISPOSICOES FINAIS

A presente Politica de Classificagdo da Informagio integra a estrutura de governanga,
seguranca da informagdo, gestdo documental e protegdo de dados pessoais da Camara Municipal da
Estincia Balnedria de Peruibe, devendo ser observada por todos os agentes publicos, usudrios,
setores administrativos, prestadores de servigo e terceiros que tenham acesso as informagdes
institucionais no exercicio de suas atividades.

Camara Municipal da Estdncia Balnearia de Peruibe
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PABX: 13 -3451-3000 - www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO XI

POLITICA DE MESA LIMPA E TELA LIMPA
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE

1. OBJETIVO

A presente Politica de Mesa Limpa e Tela Limpa tem por finalidade estabelecer
diretrizes, procedimentos ¢ medidas destinadas a prote¢do fisica e visual das informagdes
institucionais, documentos, sistemas e dados pessoais tratados pela Camara Municipal da Estancia
Balnearia de Peruibe, visando reduzir riscos relacionados ao acesso indevido, vazamento de
informagoes, exposi¢do ndo autorizada de dados e incidentes de seguranga da informagao.

A politica busca fortalecer:

« aseguranga da informagao;

« aprote¢do de dados pessoais;

« aconfidencialidade das informagdes institucionais;

« agovernanga administrativa;

« aprotegdo da privacidade;

« acultura organizacional de seguranga.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL
A presente politica observa:
« aConstituigdo Federal;
« aLei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018);
o aLeide Acesso a Informagdo — LAI (Lei n® 12.527/2011);
e 0 Marco Civil da Internet;
o Estatuto da Crianga e do Adolescente;
o Estatuto Digital da Crianga e do Adolescente;
as normas de seguranca da informagao aplicaveis a Administragdo Publica;
a Politica de Seguranca da Informagao da Camara Municipal;
« as normas internas relacionadas a protegao de dados pessoais e controle de
acesso.
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3. ABRANGENCIA
A presente politica aplica-se a todos os ambientes administrativos, gabinetes, setores

legislativos, salas de reunido, plendrio, recep¢do, arquivos, ambientes compartilhados,
equipamentos tecnoldgicos institucionais, estagdes de trabalho, notebooks, tablets, dispositivos
moveis, sistemas informatizados, ambientes digitais e remotos e devera ser seguida por:

o vereadores;

« servidores publicos;

«  estagiarios;

« terceirizados;

« empresas contratadas;
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« prestadores de servigo;

« operadores de dados;

e usudrios de sistemas institucionais;

« qualquer pessoa que utilize equipamentos tecnoldgicos ou tenha acesso as
informagdes institucionais da Camara Municipal.

4. POLITICA DE MESA LIMPA

Os usuarios deverdo manter os ambientes de trabalho organizados e protegidos,
evitando exposi¢do desnecessaria de documentos fisicos, processos administrativos, documentos
legislativos, informagdes institucionais, senhas, dados pessoais e materiais que possam gerar riscos
a seguranga da informagdo ou a protegdo da privacidade.

Os documentos fisicos que contenham dados pessoais, dados pessoais sensiveis,
informagdes protegidas por sigilo legal, informagdes estratégicas ¢ dados de criangas e adolescentes
deverdo permanecer armazenados em locais protegidos quando néo estiverem em utilizagdo.

E vedado deixar expostos documentos institucionais sobre mesas, em impressoras,
em salas de reunido, em areas de circulagdo, em locais acessiveis ao publico e em ambientes
compartilhados sem supervisdo adequada.

Os documentos classificados como restritos, sigilosos ou confidenciais deverao
permanecer armazenados em gavetas, armarios, arquivos protegidos, ambientes com controle de
acesso e locais compativeis com sua classificagdo documental.

5. POLITICA DE TELA LIMPA

Os usudrios deverdo adotar praticas destinadas a prote¢do visual das informagdes
acessadas em equipamentos tecnoldgicos institucionais, evitando exposigdo indevida de dados
pessoais, documentos administrativos e informagdes protegidas.

As estagdes de trabalho, notebooks, tablets e demais dispositivos institucionais
deverdo ser bloqueados sempre que o usudrio se ausentar, ainda que temporariamente.

E vedado manter visiveis em telas ou sistemas:

« dados pessoais;

« dados pessoais sensiveis;

o credenciais de acesso;

«  processos administrativos;

« informagdes classificadas;

« documentos protegidos por sigilo legal;

« informagdes estratégicas institucionais.

Os usuarios deverdo adotar cautela especial em ambientes compartilhados, sessdes
publicas, atendimentos presenciais, reunides, atividades externas, trabalho remoto e locais com
circulagdo de pessoas.

Sempre que tecnicamente possivel, os equipamentos institucionais deverdo
possuir bloqueio automatico de tela, autenticagdo individual, protegdo por senha, controle de acesso,
rastreabilidade e/ou mecanismos adicionais de seguranga.

6. TRABALHO REMOTO E AMBIENTES EXTERNOS

Nas hipoteses de trabalho remoto, atividades externas ou utilizagdo de
equipamentos fora das dependéncias da Camara Municipal, os usudrios deverdo adotar medidas
adicionais destinadas a protecdo das informagdes institucionais.

Deverdo ser observados:

« controle visual das telas;

«  protegio contra visualizagdo indevida;

« armazenamento seguro dos documentos;

« utilizagdo de redes seguras;

o cautela em locais publicos ou compartilhados;
« bloqueio dos dispositivos quando néo estiverem em uso.

7. DISPOSICOES FINAIS

A presente Politica de Mesa Limpa e Tela Limpa integra a estrutura de seguranga
da informagdo, governanga institucional, protegdo de dados pessoais, controle de acesso e prote¢io
documental da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

Esta politica devera ser observada conjuntamente com:

« aPolitica de Seguranga da Informacao;

« aPolitica de Classificagdo de Documentos;

« aPolitica de Protegdo de Dados Pessoais;

o asnormas de utilizagdo dos recursos tecnologicos;

o aLei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD;

os regulamentos internos aplicaveis.

A politica podera ser revisada periodicamente para adequagio:

o as alteragdes legislativas;

« aevolugdo tecnologica;

o as necessidades institucionais;

e aos riscos relacionados a seguranga da informagdo e protecdo de dados

pessoais.
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ANEXO XII
POLITICA DE RESPOSTA A INCIDENTES DE SEGURANCA DA INFORMACAO

1. OBJETIVO

A presente Politica de Resposta a Incidentes de Seguranga da Informagdo tem por
finalidade estabelecer diretrizes, procedimentos, responsabilidades e medidas relacionadas a
identificagdo, comunicagdo, registro, tratamento, contengdo, mitigagdo e resposta a incidentes
capazes de comprometer a seguranga das informagdes institucionais e dos dados pessoais tratados
pela Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL
A presente politica observa:
o aConstituigdo Federal;
o aLei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018);
o alLeide Acesso a Informagao — LAI (Lei n® 12.527/2011);
e 0 Marco Civil da Internet;
o o Estatuto da Crianga e do Adolescente;
« o Estatuto Digital da Crianga e do Adolescente;
« asnormas de seguranga da informagéo aplicaveis & Administragdo Publica;
« aPolitica de Seguranga da Informagio da Camara Municipal;
«  as diretrizes de governanca digital e prote¢do de dados pessoais aplicaveis ao
setor publico.

3. ABRANGENCIA

Esta Politica aplica-se a todos aqueles que, de qualquer forma, atuem em nome da
Camara Municipal ou tenham acesso as suas informagdes, sistemas ou recursos tecnoldgicos,
incluindo vereadores, servidores publicos efetivos e comissionados, estagiarios, terceirizados,
empresas contratadas, prestadores de servigos, operadores de dados pessoais, usuarios de sistemas
institucionais e quaisquer outras pessoas que utilizem equipamentos tecnologicos ou acessem
informagdes sob responsabilidade da Camara Municipal.

As disposicdes desta Politica abrangem todos os ativos informacionais e tecnologicos da
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institui¢do, independentemente do meio em que se encontrem armazenados ou tratados,
compreendendo documentos fisicos e digitais, sistemas informatizados, equipamentos tecnoldogicos,
ambientes de computagdo em nuvem, bancos de dados, redes institucionais, servigos digitais,
plataformas eletronicas, ferramentas de Inteligéncia Artificial, comunicagdes eletronicas e demais
ambientes fisicos e digitais utilizados pela Cimara Municipal.

4. PRINCIPIOS

A Politica de Resposta a Incidentes fundamenta-se nos principios da seguranga da
informagdo, prevengdo, proporcionalidade, necessidade, rastreabilidade, protegdo da privacidade,
continuidade operacional, transparéncia responsavel, prote¢do de dados pessoais, responsabilizagdo
¢ melhoria continua.

Todas as agdes relacionadas a identificagdo, comunicagdo, tratamento ¢ mitigagdo de
incidentes deverdo observar esses principios, buscando assegurar a protegdo dos ativos
institucionais, a continuidade dos servigos publicos e a preservagdo dos direitos dos titulares de
dados pessoais.

5. DEFINICOES

Para os fins desta Politica, considera-se incidente de seguranga da informagdo qualquer
evento, acdo, omissdo, falha, vulnerabilidade ou ocorréncia capaz de comprometer, efetiva ou
potencialmente, a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade, a autenticidade, a
rastreabilidade ou a seguranga das informagdes institucionais e dos dados pessoais tratados pela
Camara Municipal.

Sao exemplos de incidentes de seguranga, sem prejuizo de outras situagdes que
apresentem risco semelhante, o vazamento de informagdes, o acesso ndo autorizado a sistemas ou
documentos, a perda ou extravio de documentos, o compartilhamento irregular de informagdes, a
exposi¢do indevida de dados pessoais, a exclusdo acidental de registros, os ataques cibernéticos, as
infecgdes por softwares maliciosos, a indisponibilidade de sistemas, o comprometimento de
credenciais de acesso, as falhas de seguranga em ambientes digitais ¢ os incidentes relacionados a
utilizagdo de servigos em nuvem ou ferramentas de Inteligéncia Artificial.

6. CLASSIFICACAO DOS INCIDENTES

Os incidentes de seguranga da informagdo poderdo ser classificados considerando sua
gravidade, impacto, criticidade, abrangéncia, potencial risco aos titulares de dados pessoais e
eventual comprometimento da continuidade das atividades institucionais.

A classificagio também devera levar em consideragdo a natureza das informagdes
afetadas, podendo envolver dados pessoais, dados pessoais sensiveis, informagdes protegidas por
sigilo legal, documentos classificados, informagdes estratégicas ou sistemas ¢ ambientes
tecnologicos considerados criticos para o funcionamento da Camara Municipal.

7. COMUNICACAO DOS INCIDENTES

Todo incidente de seguranga da informagdo, bem como qualquer suspeita de sua
ocorréncia, devera ser comunicado imediatamente ao Nucleo Operacional ¢ ao Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais.

A comunicagdo devera ocorrer tdo logo o fato seja identificado, ainda que ndo exista
confirmagdo definitiva acerca da sua extensdo, origem, impacto ou das informagdes eventualmente
afetadas.

Sempre que possivel, o comunicado devera conter informagdes minimas que permitam a
avaliagdo preliminar do evento, incluindo descri¢do do ocorrido, data e horario da identificagdo,
sistemas envolvidos, informagdes potencialmente afetadas, usuarios relacionados, impactos
observados e medidas iniciais eventualmente adotadas.

E expressamente vedado ocultar incidentes, deixar de comunicar ocorréncias relevantes,
destruir ou alterar evidéncias, omitir informagdes necessarias a investigagdo ou divulgar
informagdes sobre o incidente sem a devida autorizagdo institucional.

8. RESPOSTA E CONTENCAO

Uma vez identificado o incidente, poderdo ser adotadas medidas destinadas a sua
contengdo e mitigagdo, visando proteger as informagdes institucionais, preservar dados pessoais,
interromper acessos indevidos, recuperar servigos afetados e assegurar a continuidade das
atividades da Camara Municipal.

As agdes de resposta deverdo observar os principios da proporcionalidade, necessidade,
protegdo da privacidade, seguranca da informagdo e preservagdo da integridade das evidéncias,

sempre em conformidade com a legislagdo vigente.
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Conforme a natureza e a gravidade da ocorréncia, poderdo ser implementadas medidas
como bloqueio de acessos, redefini¢do de credenciais, isolamento de sistemas, suspensdo de
compartilhamentos, revisdo de permissdes de usuarios, restauragdo de copias de seguranga e outras
providéncias emergenciais necessarias a protecdo dos ativos institucionais.

9. ANALISE E INVESTIGACAO

Os incidentes poderdo ser submetidos a analise técnica e administrativa com o objetivo
de identificar suas causas, avaliar impactos, verificar vulnerabilidades exploradas, mensurar riscos e
aperfeigoar os controles internos de seguranga da informagéo.

Para subsidiar a apuragdo dos fatos e a adogdo de medidas corretivas, poderdo ser
claborados relatdrios técnicos, pareceres administrativos, registros de ocorréncia, planos de agdo e
recomendagdes de melhoria.

Toda a documentagao relacionada ao incidente devera ser mantida em ambiente seguro,
observando-se critérios de confidencialidade, integridade e controle de acesso.

10. INCIDENTES ENVOLVENDO DADOS PESSOAIS

Os incidentes que envolvam dados pessoais deverdo receber tratamento especifico e
compativel com as disposigdes da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD.

Deverdo receber atengdo especial os incidentes que envolvam dados pessoais sensiveis,
dados biométricos, informagdes médicas, dados de criangas e adolescentes ou informagdes
protegidas por sigilo legal.

Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais analisar os riscos
decorrentes do incidente, avaliar a necessidade de comunicagio a Autoridade Nacional de Protegdo
de Dados — ANPD, verificar eventual necessidade de comunicagio aos titulares afetados e orientar a
adogdo das medidas mitigatorias adequadas.

11. MONITORAMENTO E REGISTRO

A Camara Municipal podera implementar mecanismos destinados ao monitoramento de
eventos de seguranga, rastreabilidade de operagdes, controle de acessos, detecgdo de
vulnerabilidades, identificagdo de atividades suspeitas e protegao dos sistemas institucionais.

Os registros gerados por tais mecanismos, incluindo logs e demais evidéncias digitais,
poderdo ser utilizados para auditorias, investiga¢des de incidentes, atividades de controle interno,
responsabiliza¢do de usuérios e aperfeicoamento continuo dos controles de seguranga.

O monitoramento devera respeitar os principios da necessidade, proporcionalidade,
finalidade legitima, protegao da privacidade e conformidade com a LGPD.

12. RESPONSABILIDADES

Todos os usuarios dos recursos tecnoldgicos e informacionais da Camara Municipal
possuem o dever de comunicar incidentes ou suspeitas de incidentes, colaborar com as medidas de
contengdo e investigagdo, preservar evidéncias ¢ observar as normas institucionais relacionadas a
seguranga da informag@o ¢ a protegdo de dados pessoais.

Compete a area de Tecnologia da Informagdo prestar apoio técnico na identificagéo,
tratamento e mitigagio dos incidentes, implementar medidas de conten¢do, monitorar
vulnerabilidades, apoiar a recuperagéo dos servigos afetados e fortalecer os controles tecnologicos
institucionais.
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Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais orientar as agdes
relacionadas a protegdo de dados pessoais, colaborar na analise de riscos, apoiar medidas de
conformidade com a LGPD e atuar nos incidentes que envolvam tratamento de dados pessoais.

Aos gestores das unidades administrativas compete comunicar ocorréncias
identificadas, apoiar as providéncias administrativas necessarias, orientar suas equipes e colaborar
na implementacdo de medidas preventivas e corretivas.

13. CAPACITACAO E CONSCIENTIZACAO

A Camara Municipal poderd promover treinamentos, campanhas internas, simulagdes
de incidentes, orientagdes técnicas e demais a¢des de conscientizagdo voltadas ao fortalecimento da
cultura institucional de seguranca da informacdo, prote¢do de dados pessoais, preven¢do de
incidentes e resposta adequada a eventos de seguranga.

14. RESPONSAB[LIZACAO

O descumprimento das disposicdes previstas nesta Politica poderd ensejar
responsabilizagdo administrativa, funcional, civil e contratual, sem prejuizo da aplicagio das demais
sangdes previstas na legislagao vigente.

A apuragdo de responsabilidades observara a gravidade da conduta, os riscos
envolvidos, os danos eventualmente causados, bem como os principios do devido processo legal, do
contraditorio e da ampla defesa.

15. DISPOSICOES FINAIS

A presente Politica integra o conjunto de instrumentos de governanga da Cémara
Municipal voltados a seguranga da informagdo, protecdo de dados pessoais, gestdo de riscos e
continuidade operacional.

Sua aplicagdo devera ocorrer de forma integrada com a Politica de Seguranga da
Informagdo, a Politica de Classificagdo da Informagdo e de Documentos, a Politica de Proteg¢do de
Dados Pessoais, a Politica de Computagdo em Nuvem e demais normas internas relacionadas ao uso
dos recursos tecnologicos institucionais, observando ainda as disposigdes da Lei Geral de Prote¢do
de Dados Pessoais — LGPD e da Lei de Acesso a Informagdo — LAL

Esta Politica podera ser revisada periodicamente, sempre que necessario, para
adequacdo as alteragdes legislativas, a evolugdo tecnolodgica, ao surgimento de novos riscos digitais,
as necessidades institucionais ¢ as boas praticas de governanga e seguranga da informagdo
aplicaveis a Administragao Publica.

Camara Municipal da Estdncia Balnearia de Peruibe
RUA NILO SOARES FERREIRA, N.° 37 — CENTRO - CEP 11.770-122

PABX: 13 -3451-3000 - www.camaraperuibe.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAOQ N° 17/2026

DISPOE SOBRE A APROVACAO DA
POLITICA DE PRIVACIDADE E
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS DA
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
BALNEARIA DE PERUIBE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

PROJETO DE RESOLUCAO N° 17/2025

AUTORIA: VEREADOR ADILSON DA SILVA OLIVEIRA.

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, FAZ SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL EM SESSAO ORDINARIA REALIZADA EM 6 DE MAIO DE 2026,
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovada a Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais da
Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe, constante do Anexo Unico desta Resolugdo.

Art. 2° A Politica integra o Programa de Governanga em Privacidade, Protegdo de
Dados Pessoais e Seguranga da Informagdo da Camara Municipal.

Art. 3° Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais acompanhar sua
implementag@o, monitoramento e atualizagdo.

Art. 4° A Politica sera disponibilizada no Portal Institucional e no Canal destinado ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigdes em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, EM 27 DE
AGOSTO DE 2026.

srado d forna dgal por
ADILSONDASILVA  Joiiononaiva ="

: OUVERAZ0S1 1544612
OLIVEIRA:20511544812 5. 10 hisaz-aso

ADILSON DA SILVA OLIVEIRA
- Presidente —
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ANEXO UNICO
POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

1. APRESENTACAO
A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe, na qualidade de
Controladora de Dados Pessoais, reconhece a privacidade, a protegdo dos dados pessoais ¢ a
autodeterminagdo informativa como direitos fundamentais dos cidadaos.
Esta Politica de Privacidade estabelece as diretrizes aplicaveis ao tratamento de
dados pessoais realizado pela Camara Municipal, em conformidade com:
o Constitui¢do Federal;
o Lein®13.709/2018 (LGPD);
e Lein®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao);
e Marco Civil da Internet;
o Normativos da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD;
o Demais normas aplicaveis ao setor publico.

2. IDENTIFICACAO DO CONTROLADOR

Controlador dos Dados

Céamara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe

Endereco: R. Nilo Soares Ferreira, 37 — Centro, Peruibe — SP, CEP: 11770-122
Telefone: (13) 3451-3000

Site institucional: www.camaraperuibe.sp.gov.br

3. ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Nos termos do artigo 41 da LGPD, a Camara Municipal mantém Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO), que sera nomeado por portaria, responsavel pela
comunicagdo entre os titulares, a instituigdo ¢ a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados.
E-mail: Igpd@camaraperuibe.sp.gov.br
Canal destinado ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD:
https://camaraperuibe.sp.gov.br/index.php/lgpd/

Os dados de contato do Encarregado poderéo ser atualizados a qualquer tempo,
permanecendo disponiveis no Portal Institucional da Camara Municipal

4. CONCEITOS FUNDAMENTAIS

Para facilitar a compreensao desta Politica, sdo adotados os conceitos previstos na
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD e demais normas aplicaveis.

Entende-se por dado pessoal qualquer informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, como nome, CPF, enderego, telefone, e-mail ou qualquer outro
clemento capaz de permitir sua identifica¢do direta ou indireta.

Os dados pessoais sensiveis correspondem as informagdes que exigem prote¢do
reforgada, tais como dados sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica,
filiagdo sindical, informagdes referentes a satude, vida sexual, dados genéticos ou biométricos,
quando vinculados a uma pessoa natural.

O titular dos dados ¢ a pessoa fisica a quem as informagdes se referem.
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O tr de dados p is compreende toda opera¢do realizada com
informagoes pessoais, incluindo coleta, recepgao, classificagao, utilizagéo, acesso, armazenamento,
compartilhamento, processamento, arquivamento, eliminagao ou qualquer outra forma de utilizagao
prevista na legislagéo.

A Camara Municipal da Estancia Balnedria de Peruibe atua como Controladora
dos Dados Pessoais nas atividades realizadas no exercicio de suas competéncias institucionais,
sendo responsavel pelas decisdes referentes ao tratamento dessas informagdes.

Quando necessario, a Camara podera contar com o apoio de empresas contratadas
para executar determinadas atividades relacionadas ao tratamento de dados, as quais atuardo na
condi¢do de Operadoras, observadas as exigéncias legais e contratuais de seguranga e protegdo de
dados.

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) ¢ o responsavel por
atuar como canal de comunicagao entre a Camara Municipal, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados — ANPD.

A anonimizacgio ¢ o processo por meio do qual um dado pessoal ¢ submetido a
técnicas que impossibilitam ou tornam extremamente dificil a identificagdo de seu titular,
considerando os meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento. Os dados
anonimizados deixam de ser considerados dados pessoais para os fins da LGPD, salvo quando o
processo puder ser revertido ou quando houver possibilidade de reidentificagao do titular.

O compartilhamento de Dados ¢ a comunicacdo, transferéncia, disponibilizagdo,
acesso ou intercdmbio de dados pessoais entre a Camara Municipal e outros orgaos ou entidades
publicas, operadores contratados, prestadores de servigos ou autoridades legalmente competentes,
observadas as hipoteses legais aplicaveis, a finalidade do tratamento e os principios da necessidade,
seguranga ¢ minimizag¢ao dos dados.

Considera-se Incidente de Seguranca todo evento confirmado ou sob suspeita
que comprometa, possa comprometer ou represente risco a confidencialidade, integridade,
disponibilidade ou autenticidade dos dados pessoais ¢ das informagdes sob responsabilidade da
Camara Municipal, incluindo acessos ndo autorizados, vazamentos, perdas, destruigdo, alteragdo
indevida, sequestro de dados, falhas de sistemas ou qualquer outra ocorréncia capaz de gerar risco
ou dano aos titulares dos dados ou a institui¢do.

5. PRINCIPIOS DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS

A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe realiza o tratamento de
dados pessoais observando os principios estabelecidos pela Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais e os valores que orientam a Administra¢ido Publica.

Toda atividade de tratamento ¢ realizada para finalidades legitimas, especificas e
compativeis com as atribuigdes constitucionais, legais e regimentais da institui¢do, sendo vedada a
utilizagdo dos dados para propositos incompativeis com o interesse publico ou com as expectativas
legitimas dos titulares.

A Camara busca tratar apenas os dados estritamente necessarios para a execugao
de suas atividades, evitando a coleta excessiva de informagdes e observando os critérios de
proporcionalidade, adequagdo ¢ minimizagdo dos dados.

Os titulares possuem o direito de obter informagdes claras, acessiveis e
transparentes sobre a forma como seus dados sdo utilizados, bem como de exercer os direitos
assegurados pela legislagdo vigente.
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A instituigéo adota medidas técnicas, administrativas e organizacionais destinadas
a proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, vazamentos, perdas, destruigdo,
alteragdo indevida ou qualquer forma de tratamento ilicito.

Além disso, a Cdmara Municipal promove continuamente agdes de prevengao,
gestdo de riscos, capacitagdo de agentes publicos ¢ aperfeicoamento dos controles internos,
buscando fortalecer a cultura de prote¢do de dados, seguranca da informagéo e governanga publica.

Todas as atividades relacionadas ao tratamento de dados pessoais sdo pautadas
pelo respeito a dignidade da pessoa humana, a privacidade, a autodeterminagdo informativa, a
transparéncia administrativa e a promogédo do interesse piblico, observando-se ainda os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administragio
Publica.

A Camara Municipal compromete-se, ainda, a demonstrar a conformidade de suas
atividades com a legislagdo aplicavel, adotando mecanismos de governanga, controle,
monitoramento e melhoria continua voltados a prote¢do dos direitos dos titulares de dados pessoais.

6. DADOS PESSOAIS TRATADOS PELA CAMARA MUNICIPAL

No exercicio de suas atribuigdes constitucionais, legais, regimentais e
administrativas, a Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe podera realizar o tratamento
de dados pessoais necessarios a execucdo de suas atividades institucionais, a prestagdo de servigos
publicos, ao atendimento dos cidaddos e ao cumprimento de obrigagdes legais e regulatorias.

Os dados tratados variam de acordo com a natureza da atividade desenvolvida, a
finalidade do tratamento e a relagdo existente entre o titular e a Camara Municipal.

De forma geral, poderdo ser tratados os seguintes grupos de dados:

6.1. Gestao de Pessoal

No dmbito da administra¢do de recursos humanos, a Camara Municipal podera
tratar dados pessoais necessarios a admissdo, gestdo funcional, desenvolvimento da carreira,
concessdo de beneficios, processamento da folha de pagamento, cumprimento de obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias ¢ tributarias, bem como a gestdo da saude ocupacional dos agentes
publicos.

Para essas finalidades poderdo ser tratados dados de identificagdo pessoal,
documentagdo civil e profissional, informagdes funcionais, dados previdenciarios, dados bancarios
necessarios ao pagamento de remuneragdes e beneficios, informagdes relativas a dependentes legais
e, quando estritamente necessario, dados relacionados a saude ocupacional e medicina do trabalho.

6.2. Concursos Publicos, Processos Seletivos e Estagios

Para a realizagdo de concursos publicos, processos seletivos, programas de estagio
¢ demais formas de ingresso de pessoal, poderdo ser tratados dados necessarios a identificagdo dos
candidatos, verificagdo dos requisitos legais para investidura, analise documental, classificagdo,
convocagdo e eventual contratagdo.

Dentre as informagdes tratadas poderdo constar dados cadastrais, documentos de
identificacdo, dados de contato, comprovantes de escolaridade, qualificagdes profissionais e demais
documentos exigidos pela legislagdo ou pelos respectivos editais.
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6.3. Licitagdes, Contratagdes e Gestido Contratual

No ambito dos procedimentos licitatorios, contratagdes diretas, credenciamentos,
gestdo e fiscalizagdo contratual, poderdo ser tratados dados pessoais de representantes legais,
procuradores, responsaveis técnicos, prepostos e demais pessoas fisicas vinculadas as empresas
contratadas ou participantes dos certames.

O tratamento podera envolver dados de identificagdo, dados de contato,
informagdes profissionais e demais elementos constantes da documentagdo de habilitagdo,
propostas comerciais, contratos administrativos e documentos exigidos pela legislagao aplicavel.

6.4. Ouvidoria, Servi¢o de Informacio ao Cidadio (e-SIC) e Protocolo

Para viabilizar o atendimento ao cidaddo, o recebimento de manifestagdes,
solicitagdes, denuncias, elogios, reclamagdes, pedidos de acesso a informagdo e demais
requerimentos administrativos serd recebido tanto presencialmente por meio de protocolo quanto
virtualmente por meio do sitio eletronico da Camara e poderdo ser tratados dados necessarios a
identificagdo do solicitante e a adequada tramitagdo da demanda.

Esses dados podem incluir informagdes de identificagdo (nome completo e CPF),
dados de contato (telefone celular e e-mail) e demais informagdes fornecidas voluntariamente pelo
interessado no conteudo da manifestagdo ou requerimento apresentado.

6.5. Atividade Legislativa

No exercicio das fungdes legislativa, fiscalizatoria ¢ administrativa, a Cémara
Municipal podera tratar dados pessoais constantes de proposicdes legislativas, processos
administrativos, requerimentos, mogdes, indicac¢des, audiéncias publicas, comissdes permanentes ou
tempordrias, comissdes processantes, comissdes parlamentares de inquérito e demais procedimentos
relacionados a atividade parlamentar.

O tratamento ocorrera sempre em observancia as competéncias institucionais do
Poder Legislativo e aos principios da transparéncia, necessidade e interesse publico.

6.6. Comunicacio Institucional

Para fins de divulga¢do das atividades institucionais, transparéncia publica,
comunicagdo social e preservagdo da memoria institucional, a Camara Municipal podera tratar
dados relacionados a identificagdo de participantes de eventos, autoridades, agentes publicos e
cidaddos que participem de atividades oficiais.

Poderdo ser utilizadas imagens, fotografias, grava¢des de audio e video, bem
como demais informagdes necessarias a divulgacdo de sessdes legislativas, audiéncias publicas,
solenidades, campanhas institucionais e eventos promovidos ou apoiados pela Camara Municipal.

6.7. Seguranca Patrimonial e Controle de Acesso
Com a finalidade de proteger as instalagdes, o patriménio publico, os agentes
publicos, vereadores, prestadores de servigos e visitantes, a Camara Municipal podera realizar o
tratamento de dados relacionados ao controle de acesso fisico ¢ a seguranga institucional.
Esse tratamento podera incluir registros de identificagdo de visitantes, dados de
acesso as dependéncias da instituigdo, imagens captadas por sistemas de videomonitoramento e
demais informagdes necessarias a prevengao, investigagdo e apuragio de incidentes de seguranga.
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6.8. Tecnologia da Informacio e Seguranca dos Sistemas

Para garantir a seguranga dos sistemas informatizados, a continuidade dos
servigos publicos ¢ a protegdo das informagdes sob sua responsabilidade, a Camara Municipal
podera tratar registros técnicos gerados pela utilizagdo de seus ambientes digitais.

Esses registros podem incluir enderego IP, data e horario de acesso, logs de
autenticagdo, identificadores de dispositivos, registros de utilizagdo dos sistemas corporativos ¢
demais informagdes técnicas necessarias a administragdo, monitoramento, auditoria ¢ seguranga da
infraestrutura tecnologica institucional.

7. FINALIDADES E BASES LEGAIS DO TRATAMENTO

A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe realiza o tratamento de
dados pessoais exclusivamente para o desempenho de suas atribuigdes constitucionais, legais,
regimentais e administrativas, observando os principios da finalidade, adequagdo, necessidade,
transparéncia, seguranga e responsabilizagdo previstos na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
—LGPD.

O tratamento de dados pessoais ocorre sempre vinculado a finalidades legitimas ¢
especificas, relacionadas ao funcionamento da atividade legislativa, a gestdo administrativa, ao
atendimento dos cidaddos, a execugdo de politicas publicas, a transparéncia institucional ¢ ao
cumprimento de obrigagdes legais e regulatorias impostas a Administragao Publica.

Para tanto, a Camara Municipal fundamenta suas atividades de tratamento,
principalmente, nas hipoteses legais previstas nos artigos 7°, 11, 23 ¢ 26 da LGPD, destacando-se:

e Cumprimento de obrigacio legal ou regulatoria (art. 7°, inciso II):
quando o tratamento for necessario para atender determinagdes previstas em leis,
regulamentos, decisdes judiciais, normativos de orgdos de controle ou demais
obrigagdes impostas ao Poder Publico.

e E a0 de politicas publicas (art. 7°, inciso III): quando o tratamento for
indispensavel a implementagdo, execugdo, monitoramento ou avaliagdo de politicas
publicas previstas em leis, regulamentos ou instrumentos congéneres.

e Exercicio regular de direitos (art. 7°, inciso VI): quando necessario a
defesa dos interesses da Camara Municipal em processos administrativos, judiciais,
arbitrais ou perante 6rgaos de controle.

e Execuciio das competéncias legais do Poder Publico (art. 23): quando o
tratamento estiver relacionado ao exercicio das fungdes institucionais, legislativas,
fiscalizatorias e administrativas atribuidas a Camara Municipal pela Constituigao
Federal, pela legislagdo vigente e por seu Regimento Interno.

e Compartilhamento de dados entre érgios e entidades publicas (art. 26):
quando necessario para a execugdo de politicas publicas, atendimento de obrigagdes
legais, fiscalizagdo, controle institucional ou cooperagdo administrativa entre 6rgdos
publicos.

e Tratamento de dados pessoais sensiveis (art. 11): quando estritamente
necessario e autorizado pela legislagdo, observadas as salvaguardas e requisitos
especificos estabelecidos pela LGPD.
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O consentimento do titular podera ser utilizado quando exigido pela legislagao ou
quando representar a base legal mais adequada a finalidade especifica do tratamento, sem prejuizo
das demais hipoteses legais aplicaveis ao Poder Publico.

Quadro-R das Principais Finalidades e Bases Legais do Tratamento de Dados Pessoais
Descritos no Item 6 da Presente Politica
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fiscalizatoria e administrativa da . L o
. - L Lo legais do Poder Publico); Art. 7°, VI
Atividade (Camara Municipal, incluindo| . e
P o A (exercicio regular de direitos); Art. 26
Legislativa processos legislativos, audiéncias AN .
P s . (cooperagdo institucional entre 6rgaos
publicas, comissdes ¢ procedimentos -
publicos).
parlamentares.
Divulgagdo das atividades
L legislativas, transparéncia publica,|Art. 23 (execugdo de competéncias legais
Comunicagio P PO o ~
Institucional cobertura de eventos institucionais,|| do Poder Piblico); Art. 7°, Il (execugdo
preservagdo da memoria institucional de politicas publicas).
e comunicag@o com a sociedade.
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Art. 7°, IT (cumprimento de obrigagdo
legal); Art. 23 (execugdo de
competéncias legais do Poder
Publico); Art. 11, 11, "g" (protegdo da
vida e da incolumidade fisica do
titular ou de terceiros), quando
aplicavel.

Protecdo das instalagdes, dos
agentes  publicos,  vereadores,|
visitantes, prestadores de servigos
e do patrimbnio publico, bem
como prevengdo e apuragdo de
incidentes de seguranca.

Seguranca
Patrimonial e
Controle de Acesso

Art. 7°, II (cumprimento de obriga¢do
legal); Art. 23 (execugdo de
competéncias legais do Poder
Publico); Art. 7°, VI (exercicio regular
de direitos); Art. 26 (integragdo com
sistemas governamentais quando
necessaria).

|Administragao dos sistemas|
Tecnologia da informatizados, monitoramento de|
Informagio e acessos, protecdo da infraestrutura
Seguranca dos tecnologica, auditoria, prevengdo

Sistemas de incidentes e continuidade dos|
servigos publicos digitais.

‘Cumprimento de obrigagdes legais,
gestdo da saude ocupacional,

Tratamento de Dados P
seguranga institucional, processos

Art. 11,11, "a", "b",

e"g"da

Pessoais Sensiveis L . T LGPD.
administrativos e demais hipdteses
autorizadas pela legislac@o.
‘Cooperagao institucional,
Compartilhamento de |cumprimento de obrigagdes legais,
Dados com ()rgios prestacdo de contas, fiscaliza¢do ¢ Art. 23 e Art. 26 da LGPD.
Publicos atendimento de requisi¢des de|

autoridades competentes.

Observacgiio: As bases legais acima representam as principais hipoteses utilizadas pela Camara
Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe. Dependendo da natureza especifica da atividade,
poderao ser aplicadas outras hipoteses legais previstas na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais,
sempre observados os principios da finalidade, adequagdo, necessidade, transparéncia e seguranga.

8. DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe reconhece que os dados
pessoais sensiveis demandam grau elevado de protegdo, em razdo de seu potencial impacto sobre os
direitos e liberdades fundamentais dos titulares.

Por essa razdo, o tratamento dessas informagdes ocorrerda apenas quando
estritamente necessario ao cumprimento de obrigagdes legais, ao exercicio das competéncias
institucionais da Camara Municipal ou nas demais hipoteses autorizadas pelo artigo 11 da Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais.

Dependendo da natureza da atividade desenvolvida, poderdo ser tratados dados
sensiveis relacionados a saide ocupacional de servidores e agentes publicos, informagdes
biométricas utilizadas para controle de acesso e seguranga institucional, dados constantes de
processos administrativos ou judiciais e demais informagdes cujo tratamento seja legalmente
autorizado.
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Sempre que houver tratamento de dados pessoais sensiveis, serdo adotadas
medidas técnicas, administrativas e organizacionais compativeis com o nivel de risco envolvido,
visando garantir sua confidencialidade, integridade, disponibilidade e prote¢do contra acessos nao
autorizados, perdas, alteragdes ou divulgagdes indevidas.

9. DADOS DE CRIANCAS E ADOLESCENTES

A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe realizara o tratamento de
dados pessoais de criangas e adolescentes apenas quando necessario ao exercicio de suas
competéncias institucionais, ao atendimento de obrigacdes legais ou a execucdo de atividades de
interesse publico legitimamente atribuidas ao Poder Legislativo.

Todo tratamento dessa natureza observara as disposi¢des do artigo 14 da Lei
Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, do Estatuto da Crianga e do Adolescente e demais normas
aplicaveis, assegurando a protegdo integral dos direitos fundamentais dos menores.

As atividades de tratamento serdo conduzidas sempre com observincia ao
principio do melhor interesse da crianca e do adolescente, a finalidade publica legitima, a
necessidade do tratamento e a adogdo de medidas adequadas de prote¢do da privacidade e da
seguranga das informagdes.

10. COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

No exercicio de suas atribui¢des institucionais, a Camara Municipal podera
compartilhar dados pessoais com 6rgdos ¢ entidades publicas, autoridades competentes, operadores
contratados ¢ prestadores de servigos que atuem em seu nome, sempre observando os limites
estabelecidos pela legislagdo vigente.

O compartilhamento podera ocorrer, entre outras hipdteses, com orgdos de
controle externo e interno, Poder Judiciario, Ministério Publico, Receita Federal do Brasil, Tribunal
Regional Eleitoral, Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, sistemas governamentais
integrados, bem como com empresas contratadas para prestagdo de servigos tecnologicos ou
operacionais necessarios ao funcionamento das atividades institucionais.

Toda operagdo de compartilhamento sera realizada com fundamento em base legal
adequada, observando finalidade legitima e especifica, necessidade, proporcionalidade,
minimizagdo dos dados compartilhados e ado¢do de medidas de seguranga compativeis com os
riscos envolvidos.

Os compartilhamentos realizados serdo registrados ¢ documentados sempre que
exigido pela legislagdo, pelos normativos internos ou pelas orientagdes da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados.

A Camara Municipal ndo realiza transferéncia internacional de dados pessoais,
salvo quando necessaria a utilizagdo de servigos tecnologicos contratados que observem os
requisitos previstos nos artigos 33 a 36 da LGPD e demais regulamentagdes da ANPD.

11. TRANSPARENCIA ATIVA E PUBLICACAO DE DADOS
A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe observa os principios
constitucionais da publicidade, transparéncia ¢ acesso a informagdo, promovendo a divulgagdo de
informagdes de interesse publico por meio de seus canais oficiais de comunicagdo, do Portal da
Transparéncia, do sitio eletronico institucional e de outros meios legalmente previstos.
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Em cumprimento as disposi¢des da Constituicdo Federal, da Lei de Acesso a
Informagdo (Lei n® 12.527/2011), da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, determinadas informagdes poderdo ser
disponibilizadas ao publico independentemente de solicitagao prévia, caracterizando a denominada
transparéncia ativa.

A divulgagdo de informagdes pela Camara Municipal podera abranger, entre
outras:

e Atos normativos e legislativos;

o Projetos de lei, emendas, pareceres e demais proposigdes legislativas;

o Atas, pautas e registros das sessdes legislativas;

o Audiéncias publicas e demais mecanismos de participagdo popular;

o Informagdes sobre licitagdes, contratagdes, convénios e instrumentos

congéneres;

o Dados relativos a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial;

o  Estrutura organizacional e competéncias institucionais;

« Relagdo de agentes publicos, cargos, fungdes e remuneragdes, quando exigido

pela legislago;

« Informagdes necessarias ao exercicio do controle social e da fiscalizagdo da

Administragao Publica;

e Demais informagdes cuja divulgagdo seja determinada por norma legal ou

regulatoria.

A Camara Municipal adota medidas para compatibilizar o dever de transparéncia
com a protegdo dos dados pessoais, observando os principios da finalidade, necessidade, adequagéo,
minimizag¢ao dos dados e seguranga da informagao.

Sempre que possivel, as informagoes serdo disponibilizadas de forma a restringir a
exposi¢do desnecessaria de dados pessoais, preservando a privacidade dos titulares e os direitos
fundamentais previstos na legislagdo vigente.

Nio serdo divulgados dados pessoais protegidos por sigilo legal, dados pessoais
sensiveis, informagdes classificadas quanto ao grau de sigilo ou quaisquer outras informagdes cuja
divulgagdo possa comprometer a privacidade, a seguranga dos titulares ou o interesse piblico
protegido por lei.

Quando houver conflito entre o dever de transparéncia e a proteg¢do de dados
pessoais, a Camara Municipal realizara anélise do caso concreto, observando a legislagdo aplicavel,
as orientagdes da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados — ANPD, os entendimentos dos 6rgdos
de controle e os principios constitucionais que regem a Administragio Publica.

A divulgagdo de imagens, videos e gravagdes de sessdes legislativas, audiéncias
publicas, solenidades e demais eventos institucionais observara as finalidades de transparéncia,
publicidade dos atos publicos, preservagdo da memoria institucional e exercicio das competéncias
constitucionais do Poder Legislativo.

12. OPERADORES E FORNECEDORES DE TECNOLOGIA

Para viabilizar a execugdo de suas atividades institucionais e a prestagdo adequada
dos servigos publicos, a Camara Municipal podera contratar empresas especializadas para atuar
como operadoras de dados pessoais, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.
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Essas contratagdes poderdo abranger servigos relacionados a hospedagem e
manutencao de sistemas, armazenamento em nuvem, solugdes de gestao legislativa e administrativa,
Portal da Transparéncia, Ouvidoria, Servigo de Informagdo ao Cidadao (e-SIC), Portal do Titular de
Dados, suporte técnico, monitoramento ¢ demais recursos vinculados a tecnologia da informagdo e
a seguranga da informagao.

As empresas contratadas atuardo exclusivamente de acordo com as instru¢des da
Camara Municipal e estardo sujeitas a obrigagdes legais, contratuais e técnicas destinadas a garantir
a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a prote¢do dos dados pessoais tratados.

Sempre que aplicavel, os instrumentos contratuais estabelecerdo requisitos
especificos de privacidade, protecdo de dados, seguranca da informagdo, gestdo de incidentes e
sigilo das informagdes, observando as disposi¢des da LGPD e as melhores praticas de governanga
publica.

13. COOKIES E TECNOLOGIAS DE NAVEGACAO

Os portais eletronicos, sistemas e demais ambientes digitais mantidos pela
Camara Municipal poderdo utilizar cookies e tecnologias similares com a finalidade de garantir o
adequado funcionamento dos servigos disponibilizados, promover a seguranga dos acessos,
preservar a integridade das informagdes, gerar estatisticas de utilizagdo e aprimorar continuamente a
experiéncia dos usuarios.

Os cookies poderdo ser classificados como estritamente necessarios ao
funcionamento dos servigos, destinados a seguranga dos ambientes digitais ou utilizados para fins
estatisticos e de aperfeigoamento dos servigos publicos digitais.

As informagdes obtidas por meio dessas tecnologias serdo tratadas de forma
compativel com as finalidades institucionais da Camara Municipal, observando os principios da
necessidade, adequagdo e minimizagio dos dados.

Quando tecnicamente aplicavel, serdo disponibilizados mecanismos que permitam
ao usuario gerenciar suas preferéncias relacionadas a utilizagdo de cookies, ressalvados aqueles
indispensaveis ao funcionamento e a seguranga dos servigos eletronicos.

14. RETENCAO, GUARDA E ELIMINACAO DOS DADOS PESSOAIS

A Camara Municipal manterd os dados pessoais pelo periodo necessario ao
atendimento das finalidades que justificaram sua coleta e tratamento, observando os prazos legais,
regulamentares e arquivisticos aplicaveis a Administragdo Publica.

A retengdo dos dados podera ocorrer para cumprimento de obrigagdes legais ou
regulatorias, preservagdo do interesse publico, execugdo das competéncias institucionais da Camara
Municipal, atendimento a determinagdes dos 6rgdos de controle e observancia das normas de gestdo
documental e da Tabela de Temporalidade aplicavel.

Encerradas as finalidades que justificaram o tratamento, e observadas as hipoteses
legais que autorizem sua conservagdo, os dados poderéo ser eliminados, anonimizados, bloqueados
ou mantidos em arquivo, conforme a natureza da informagéo e as exigéncias da legislagdo vigente.

15. DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS
A Camara Municipal assegura aos titulares de dados pessoais o exercicio dos
direitos previstos na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, observadas as particularidades
aplicaveis ao tratamento realizado pelo Poder Publico.
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Mediante solicitagdo formal, o titular podera requerer informagdes acerca da
existéncia de tratamento de seus dados pessoais, obter acesso as informagdes tratadas, solicitar a
corregdo  de dados incompletos, inexatos ou desatualizados, obter informagdes sobre
compartilhamentos realizados, solicitar anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo dos dados pessoais,
quando cabivel e observadas as hipoteses legais de conservagdo obrigatoria aplicaveis a
Administragio Publica, solicitar informagao sobre compartilhamentos, revogagdo de consentimento
(quando aplicavel) e exercer os demais direitos assegurados pela legislagdo aplicavel.

Quando houver utilizagdo de processos automatizados de tratamento que
produzam efeitos relevantes ao titular, este poderd solicitar informagdes adicionais e revisdo, nos
termos da legislagdo vigente.

As solicitagdes poderdo ser encaminhadas ao Encarregado pelo Tratamento de
Dados Pessoais por meio dos canais oficiais disponibilizados pela Camara Municipal.

As solicitagdes serdo analisadas e respondidas nos prazos previstos pela legislagao
aplicavel e pelos normativos expedidos pela Autoridade Nacional de Protegdo de Dados — ANPD.

16. SEGURANCA DA INFORMACAO

A Camara Municipal adota medidas técnicas, administrativas, fisicas ¢
organizacionais destinadas a proteger os dados pessoais sob sua responsabilidade contra acessos ndo
autorizados, perda, destruigdo, alteragdo, divulgacdo indevida, vazamentos ou qualquer forma de
tratamento inadequado, ilicito ou acidental.

As medidas de seguranga implementadas observam a natureza das informagdes
tratadas, os riscos envolvidos nas operagdes de tratamento e os recursos tecnoldgicos disponiveis,
buscando assegurar a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a autenticidade das
informagdes.

Para esse fim, a Camara Municipal mantém controles de acesso, mecanismos de
monitoramento, politicas internas, procedimentos operacionais, capacitagdo de agentes publicos e
demais salvaguardas compativeis com as boas praticas de seguranga da informagdo e protecdo de
dados pessoais.

17. INCIDENTES DE SEGURANCA E PROTECAO DE DADOS

A Camara Municipal mantém procedimentos internos destinados a prevencio,
identificacdo, registro, andlise, conten¢do, tratamento e mitigacdo de incidentes de seguranga que
possam comprometer dados pessoais ou informagdes institucionais.

Sempre que identificado incidente capaz de acarretar risco ou dano relevante aos
titulares de dados pessoais, serdo adotadas as providéncias cabiveis para sua contengdo e
tratamento, incluindo, quando exigido pela legislagdo, a comunicagido a4 Autoridade Nacional de
Protegdo de Dados — ANPD e aos titulares afetados.

A gestdo de incidentes observara critérios de proporcionalidade, tempestividade,
transparéncia ¢ rastreabilidade, visando reduzir impactos, restaurar a seguranca dos ambientes
afetados e prevenir recorréncias.

18. TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO

A presente Politica integra o conjunto de instrumentos de governanga,
transparéncia, protecdo de dados pessoais e seguranga da informagdo adotados pela Camara
Municipal.

Sua interpretagdo devera ocorrer de forma harmonizada com a Lei de Acesso a
Informagdo, a Politica de Seguranga da Informagdo, o Inventario de Dados Pessoais, os Relatorios
de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais — RIPD, quando aplicaveis, ¢ demais normas internas
relacionadas a governanga e a protegdo das informagdes.

A Camara Municipal busca conciliar os principios da transparéncia administrativa
e do acesso a informagdo com a protegdo da privacidade e dos dados pessoais, observando os
limites e requisitos estabelecidos pela legislagdo vigente.

19. ATUALIZACOES DA POLITICA

Esta Politica poderd ser revisada e atualizada periodicamente para refletir
alteragdes legislativas, regulamentares, tecnologicas, organizacionais ou operacionais que impactem
as atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pela Camara Municipal.

A versdo vigente permanecera permanentemente disponivel nos canais oficiais da
instituigdo, permitindo amplo acesso aos cidaddos e demais titulares de dados pessoais.

20. DISPOSICOES FINAIS

Esta Politica integra o Programa de Governanga em Privacidade, Protecdo de
Dados Pessoais e Seguranga da Informagao da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe.

A protegdo de dados pessoais, a privacidade ¢ a seguranca da informagdo
constituem compromissos permanentes da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Peruibe e
integram as diretrizes de sua governanga institucional.

Todos os vereadores, servidores publicos, estagiarios, terceirizados, prestadores
de servigos e demais pessoas que atuem em nome ou em beneficio da Camara Municipal deverdo
observar as disposigdes desta Politica, bem como as normas internas relacionadas a protegdo de
dados pessoais, seguranga da informagdo, sigilo funcional ¢ uso adequado dos recursos
tecnologicos.

O descumprimento das disposigdes aqui previstas podera ensejar a adogdo das
medidas administrativas, disciplinares, contratuais e legais cabiveis, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislagio vigente.

Versio Data [Descricio
1.0 Junho/2024 Versio inicial
2.0 Junho/2026 Revisdo integral e adequagéio a LGPD

PROJETO DE LEI N° 67, DE 14 DE AGOSTO DE 2026, DE AUTORIA DO
PODER EXECUTIVO.

Art. 1°- Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a abertura de crédito
adicional ESPECIAL no valor de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais), na Lei Municipal n°
4.863, de 15 de dezembro de 2025, conforme previsto no inciso Il, do art. 41, da Lei
Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, sendo seu crédito e recurso descritos abaixo:

I- Crédito Adicional Especial no valor de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais)

a) CREDITO- previsto no inciso Il do art. 41, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964.

CREDITO
03.00.00 AUTARQUIA - INSTITUTO DE PREVIDENCIA
~ " | MUNICIPAL DE PERUIBE
03.01.01 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
" |PERUIBE
PROGRAMA: 0016 | GESTAO PREVIDENCIARIA
FUNCAO: 09 | Previdéncia Social
SUBFUNGAO: 272 | Gestdo Previdenciaria
ACAO: 2162 | Gestdo Adm. do i Prev.
CATEGORIA ECONOMICA: |,
03 espesas Correntes
ELEMENTO ECONOMICO: o .
31.9013 Obrigagdes Patronais 16.000,00
FONTE DE RECURSO: 04 Recursos Préprios Administragao Indireta
CODIGO DE APLICAGAO E i
VARIACAO: 690.0000 RPPS — TAXA ADMINISTRAGCAO
TOTAL DE CREDITO 16.000,00

a)RECURSO- Anulagéo parcial de dotagao, conforme previsto no inciso Ill, do
art. 43, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

RECURSO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE

03.00.00 PERUIBE - PERUIBEPREV

03.01.01 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
. PERUIBE - PERUIBEPREV

PROGRAMA: 0016 [ GESTAO PREVIDENCIARIA

09.272.0016.2162 Gestao Adm. do Instituto Prev. Municipal

Despesas Correntes

11.3390.93 Indenizagdes e Restituigdes 16.000,00

TOTAL 16.000,00

Art. 2°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
PERUIBE, 27 DE AGOSTO DE 2026.

FELIPE ANTONIO COLAGCO BERNARDO
PREFEITO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
Rua Nilo Soares Ferreira n® 50 — Centro - CEP 11770-122
Fone (013) 3451-1000 - RAMAL 1220 e-mail: assparla@peruibe2.sp.gov.br
Assessoria Parlamentar

ATOS DO EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE
Rua Nilo Soares Ferreira n® 50 — Centro - CEP 11770-122
Fone (013) 3451-1000 - RAMAL 1220 e-mail: assparla@peruibe2.sp.gov.br
Assessoria Par

LEI N° 5.030, DE 27 DE AGOSTO DE 2026 - fls. 1

DISPOE SOBRE ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL ESPECIAL NO VALOR DE R$
16.000,00 (DEZESSEIS MIL REAIS).

FELIPE ANTONIO COLAGO BERNARDO, PREFEITO MUNICIPAL DA
ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL,
EM SESSAO ORDINARIA REALIZADA NO DIA 26 DE AGOSTO DE 2026, FOI
APROVADO POR 13 VOTOS FAVORAVEIS E NENHUM VOTO CONTRARIO E EU
SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEI.

DECRETO N° 6.946, DE 27 DE AGOSTO DE 2026 - fls. 1

ABRE CREDITO ADICIONAL ESPECIAL
NO VALOR DE R$ 16.000,00 (DEZESSEIS
MIL REAIS).

FELIPE ANTONIO COLAGO BERNARDO, PREFEITO MUNICIPAL DA
ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE-SP, NO USO DAS SUAS ATRIBUIGOES QUE
LHE SAO CONFERIDAS E COM FULCRO NA LEI N° 5.030, DE 27 DE AGOSTO DE
2026, APROVADA PELO PROJETO DE LEI N° 67, DE 14 DE AGOSTO DE 2026.

DECRETA

Art. 1°- Fica aberto pelo Chefe do Poder Executivo um crédito adicional
especial no valor de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais), na Lei Municipal n° 4.863, de 15
de dezembro de 2025, conforme previsto no inciso Il, do art. 41, da Lei Federal n° 4.320,
de 17 de margo de 1964, sendo seu crédito e recurso descritos abaixo:

I- Crédito Adicional Especial no valor de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais)

a) CREDITO- previsto no inciso Il do art. 41, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964.

CREDITO
03.00.00 | AUTARQUIA - INSTITUTO DE PREVIDENCIA
" |MUNICIPAL DE PERUIBE
03.01.01 | INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
" |PERUIBE
PROGRAMA: 0016 | GESTAO PREVIDENCIARIA
FUNCAO: 09 |Previdéncia Social
SUBFUNGAO: 272 | Gest&o Previdenciaria
AGAO: 2162 | Gestdo Adm. do Instituto Prev.
%gTEGORIA ECONOMICA: Despesas Correntes
ELEMENTO ECONOMICO: s .
31.9013 Obrigagdes Patronais 16.000,00
FONTE DE RECURSO: 04  |Recursos Préprios Administragéo Indireta
CODIGO DE APLICACAO E 5
VARIACAO: 690.0000 RPPS — TAXA ADMINISTRACAO
TOTAL DE CREDITO 16.000,00

a)RECURSO- Anulagéo parcial de dotagéo, conforme previsto no inciso Ill, do
art. 43, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.
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RECURSO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
PERUIBE - PERUIBEPREV
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
PERUIBE - PERUIBEPREV
GESTAO PREVIDENCIARIA
Gestdo Adm. do Prev.
Despesas Correntes
Indenizagdes e Restituigdes

03.00.00

03.01.01

PROGRAMA: 0016
09.272.0016.2162

11.3390.93
TOTAL

16.000,00
16.000,00

Art. 2°- Este Decreto em vigor na data de sua publicagéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, 27 DE
AGOSTO DE 2026.

FELIPE ANTONIO COLAGO BERNARDO
PREFEITO MUNICIPAL

ADMINISTRAGAO

ATO DE JUSTIFICACAO DA OUTORGA DE CONCESSAO
DO SERVIGO FUNERARIO NO MUNICIPIO DA ESTANCIA
BALNEARIA DE PERUIBE

O MUNICIPIO DA ESTANCIA BALNEARIA DE PERUIBE, por
intermédio de seu Prefeito Municipal, no uso de suas atribuigcdes
legais e com fundamento no artigo 175 da Constituicdo Federal,
no artigo 5° da Lei Federal n° 8.987/1995, na Lei Federal n°
14.133/2021, na Lei Complementar Municipal n® 84/2006, na Lei
Municipal n°®4.576/2024 e no Decreto Municipal n® 6.555/2025, torna
publico o presente ATO DE JUSTIFICACAO DE CONVENIENCIA
DA OUTORGA DE CONCESSAO DE SERVICO PUBLICO, nos
seguintes termos:

1. DO OBJETO: Concessdo da prestagdo dos servigos publicos
funerarios, compreendendo a organizagao, administragao, plantao
funerario ininterrupto (24 horas), transporte, preparagéo de corpos,
fornecimento de urnas e artigos funerarios, e atendimento das
gratuidades e beneficios eventuais decorrentes da assisténcia
social no Municipio.

2. DA AREA: A concess&o abrangera a totalidade da base territorial
do Municipio da Estancia Balnearia de Peruibe/SP (zonas urbana
e rural).

3. DO PRAZO: O prazo da concessao sera de 10 (dez) anos, em
estrita observancia ao limite fixado pelo artigo 4°, paragrafo unico,
da Lei Complementar Municipal n® 84/2006.

4. DA JUSTIFICATIVA E CONVENIENCIA DA OUTORGA: Os
servicos funerarios constituem servico publico essencial de
interesse local, exigindo atendimento ininterrupto, dignidade no
tratamento do luto e integracdo com as politicas publicas municipais
de assisténcia social. A necessidade do servigo € evidenciada pela
série histérica do Municipio entre 2020 e 2025, que contabilizou
3.564 ocorréncias (3.451 sepultamentos de adultos, 113 infantis
e 796 gratuidades). A delegacdo por concessdo demonstra-se
a alternativa técnica e economicamente mais vantajosa para o
interesse publico, viabilizando investimentos e especializagdo na
operagdo, mantendo-se com o Municipio o poder regulatério e
fiscalizatorio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERUIBE, EM 27 DE AGOSTO
2026

FELIPE ANTONIO COLACO BERNARDO
PREFEITO MUNICIPAL

28 de agosto de 2026
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PERUIBE

EXTRATO DE ADITAMENTOS - 2.026

Aditamento N°: 223/2026 — Contratante: Prefeitura Municipal Da
Estancia Balnearia De Peruibe — Objeto: Prestacdo de servigos
de apresentagdes artisticas (de artistas locais) em festividades do
calendario anual de eventos no municipio de Peruibe, conforme
discriminagdo constante do Anexo | (termo de referéncia) e de
acordo com os termos do edital de credenciamento N° 01/2025.
Contratada: Alaf Silvano Mariano. Modalidade: Inexigibilidade:
96/2025 Processo N° 19899/2026 Assinatura: 20/08/2026 — Motivo:
Adita Prazo 12 Meses — Contrato: 129/2025

Aditamento N°: 224/2026 — Contratante: Prefeitura Municipal Da
Estancia Balnearia De Peruibe — Objeto: Prestacdo de servigos
de apresentagdes artisticas (de artistas locais) em festividades do
calendario anual de eventos no municipio de Peruibe, conforme
discriminagdo constante do Anexo | (termo de referéncia) e de
acordo com os termos do edital de credenciamento N° 01/2025.
Contratada: Juliana Do Prado Franchi. Modalidade: Inexigibilidade:
97/2025 Processo N° 19895/2026 Assinatura: 20/08/2026 — Motivo:
Adita Prazo 12 Meses — Contrato: 130/2025

Aditamento N°: 225/2026 — Contratante: Prefeitura Municipal Da
Estancia Balnearia De Peruibe — Objeto: Prestacdo de servigos
de apresentagdes artisticas (de artistas locais) em festividades do
calendario anual de eventos no municipio de Peruibe, conforme
discriminagdo constante do Anexo | (termo de referéncia) e de
acordo com os termos do edital de credenciamento N° 01/2025.
Contratada: Kamila Santos De Oliveira. Modalidade: Inexigibilidade:
99/2025 Processo N° 19907/2026 Assinatura: 20/08/2026 — Motivo:
Adita Prazo 12 Meses — Contrato: 132/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERUIBE
EXTRATO DE CONTRATO — 2026

Contrato: 135/2026 — Contratante: Prefeitura Municipal Da Estancia
Balnearia De Peruibe - Objeto: Prestacdo de servigos de pessoas
fisicas elou pessoas juridicas para pronto atendimento médico,
conforme discriminagéo constante do anexo | e de acordo com os
termos do edital de Credenciamento n° 03/2024 - Contratada: Lara
Albuquerque Dos Santos Jahchan - Modalidade: Inexigibilidade
50/2026 — Processo N° 14.509/2026 - Assinatura:21/08/2026 —
Vigéncia: 12 Meses — Valor: R$ 329.352,48.




